MČ

Finanční prostředky poskytnuté z rozpočtu Městské části (dále též jen „MČ“) Praha 8 na rok 2013 je možné použít od prvního dne zahájení poskytování služby do posledního dne jeho ukončení, nejdéle však na úhradu běžného roku, tj. od 1. ledna 2013 do 31. prosince 2013 včetně. A k tomuto datu je nutné vyhotovit vyúčtování grantu.

V souladu s „Darovací smlouvou“ musí být neinvestiční grant za rok 2013 řádně vyúčtován 
a předložen odboru zdravotnictví a sociálních služeb Úřadu Městské části Praha nejpozději do 
15. ledna 2014 na adresu:
Odbor zdravotnictví a sociálních služeb            
Úřadu Městské části Praha 8                             
U Meteoru 6

180 48 Praha 8 – Libeň

Obálku označit: Vyúčtování grantu 2013 – sociální oblast 
Pokud nebyly poskytnuté finanční prostředky čerpány v souladu s podmínkami grantového řízení (viz „Podmínky pro poskytnutí grantu z rozpočtu Městské části Praha 8 v sociální oblasti na rok 2013“, schválené na základě usnesení č. Usn RMC 0035/2013 Rady Městské části Praha 8 ze dne 23. ledna 2013) 
a s „Darovací smlouvou“, musí být nevyčerpané prostředky vráceny nejpozději do 20. prosince 2013 na účet MČ Praha 8 č. 2000881329/0800 (jako variabilní symbol se uvede číslo smlouvy příjemce grantu). 

Organizace vyplňuje jeden formulář vyúčtování pro oblast sociálních služeb, a to i v případě, že organizace obdržela v oblasti sociálních služeb grant z rozpočtu MČ Praha 8 na více služeb.

I. část formuláře se vyplňuje jednou a II. část formuláře se vyplňuje za každou službu, na kterou byl poskytnut grant z rozpočtu MČ Praha 8. 

V případě, že organizace obdržela dodatek ke smlouvě o poskytnutí grantu, je pro vyúčtování poskytnutého grantu určující poslední obdržený dodatek.

Formulář vyúčtování neinvestičního grantu se skládá:

I.část    –  potvrzení správnosti a pravdivosti údajů za organizaci

II.část   – informace o službách

                A) zpráva o realizaci služby

                B) finanční zpráva – (příloha v programu Microsoft excel)  

                C) soupis a kopie účetních dokladů, včetně dokladů o úhradě (např. výpisy z bankovních účtů, 

                     pokladní výdajové doklady).

I. část 

 Potvrzení správnosti a pravdivosti údajů

	Název organizace:
	

	Darovací smlouva:
	

	Za správnost a pravdivost uváděných údajů ve vyúčtování odpovídá:

	Jméno a příjmení (čitelně):

funkce:
	

	Tel. číslo:
	


V Praze dne:                                                                          ……………………………………                                                                                  

                                                                                                 Podpis a razítko organizace

II. část  

Informace o podpořených službách

tato část se vyplňuje za každou službu, 

na kterou byl poskytnut grant  z rozpočtu  MČ Praha 8
Název služby:
Kontaktní osoba zodpovědná za poskytování služby:

(jméno a příjmení, adresa, telefon, e-mail)

A)  Zpráva o realizaci služby

(zprávu  zpracujte v rozsahu max. 2 stran podle následující osnovy).

· Uveďte změny v poskytování služby, ke kterým došlo oproti původnímu záměru plánovanému v žádosti o grant (včetně vysvětlení, proč k těmto změnám došlo)

· Kolik klientů bylo do služby přímo zapojeno?

· Kvalitativní zhodnocení služby (kriticky zhodnoťte plnění cílů, v jaké míře byly cíle naplněny?)

· Způsob hodnocení úspěšnosti služby (jakým způsobem, v jakých intervalech a na základě jakých kritérií je hodnocena úspěšnost, kvalita a kvantita poskytované služby) 

· Je plánováno realizování služby i v příštím roce? Pokud ano, jsou pro příští rok plánovány změny?

B) Finanční zpráva 

1. Tabulková část  – příloha v programu  Microsoft excel  

             Tab. č.1 -  Přehled skutečných jednotlivých zdrojů na financování projektu    

              Tab. č. 2 -Tabulka vyúčtování neinvestičního grantu poskytnutého z rozpočtu MČ Praha 8 na rok 2013  
                                

     C)  Přehled účetních dokladů
· Uveďte soupis účetních dokladů spojených s výdaji vynaloženými z poskytnutého grantu  

(soupis jednotlivých položek, které se týkají poskytnutého grantu). 

· Přiložte kopie prvotních dokladů, včetně dokladů o úhradě (např. výpisy z bankovních účtů, pokladní výdajové doklady).
· Je možné přiložit souhrnný seznam dokladů z účetního programu, který obsahuje níže uvedené údaje.
	č. dokladu

dle účetní evidence
	datum
	účel použití
	částka v Kč
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