Pfiloha usneseni ¢. Usn RMC 0151/2019
Rady méstské casti Praha 8
ze dne 27. biezna 2019

Organizacni rad
Uiadu méstské &asti Praha 8

schvaleny Radou méstské asti Praha 8 dne 27. biezna 2019 na navrh tajemnika Utadu méstské
casti Praha 8, usnesenim ¢. Usn RMC 0151/2019 Rady méstské casti Praha 8
ze dne 27. biezna 2019

s uc¢innosti od 1. dubna 2019,

Cast I.

Z.akladni ustanoveni

Cl. 1.

Organiza¢ni fad Utadu méstské &asti Praha 8 (dale jen téz ,,Uiad*, ,,UMC Praha 8* a ,,UMC)
upravuje zasady Ginnosti a fizeni Utadu, organiza¢ni strukturu Uftadu, véetné nazvi jeho
organizac¢nich jednotek a oznaceni funkci vedoucich zaméstnancti Méstské ¢asti Praha 8 (dale
jen ,,Méstskd &dst”) zatazenych do Ukadu, délbu prace mezi organizaénimi jednotkami, jejich
vzajemné vztahy a vztahy k pravnickym osobdm (organizacim) a organiza¢nim slozkam jako
zafizenim bez pravni subjektivity, zaloZzenym nebo ziizenym Méstskou ¢asti.

Cl. 2.

Vztahy Utadu k dalsim organiim Méstské Easti a organtim obce a kraje, tj. hl. m. Prahy, upravuji
zejména zakon o hl. mésté Praze a Statut hl. m. Prahy.

Utad plni tikoly v oblasti samostatné i prenesené piisobnosti Méstské &asti.

Cl.3.
Pusobnost Uradu

1. 'V samostatné piisobnosti Méstské ¢asti plni Utad tikoly ulozené Zastupitelstvem méstské
casti (dale jen ,,Zastupitelstvo') nebo Radou méstské ¢asti (dale jen ,,Rada’).

2. Utad vykonavéa pienesenou piisobnost Méstské ¢asti, neni-li zdkonem o hl. mésté Praze
nebo zvlastnim zdkonem svéfena jinym organtim Méstské Casti.

V rozsahu svéfeném Méstské asti Statutem hl. m. Prahy vykonava Utad pienesenou plisobnost
nad rozsah stanoveny zdkonem o hl. mésté Praze na tizemi celého ,,spravniho obvodu Prahy 8%,
ktery zahrnuje Ctyfi méstské ¢asti Hlavniho mésta Prahy, a to: Praha 8, Praha — Bfezinéves,
Praha — Dolni Chabry a Praha — Dablice.

Ve vécech pienesené puisobnosti Méstské &asti jsou Utad a dalii jeji organy podiizeny
Magistratu Hl. mésta Prahy (déle jen ,,Magistrat).



Cast I1.

Organizace a rizeni Uradu

Cl 4.
Organizaéni struktura Utadu

1.UFad tvoii Starosta méstské ¢asti (dale jen ,.Starosta”), mistostarostové méstské &asti,
tajemnik Utadu (dale jen ,,tajemnik*) a dal3i zamé&stnanci Méstské ¢asti zatazeni do Utadu
(dale téz jen ,,zaméstnanci®).

V &ele Ufadu je Starosta.

2. Zakladnimi organiza¢nimi jednotkami Utadu jsou odbory Utadu (déle jen ,,odbory“),
které se dale mohou ¢lenit na oddé€leni a useky.

3. Uiad se &leni pro jednotlivé uiseky innosti
a) do nasledujicich odbori:
- odbor kancelar starosty (OKS) (2010),
- odbor kancelai tajemnika (OKT) (3010),
- odbor bezpeénosti a krizového fizeni (OBKR) (3260),
- odbor Zivotniho prostiedi (OZP) (3020),
- odbor ekonomicky (EO) (3030),
- odbor pravnich sluzeb (OPS) (3220),
- odbor kultury, sportu, mladeze a pamatkové péce (OKSMPP) (3170),
- odbor spravy majetku (OSM) (3040),
- odbor Zivnostensky (OZ) (3080),
- odbor obcansko-spravni (OSO) (3060),
- odbor socialnich véci (OSV) (3240),
- odbor zdravotnictvi a socialnich sluzeb (OZS) (3250),
- odbor $kolstvi (OS) (3140),
- odbor izemniho rozvoje a vystavby (OURV) (3050),
- odbor dopravy (OD) (3190),
- odbor informatiky (OI) (3110).

b) do zvlastnich organizaé¢nich jednotek:
- sekretariaty mistostarostl, ¢lenti rady a ¢lenti Zastupitelstva (dle Cl. 16).

4. Vramci organizaéni struktury uradu je prirfazena funkéné nezavisla organizacni

jednotka:
- Utvar interniho auditu a kontroly M¢stské ¢asti Praha 8 (UIAK MC) (2001).

(Zv1astni organy Mcstské Casti Praha 8 (dale jen ,,ZvldStni organy Méstské Castic), ziizené
pro vykon prenesené piisobnosti Méstské Casti v piipadech stanovenych zvlastnimi zékony,
netvoii soucast Utadu, a jsou (pro uplnost) uvedeny v €l. 18 tohoto organiza¢niho fadu.)



Cl. 5.
Starosta

V &ele Uradu je Starosta.
Starosta je! jednim z organt Méstské ¢asti. Volit Starostu a odvolavat jej z funkce je vyhrazeno
Zastupitelstvu. Na postaveni a jednani Starosty a na jeho prava a povinnosti se obdobné vztahuji
prislusna ustanoveni zakona o hl. mésté Praze, tykajici se postaveni a jednani, prav a povinnosti
Primatora hl. mésta Prahy, neni-li zdkonem stanoveno jinak.
Na rozhodovani Starosty se obdobné vztahuji ustanoveni zdkona o hl. mésté Praze, tykajici
se rozhodovani Primatora hl. mésta Prahy, neni-li zdkonem nebo Statutem hl. m. Prahy
stanoveno jinak.
1. navenek zejména:

a) je z vykonu své funkce odpovédny Zastupitelstvu,

b)

©)
d)

e)

f)

2

zastupuje Méstskou ¢ast navenek; tkony, které vyzaduji schvaleni Zastupitelstva nebo
Rady, miize Starosta provést jen po jejich predchozim schvéleni, jinak jsou tyto pravni
ukony neplatné od samého pocatku,

podepisuje dohody a smlouvy Méstské ¢asti v souladu s Podpisovym fadem Utadu,
neni-li v konkrétni véci stanoveno jinak,

podepisuje zadosti Méstské Casti o sveéfeni majetku hl. m. Prahy do spravy M¢éstské
¢asti, podle ust. § 15 Statutu hl. m. Prahy,

podepisuje oznameni zamera Méstské Casti podle ust. § 18 odst. 2 Statutu hl. m. Prahy,
véetné pisemnych prohlaseni, Ze na nemovitosti tvotici pfedmét zdméru, nebyl uplatnén
opravnénou osobou narok dle zvlastnich predpist,

ma pravo pouzivat pfi vyznamnych pfilezitostech a obCanskych obfadech zavésny
odznak (s velkym statnim znakem Ceské republiky),

odpovida za spolupraci méstské ¢asti s ostatnimi méstskymi ¢astmi hl. mésta Prahy,

h) je opravnén zucastnit se jednani Zastupitelstva hl. mésta Prahy (dale jen ,,ZHMP*)

)

k)

)

s hlasem poradnim a je opravnén zucastnit se jednani Rady hl. mésta Prahy (dale jen
,»Rady HMP*), jedna-li se o navrh podany M¢stskou casti,

svolava a zpravidla fidi zasedani Zastupitelstva, podepisuje spolu s mistostarostou jeho
usneseni a spolu s urCenymi ovefovateli zapis o pribchu zasedani Zastupitelstva; je
povinen svolat zasedani Zastupitelstva téz na zaklad¢ pisemné zadosti Primatora
hl. mésta Prahy,

pripravuje, svolava a zpravidla fidi schiize Rady a spolu s mistostarostou podepisuje jeji
usneseni a piip. spravni rozhodnuti vydand Radou; podepisuje spolu s uréenym
oveéfovatelem zapis o pribéhu schiize Rady; plni tkoly Rady, pokud mu to svéii
Zastupitelstvo,?

informuje prostiednictvim Utadu ob&any Méstské ¢asti o misté, dobé a navrzeném
programu piipravovaného zasedani Zastupitelstva na Ufedni desce Ufadu, a to nejméné
7 dni pted jeho konanim,

pozastavi vykon usneseni Rady, ma-li za to, ze je nespravné; véc pak predlozi
k rozhodnuti Zastupitelstvu na jeho nejbliz§im zasedani,

m) plni ukoly podle zdkona o integrovaném zachranném systému, a v souladu se Statutem

hl. m. Prahy,?

1V souladu s ust. § 4 odst. 1 zdkona o hl. mésté Praze.

2 Ve smyslu ust. § 96 odst. 1 zékona o hl. mésté Praze.

3 Zakon €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, a o zméné neékterych zakoni, ve znéni pozdejsich
predpist,



n) plni tikoly podle krizového zakona, a v souladu se Statutem hl. m. Prahy,*

0) plni tkoly podle zdkona o hospodaiskych opatfenich pro krizové stavy, a v souladu
se Statutem hl. m. Prahy,’

p) jejednim z volebnich organti Méstské Casti,

q) plni tikoly stanovené mu zakonem o mistnim referendu,®

r) ma, je-li to nezbytné pro vykon jeho funkce, pfistup k osobnim udajim uvedenym
v matri¢nich knihach a sbirkach listin,’

s) vykonava funkci piredsedy Rady obrany spravniho obvodu Prahy 8,

t) vykonava funkci pfedsedy Zvlastniho organu Méstské casti — Povodinové komise
Méstské casti Praha 8,

u) je opravnén pii zabezpecovani mistnich zalezitosti vefejného poiradku Méstské Casti
pozadat o sou¢innost Policii CR nebo Méstskou policii hl. m. Prahy.

uvniti U¥adu zejména:

a) jmenuje a odvolava tajemnika po pfedchozim souhlasu feditele Magistratu, stanovi jeho
plat podle zvlastnich pravnich ptedpist, a uklada mu ukoly,

b) fidi Cinnost odboru kancelar starosty prostiednictvim jeho vedouciho,

c) fidi, kontroluje a hodnoti praci mistostarostii a tajemnika,

d) ma prava a povinnosti, které nalezeji Primatorovi hl. mésta Prahy, poptipad¢ jim
povéfenému zastupci, v pripadé kontroly vykonu samostatné piisobnosti svefené
organtim Méstské &asti,®

e) predkladd Rad¢ k odsouhlaseni a Zastupitelstvu ke schvéleni navrhy na poskytnuti
a stanoveni vysSe jednordzovych odmén obCanim Méstské cCasti, ktefi nejsou cleny
Zastupitelstva, za jejich praci jako clenim vyborli Zastupitelstva, komisi Rady
a Zvlastnich organti Méstské ¢asti,

f) vydéava pokyny vedoucim odborti k plnéni tkolii ve vécech samostatné plsobnosti
Meéstské casti (samospravy), plynoucich zejména ze zasedani Zastupitelstva a schiizi
Rady, a informuje o nich tajemnika,

g) koordinuje svoji Cinnost s Cinnosti mistostarostti, dalSich uvolnénych c¢lent
Zastupitelstva a tajemnika,

h) odpovidd za vécnou a formdlni spravnost materiali, které¢ predkladd k projednéni
nebo pro informaci Zastupitelstvu a Radg,

1) odpovida za vytvareni a realizaci koncepce rozvoje Méstské ¢asti,

j) nemuze byt ¢lenem finan¢niho ani kontrolniho vyboru Zastupitelstva.

na useku finan¢ni kontroly:

a) je odpovédny za organizovani, fizeni a zajiSténi pfiméfenosti a Ucinnosti financni
kontroly;’ je vedoucim organu vefejné spravy pro ucely tohoto zakona,

b) kazdorocné provétuje ucinnost vnitiniho kontrolniho systému, ktery zahrnuje vSechny
kontrolni ¢innosti v rdmei vnitiniho provozu a finan¢niho fizeni,

¢) schvaluje plany interniho auditu,

(O NN

Zakon €. 240/2000 Sb., ve znéni pozd¢&jsich predpist.

Zakon €. 241/2000 Sb., o hospodafskych opatfenich pro krizové stavy a o zméné nekterych souvisejicich
zékont, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Zakon €. 22/2004 Sb. o mistnim referendu a o0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist.

Podle ust. § 9 odst. 5 zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich
zékont, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Podle ust. § 114 zakona o hl. mésté Praze.

Ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nekterych zakoni (zakon
o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi.



d)

e)

navrhuje Rad¢ méstské Casti jmenovani a odvolani vedouciho Utvaru interniho auditu
a kontroly M¢stské casti,
povétuje piikazce operaci, spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho.

Cl. 6.
Mistostarostové

Mistostarosty voli a odvolava z funkce Zastupitelstvo. '
Starostou stanoveny mistostarosta zastupuje Starostu v dobé jeho nepiitomnosti.

Spole¢né ikoly mistostarostu:

1.

navenek zejména:

a)
b)
¢)

d)
e)

f)
g)

h)
i)

podileji se na vykonu funkce Starosty,

zastupuji Méstskou ¢ast na zaklad¢ povéreni Starosty,

mohou pouzivat v pfipadech stanovenych Radou zavésny odznak (s velkym statnim
znakem Ceské republiky),

podepisuji dohody a smlouvy Méstské &sti v souladu s Podpisovym fadem Utadu, neni-
li v konkrétni véci stanoveno jinak,

mohou podepisovat zadosti Méstské Casti o svéfeni majetku Hlavniho mésta Prahy
do spravy Méstské &asti, !

mohou podepisovat oznameni zaméri Méstské ¢asti, '?

maji, je-li to nezbytné pro vykon jejich funkce, pfistup k osobnim tidajim uvedenym
v matri¢nich knihach a sbirkach listin,'?

ucastni se podle pokynt Starosty zasedani ZHMP a schiizi Rady HMP,

zastupuji Meéstskou ¢ast podle pokynt Starosty pii jednanich s jinymi pravnickymi
a fyzickymi osobami.

uvniti Ufadu zejména:

a)
b)

c)

d)

g)

fidi pfimo svoje sekretariaty,

plni tkoly jim uloZzené Zastupitelstvem, Radou a Starostou a za plnéni téchto tkoli
nesou osobni odpovédnost,

vydavaji pokyny vedoucim odborti k plnéni tkold ve vécech samostatné ptisobnosti
M¢éstské casti (samospravy) podle ,,Rozdéleni plsobnosti Starosty, jeho zastupcii
a ¢lent Rady (radnich)®, v platném znéni, stanoveného usnesenim Rady, a informuji
o nich tajemnika,

mohou k plnéni jim uloZenych ukolt vyuZzivat prostfednictvim vedoucich odbort
zaméstnanci Méstské asti zatazenych do Utadu,

odpovidaji za vécnou a formalni spravnost materiall, které predkladaji k projednani
nebo pro informaci Zastupitelstvu a Radg¢,

odpovidaji za vytvafeni a realizaci koncepce rozvoje Méstské c¢asti ve svéfenych
oblastech podle ,,Rozd¢leni plisobnosti Starosty, jeho zastupct a ¢lenti Rady (radnich)*,
v platném znéni, stanoveného usnesenim Rady,

mohou mit prava a povinnosti, které¢ nalezeji Starostovi, poptipad¢ jeho zastupci,
v piipadé kontroly vykonu samostatné piisobnosti svéfené organiim Méstské &4sti, '

10 V souladu s ust. § 89 odst. 1 pism. a), ve spojeni s ust. § 99 odst. 2 zdkona o hl. mésté Praze.

11 Podle ust. § 15 Statutu hl. m. Prahy.

12 Podle ust. § 18 odst. 2 Statutu hl. m. Prahy.

13 Podle ust. § 9 odst. 5 zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zmén¢ nékterych souvisejicich

zakont, ve znéni pozdéjsich predpist,

14 Ve smyslu ust. § 114 odst. 3 zakona o hl. mésté Praze.



h)

nemohou byt ¢lenem finan¢niho ani kontrolniho vyboru Zastupitelstva.

CL 7.
Tajemnik Utadu

1. 'V Méstské &asti je ziizena funkce tajemnika Ufadu (déle jen ,,tajemnik").
Na prava a povinnosti tajemnika se obdobné¢ vztahuji pfislusna ustanoveni zékona
o hl. mésté Praze, tykajici se prav a povinnosti feditele Magistratu, neni-li stanoveno
zakonem jinak.

2. Tajemnik

a)

b)
¢)

je nadfizeny viem zaméstnancim Méstské &asti zafazenym do Utadu (déle téZ jen
»zaméstnanci®) a plni ukoly statutdrniho orgédnu zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich ptedpisti vii¢i zaméestnancim,

za plnéni uloZenych kol je odpoveédny Starostovi,

je odpoveédnou osobou Méstské ¢asti pro ucely zakona o ochran€ utajovanych informaci
a o0 bezpeénostni zptsobilosti. '

Tajemnik miize uzivat v piipadech stanovenych Radou zavésny odznak (s velkym statnim
znakem Ceské republiky).

3. Tajemnika jmenuje a odvolava Starosta po pfedchozim souhlasu feditele Magistratu.
Starosta stanovi tajemnikovi plat podle zvlastnich pravnich predpisi.
Tajemnik nesmi vykondavat funkce v politickych strandch a v politickych hnutich. Jeho
funkce je nesluditelna s funkci poslance a senatora Parlamentu Ceské republiky a s funkci
¢lena ZHMP a Zastupitelstva. Tajemnik nemlze byt ¢lenem finan¢niho ani kontrolniho
vyboru Zastupitelstva.

4. Tajemnik zejména:

plni tkoly uloZené mu Zastupitelstvem, Radou nebo Starostou,

stanovi podle zvlastnich pravnich piedpist platy vS§em zaméstnanctim,

jmenuje po projednani v Rad¢ své zéstupce,

vydava svym natizenim zejména Pracovni fad Utadu, Spisovy a skarta¢ni fad Utadu,
zucastiiuje se zasedani Zastupitelstva a schlizi Rady s hlasem poradnim,

navrhuje Radég zfizovani a zruSovani odboru a predklada ke schvaleni Organizac¢ni fad
Utadu a jeho zmény,

predklada Radé navrhy jmenovani a odvolani vedoucich odbort,

rozhoduje pii kompetencnich nejasnostech mezi odbory,

fidi ¢innost odboru kancelar tajemnika,

personalné ftidi zvlaStni organizacni jednotky — sekretaridty uvolnénych clent
Zastupitelstva,

schvaluje névrhy vedoucich odborti na poskytnuti a stanoveni vySe odmén jim
podiizenym zaméstnancim podle zvlastnich pravnich piedpist,

informuje neprodlené Starostu o podanych vypoveédich nebo navrzich dohod o ukonceni
pracovniho poméru zaméstnanctl,

informuje jedenkrat mési¢né Starostu o navrzich pfijeti novych zaméstnanct,

navrhuje Zastupitelstvu kandidaty pro volbu tajemnikti vybori Zastupitelstva — z fad
zaméstnancu,

15 Zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpist.



p)

Q)
r)

ma prava a povinnosti, které nalezeji fediteli Magistratu, v piipadé kontroly vykonu
pienesené plisobnosti svéiené organiim Méstské ¢asti, '

ma, je-li to nezbytné pro vykon jeho funkce, ptistup k osobnim tudajiim uvedenym
v matri¢nich knih4ch a sbirkéach listin a pfi vykonu matri¢ni ¢innosti ma postaveni
vefejného ¢initele,!”

piijimé slozeni statoobCanského slibu fyzickou osobou s mistem trvalého pobytu
na uzemi spravniho obvodu Prahy 8,
svolava a fidi porady vedoucich odbortii.

Cl. 8.
Pocet zaméstnancu

Stanoveni celkového poctu zaméstnanci Méstské ¢asti zafazenych do Utadu je zakonem
o hl. mésté Praze vyhrazeno Radé.

—_—

CL 9.
Vedouci odboru

Vedouci odbori jmenuje a odvolava na navrh tajemnika Rada.

Vedouci odboru Fidi praci odboru, za jehoz ¢innost odpovida tajemnikovi. Ve smyslu
zékona o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé uskuteétiuje fidici kontrolu. '’

Vedouci odboru odpovida za soucinnost s ostatnimi vedoucimi odborl, zejména
za v€asné a piesné preddvani informaci.

Vedouci odboru odpovida za vytvareni, aktualizaci a ochranu pfislusnych databazi Uradu
a jejich vyuzivani ve stanoveném rozsahu.

Prava a povinnosti vedoucich odbora Uradu:

a)
b)

c)

d)

v rozsahu své pulsobnosti stanovi konkrétni Ukoly podiizenym zaméstnancim
a pfijimaji opatieni k jejich plnéni,

vymezuji prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych zaméstnancii a vyjadiuji
je v jejich popisech prace,

zajistuji v ramci piislusné kapitoly fadné hospodateni se svéfenymi financnimi
prostiedky, sestavuji podklady k ndvrhu rozpo¢tu a v ramci rozborové cinnosti
pravidelné vyhodnocuji vysledky ¢erpani svéfenych financnich prostiedki,
zabezpecCuji inventarizaci majetku a zadvazki Méstské ¢asti v ramcei jimi spravované
rozpoctové kapitoly,

odpovidaji za pribézné vedeni inventarnich seznamt dlouhodobého hmotného majetku
(DHM), drobného dlouhodobého hmotného majetku (DDHM), dlouhodobého

16 Podle ust. § 115 zékona o hl. mésté Praze.
17 Podle ust. § 9 odst. 5 a 6 zdkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych

souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist.

18 V souladu s ust. § 27 odst. 4 zdkona &.186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich

predpist.

19 Ve smyslu ust. § 26 a § 27 zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé o zmeéné nékterych

zékont (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozd¢&jsich predpist.
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g)

h)

)
k)

)

p)

Q)

nehmotného majetku (DNM) a drobného dlouhodobého nehmotného majetku (DDNM),
svéfenych odboru, za ro¢ni inventarizace a inventarizace neperiodicke,

zajist'uji tkoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych informaci, na zaklad¢
povéteni tajemnikem,

rozhoduji ve smyslu zdkona o spravnim fizeni a podepisuji rozhodnuti a jina opatieni
vyplyvajici z vykonu statni spravy na svéfeném useku ve vécech pienesené ptisobnosti
i z vykonu samostatné ptisobnosti Méstské &asti, dle Podpisového fadu Uradu,
kontroluji dodrzovéani vSech zvlaStnich pravnich ptedpisit v oboru své plisobnosti,
vCasnost a kvalitu plnéni ukoli podiizenymi zaméstnanci a provadéji rozborovou
¢innost,

podavaji tajemnikovi navrhy v personalnich zalezitostech podiizenych zaméstnanci
a pecuji o zvySovani jejich odborné urovné,

navrhuji tajemnikovi poskytnuti a stanoveni vySe odmén podiizenym zaméstnanctim,
vedou podfizené zaméstnance k dodrzovani ptredpisii pro zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany,

podle jednacich tadt Zastupitelstva a Rady a pokynli Starosty nebo tajemnika
se zuCastiuji zasedani Zastupitelstva, schiizi Rady a jejich organi, ptipadné organizuji
a zabezpecuji Gcast podiizenych zaméstnancii na praci téchto organi,

v rozsahu stanoveném jejich popisem prace a zdvaznymi vnitinimi predpisy Ufadu
(organizaéni ¥ad, pracovni ¥ad, natizeni tajemnika, piikazy Starosty atd.) zastupuji Ufad,
resp. Méstskou ¢ast,

navrhuji tajemnikovi stanoveni platli podfizenym zaméstnanctiim,

vyhodnocuji  zkuSebni dobu podiizenych zaméstnanci a navrhuji opatieni
podle Zakoniku préce, v platném znéni, pfipravuji plany absolventské praxe, stanovuji
konzultanta a vyhodnocuji vysledky absolventské praxe,

odpovidaji za uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace pro potieby
odboru,

umoziuji tajemnikovi, Starostovi a mistostarostiim, ¢lenim rady a piipadné dalSim
uvolnénym ¢lentim Zastupitelstva koordinaci ¢innosti, zejména

— poskytovanim informaci o zalezitostech, které presahuji béznou ¢innost odboru,

— predkladanim zékladnich a koncepcnich materiald,

pripravuji dle planu prace Rady nebo na vyzadani predkladatelt podkladové materialy
predkladané Radég, na zdklad¢é pisemného zadani od tajemnika, Starosty, piisluSného
mistostarosty, ¢lena rady nebo dal§iho uvolnéného Clena Zastupitelstva,

zabezpeCuji piipravu podkladovych materidlti pro zasedani Zastupitelstva, na zaklad¢
pisemného zadani od tajemnika, Starosty, pfislusného mistostarosty, ¢lena rady, nebo
dalSiho uvolnéného Clena Zastupitelstva,

ptipravuji podle pokynti tajemnika odborné podklady a materialy pro ¢innost vybort
Zastupitelstva a komisi Rady i Zvlastnich organti Méstské casti,

poskytuji informace ¢lentim Zastupitelstva ve vécech, které souviseji s vykonem jejich
funkce, nestanovi-li zvlastni zakona jinak,

navrhuji tajemnikovi kandidaty pro volbu do funkce tajemnika vyboru Zastupitelstva,
piip. pro jmenovani do funkce ¢lena (,, tajemnika ““) komise Rady, z fad jim podfizenych
zaméstnancu,

seznamuji prokazatelné své podiizené zaméstnance s vnitinimi piedpisy Ufadu,
nafizenimi tajemnika nebo pfikazy Starosty apod., a dale s usnesenimi Rady
a Zastupitelstva, pokud se jich tykaji,

podileji se v oblasti samostatné plisobnosti na realizaci programového prohlaseni Rady
pro piislusné volebni obdobi, tikoluji v tomto sméru podiizené zaméstnance.



CL 10.
Spravci rozpoctovych prostiedkt (kapitol)

Spréavci rozpoctovych prostiedkti (kapitol) maji nad ramec povinnosti zaméstnance,
resp. vedouciho odboru, tuto dal§i obecnou odpovédnost:

2.

jsou povinni dodrzovat tento organizacni fad a ve smyslu zdkona o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé?’ jsou piikazci operaci. Piikazci operaci jsou Starostou povéieni
vedouci odbort (pfipadné jini zaméstnanci) k nakladéani s vetejnymi prostiedky. Piikazci
operaci jsou povinni dodrZzovat postupy pii predbézné, prubézné a nasledné fidici
kontrole, stanovené vyhlaskou MF,2!

jsou povinni dodrzovat "Smérnici o ob¢hu ucetnich dokladi Méstské Casti Praha 8",
v platném znéni,

jsou povinni dodrzovat ,,Smérnici k provedeni inventarizaci majetku a zévazka
MC Praha 8%, v platném znéni, odpovidaji za inventarizaci rozpo&tové kapitoly, kterou
spravuji, a to jak movitého a nemovitého majetku, tak i pohledavek a zavazk,

jsou odpovédni za striktni dodrzovani platné rozpoctové skladby pii Cerpani vydaju
a plnéni pfijma,

jsou odpovédni za dodrzovani ucelovosti poskytnutych ucelovych prostiedkl. Jsou
povinni vydaje z ucelovych dotaci Cerpat pouze na stanoveny ucel, s pouzitim platné
rozpoctové skladby a uréenych ucelovych znakl. Po vycerpani dotace, nejpozdéji
pii finan¢nim vyporadani, jsou povinni piedlozit vyactovani ucelovych prostredk,
spravci rozpoctovych prostiedki (kapitol), ktefi spravuji majetek obce, tj. hl. mésta
Prahy, svéfeny do spravy Mestské ¢asti, jsou povinni ve stanovenych lhiatach
a stanovenym zplsobem piedavat ekonomickému odboru Utiadu veskeré udaje
o nabyvani, pfevodech a vyfazovani majetku obce a o jeho komer¢nim vyuziti, dale
informovat o vzniku a pohybech finanéniho majetku a o pohledavkach vznikajicich
v souvislosti s pronajiménim a prodejem majetku,

jsou povinni dusledné dodrzovat rozpoctovou kézen, s dirazem na nutnost realizovat
vSechny piijmy a vydaje rozpoctem M¢éstskeé Casti,

jsou povinni se ¥idit platnymi zv1a$tnimi pravnimi pfedpisy v oblasti rozpoctu a financi*?
a dale jsou povinni se fidit smémicemi a pokyny Ufadu, tajemnika a ekonomického
odboru Utadu v oblasti rozpoétu a rozboru hospodaieni uéetnictvi a poplatki.

Cl 11.
Zameéstnanci Méstské ¢asti zarazeni do Uradu

Povinnosti, prava a odpovédnost zaméstnanci vyplyvaji zejména ze zakonu a dalSich
zvlastnich pravnich predpist, kterymi se ¥di ¢innost Ufadu v samostatné i pfenesené
plisobnosti.

Dale vyplyvaji z funkéniho zatazeni, jejich popisu prace a piikazii a pokynl jejich
vedoucich zaméstnancu. Zékladni prdva a povinnosti zaméstnanci a vedoucich
zaméstnancii ve vztahu k Méstské &asti a Utadu stanovi Zakonik préace, v platném znéni,
dalsi pracovnépravni predpisy a Pracovni fad Utadu.

KaZdy zaméstnanec je povinen zejména:

20 Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zédkont, ve znéni

pozdé¢jsich predpisii (zakon o finanéni kontrole).

21 Vyhlaska Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

ve vefejné spraveé a o zmeéné nékterych zékont, ve znéni pozdéjsich predpist (zékon o financni kontrole).

22 Zejména zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctt, ve znéni pozdéjsich

predpist, a dal§imi souvisejicimi predpisy.



a) odpovédné a osobn¢ vykonavat vSechny prace piislusejici do jeho ptisobnosti,

b) informovat ihned svého pifimého nadfizeného vedouciho zaméstnance o vSech
zavaznych skutecnostech, které se v jeho ¢innosti vyskytnou,

¢) zuacastnit se podle pokynli vedouciho odboru vSech jednéni, na kterd byl jako zastupce
Utadu, resp. Méstské &asti, vyslan a informovat neprodlené vedouciho zaméstnance
o vysledku jednani,

d) poskytovat viem ostatnim zaméstnanctim Utadu informace potiebné k jejich ¢innosti
a projednavat s nimi véci, které se dotykaji jejich ptisobnosti,

e) postupovat podle vSech vydanych wvnitinich piedpist, smeérnic, zéasad, instrukci,
natizeni, piikazii apod., upravujicich chod Utadu,

f) dustojné reprezentovat Utad pied vefejnosti a respektovat vizi informaéni otevienosti
uradu (v souladu s platnymi ptredpisy).

Cl 12.
Zastupovani zaméstnancii

1. Tajemnika zastupuje ve vSech funkcich v dob¢ nepfitomnosti jeho zastupce, véetné plnéni
ukolii statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich piedpist,

2. vedouci odborti Utadu navrhnou tajemnikovi svého zastupce a pisemn& vymezi rozsah
zastupovanych ¢innosti,

3. vedouci oddéleni jsou se souhlasem vedouciho odboru zastupovani v plném rozsahu jejich
povinnosti, pravomoci a odpovédnosti, trvale a pisemné povérenymi zastupci,

4. vedouci oddéleni trvale vymezi vzdjemnou zastupitelnost jednotlivych zaméstnanct
odd¢leni tak, aby bylo zabezpeceno plynulé plnéni tkolli 1 v nepfitomnosti zastupovaného,

5. zastupovany i zastupce jsou povinni se pii predavani funkce ke kratkodobému zastupovani
vzajemné pisemn¢ informovat o vSech skute¢nostech, rozhodnych pro fadny vykon funkce,

6. zastupovany si mize vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast’ dialezitych otdzkéach, piipadné
ucinit nezbytny tkon k napravé nespravného opatieni svého zastupce. Pokud povaha véci
nepiipousti odsunout rozhodnuti, pozada zastupujici o rozhodnuti ptislusného nadiizeného
vedouciho zaméstnance.

CL 13.
Ptedavani a piejimani funkci

Podrobnéjsi tipravu tohoto ¢lanku obsahuje platny Pracovni fad Ukadu.
Cl. 14.
Odbory Utadu

Odbory Utadu a jejich oddéleni plni ukoly Utadu v rozsahu vymezeném jejich pracovnimi
naplnémi.
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1. Obecna ¢ast pracovnich naplni odboru

1. V oblasti samostatné piisobnosti odbory zejména:

a) plni tkoly sveéfené Méstské Casti Statutem hl.m. Prahy a ukoly, které jim ulozila Rada
nebo Zastupitelstvo, zejména pfi ptipravé podkladl pro jednani Zastupitelstva a Rady
a pfi zabezpecovani plnéni jejich usnesent,

b) usmérnuji po odborné strance pravnické osoby (,,organizace™) a organizacni slozky
jako zatizeni bez pravni subjektivity, které si Méstska ¢ast ztidila, pokud zvlastni zakon
nestanovi jinak,

¢) pomahaji vybortim Zastupitelstva a komisim Rady v jejich ¢innosti.

Pti vykonu samostatné ptisobnosti Méstské ¢asti se odbory fidi zdkony a pravnimi piedpisy.

2. V oblasti prenesené piisobnosti odbory zejména vykonavaji:
pfenesenou piisobnost Méstské ¢asti svéfenou zakonem o hl. mésté Praze nebo Statutem
hl. m. Prahy, s vyjimkou véci svéienych zdkonem o hl. mésté Praze nebo zvlastnim zakonem
do plisobnosti jinych organi.?
Ve vécech pienesené puisobnosti Méstské &asti jsou Utad a dalsi jeji organy podiizeny
Magistratu, pokud zvlastni zdkon nestanovi jinak.

Pti vykonu pfenesené pisobnosti Méstské casti se odbory tidi:

a) pfi rozhodovani o pravech, pravem chranénych zajmech a povinnostech fyzickych
a pravnickych osob zvlaStnimi pravnimi pfedpisy vydanymi na zéklad¢ zédkona,

b) v ostatnich pifipadech téz usnesenimi vlady a smérnicemi tustiednich spravnich ufadi;
usneseni vlady a smérnice ustfednich spravnich ifadii nemohou organim M¢éstské ¢asti
ukladat povinnosti, pokud nejsou stanoveny zdkonem. Podminkou platnosti smérnic
ustfednich spravnich uradi je jejich publikovani ve ,,Véstniku vlady pro organy krajt
a organy obci®.

7 wr

3. Odbory pii zabezpecovani ukolu v samostatné i pienesené piisobnosti Méstské casti
na svéfeném useku své ¢innosti zejména:

a) plni ukoly pii pripravé podkladovych materidlii pro jednani Zastupitelstva a Rady
a pfi zabezpecovani jejich usneseni,

b) poskytuji clenlim Zastupitelstva informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich
funkce, nestanovi-li zvlastni zakon jinak,

¢) pomahaji komisim Rady a vyborim Zastupitelstva v jejich ¢innosti a pfipravuji,
popft. zajistuji pro n¢ vyzadané odborné materialy,

d) v ramci své piisobnosti zabezpecuji kontrolni ¢innost a pfijimaji opatieni ke zjednani
napravy, zabezpecuji projedndvani piestupkil a spravnich delikti,

e) spravuji financni prostiedky a svéfeny majetek v ptislusné kapitole rozpoctové skladby
a odpovidaji za jejich efektivni vyuzivani,

f) spravuji inventai Méstské Gasti umistény v prostorech Ufadu uzivanych piislusnym
odborem a provadéji jeho inventarizaci dle pokyna spravce rozpoctovych prostiedkl
Kapitoly 09 - vnitini sprava,

g) Vyfizuji stiznosti, oznameni a podnéty ob¢anti ve své plisobnosti a vedou jejich evidenci,
ptipadné poskytuji podklady pro jejich vyfizeni peti¢ni komisi Rady,

h) odpovidaji za fadné vedeni piedepsanych evidenci a statistickych vykaza vztahujicich
se k jejich Ginnosti, véetn& plnéni tkolt dle "Spisového a skartaéniho ¥adu* Utadu,
v platném znéni,

23 Napi. Zvlastnich organt Méstské &asti, viz ust. § 100, ve spojeni s § 80 zdkona o hl. mésté Praze.
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)
k)

D

vyméfuji spravni a mistni poplatky a ukladaji pokuty podle zvlastnich pravnich
predpist,

plni tkoly na useku mobilizacnim a na tseku civilni ochrany dle pokynt tajemnika
nebo jim povéteného zaméstnance Utadu,

eviduji a poskytuji podklady ekonomickému odboru pro vymahani pohledavek
vzniklych z vlastni ¢innosti,

poskytuji si vzijemnou soudinnost s ostatnimi odbory Ufadu, zejména véasnym
a pfesnym pieddvanim informaci,

spolupracuji v rdmci své ¢innosti se vSemi organy metodického a odborného fizeni
(Magistrat, ministerstva a jiné Ustfedni spravni urady ap.),

zabezpeluji vytvateni, aktualizaci a ochranu piisluinych databazi Utadu a vyuZivaji
je ve stanoveném rozsahu,

jsou povinny ve své ¢innosti dodrzovat a fidit se vSemi ptislusSnymi zvlastnimi pravnimi
predpisy a vnitfnimi organizaénimi normami Utadu a Méstské &asti.
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II. Zvlastni ¢ast pracovnich naplni odboru

Odbor kancelar starosty (2010)
(OKS UMC)

Odbor je vykonnym orgianem Starosty Méstské ¢asti, mistostarostii, Zastupitelstva, Rady
a jejich organu, servisu ¢leniim Zastupitelstva, a to v ramci samostatné pusobnosti
Méstské casti. Dale odbor vykonava cinnosti na useku hospodarské spravy, zajist'uje
komunikaci se sdélovacimi prostiedky, provoz webovych stranek MC a dalSich
prostiredkii informovani vefejnosti, provoz informaé¢niho centra Uradu.

II.
I11.
IV.

Organizaéni ¢lenéni:

Oddéleni sekretariat starosty (2019),
Oddéleni organizaéni a zastupitelstva méstské casti (2015),
Oddéleni hospodarské spravy (2017),
Oddéleni komunikace, vnéjsich vztahi a infocentra (2018).

Spravce rozpoctovych prostiedka a piikazce operace:

Kapitoly 09 — vnitini sprava, ¢innost mistni spravy (¢ast),

Kapitola 10 — pokladni sprava - zakonné pojisténi — tzv. ,,povinné ruceni®,
Oblast zdatiované ¢innosti (ZC),

Kapitola 06 — kultura a cestovni ruch (¢ast) — sdélovaci prostredky.

Pracovni napln odboru:

I. V oddéleni sekretariatu starosty (2019)

1.

2.
3.

7.
8.

9.

vykonéava sekretaiské a administrativni prace a organizacni sluzby pro Starostu
a vedouciho odboru,

zajiSt'uje materidlné-technické zabezpeceni zaméstnancti odboru,

vede prabézné spravu inventdie dle seznami dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovida za ro¢ni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajistuje spisovou sluzbu a dalsi ukoly odboru dle "Spisového a skartatniho tadu
Utadu", v platném znéni,

v ramci spisové sluzby odboru kanceléi starosty vede evidenci stiznosti, oznameni
a podnétl adresovanych Starostovi nebo mistostarostiim a zabezpecuje jejich vCasné
vyftizeni,

zajiStuje jednotny postup spisové agendy. Sleduje plnéni terminli stanovenych
ve spisech, dokumentech, v€etné v€asného piedlozeni navrhli dopist a odpovédi, které
zabezpeC€uji mistostarostové a predklada je Starostovi,

vede evidenci ukolt a jejich plnéni, tykajici se Starosty a vedouciho odboru,

sleduje realizaci planu prace Rady a rdmcového planu cCinnosti Zastupitelstva
v piisobnosti Starosty nebo odboru,

podle pokyni Starosty provadi kontrolu plnéni jeho rozhodnuti,

10. zajist'uje ucast zastupce M¢stské ¢asti na aukcich,
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I1.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

organizacné¢ zajiStuje piipravu vécnych podkladl pro Ucast a vystoupeni Starosty
v organech, pravnickych osobach a institucich, na vetejnosti a shromazdénich obc¢antl,

organizuje a zajistuje pfijeti navstév a oficidlnich hostii, véetné "zlatych svateb"
u Starosty; podle jeho pokynil zabezpecuje piipravu materidlli pro tyto akce,

zajist'uje organizaci zahrani¢nich stykt, provadi pfipravu zahrani¢nich sluzebnich cest
Starosty, mistostarostii a zaméstnanct,

zabezpecuje organizacné-technickou stranku sluzebnich cest Starosty a mistostarostii
v Ceské republice, mimo tizemi hl. mésta Prahy,

eviduje cestovni zpravy pofizované ze sluzebnich cest Starosty, mistostarostii
a zaméstnancu odboru,

zajistuje dalsi ukoly wvyplyvajici z postaveni a funkce Starosty a zpisemného
a osobniho styku Starosty s hosty, pradvnickymi i fyzickymi osobami a Ccleny
Zastupitelstva,

vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a dary Starosty a jeho Cerpani v souladu
s pokyny Starosty, provadi kontrolu vécné spravnosti dokladii a vyuctovani vydaji na
pohosténi a dary cerpanych mistostarosty, vyhodnocuje pravidelné v rdmci rozborové
¢innosti vysledky cerpani finan¢nich prostfedkii svéfenych v casti Kapitoly 06 —
kultura, sport a cestovni ruch - zalezitosti sdélovacich prostiedkd,

zajistuje a organizuje autodopravu pro odbor kancelaf starosty a dalsi odbory Utadu dle
jejich pozadavkad,

informuje Cleny Zastupitelstva o doslé posté a dalSich materidlech, ulozenych v jejich
schrankach

zabezpecuje kontakt mezi obany Méstské Casti a Cleny Zastupitelstva,

. vede evidenci a sleduje vyfizeni petici,
22.

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankdch HMP, zajiStuje prenos ukolt a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukolt zde stanovenych dle pfisluSnosti na cleny Rady, pfipadné¢ 1 vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

V oddéleni organizaénim a zastupitelstva méstské ¢asti (2015)

1.

ptisobi jako informacni centrum pro Cleny Zastupitelstva,

sleduje Cinnost vyborl Zastupitelstva a komisi Rady, zapisy z jejich jednani eviduje,
vyhodnocuje a predklada k informaci Radé, resp. Zastupitelstvu,

zpracovava dle zadani vedouciho odboru kancelaf starosty vybrané materidly
pro jednani Rady a Zastupitelstva,

zajiStuje pro jednani Rady a Zastupitelstva administrativni prace, spojené
s projednanim dopist adresovanych Radég, resp. Zastupitelstvu,

zajiSt'uje organizaci a zpracovani podkladi k poskytnuti odmén, popi. mimotadnych
odmén ¢lentim Zastupitelstva a ¢lentim vybort Zastupitelstva, komisi Rady a Zvlastnich
organi M¢éstské Casti ztad obCani Méstské casti, popiipadé k ndhraddm mzdy
(refundacim) neuvolnénym ¢lentim Zastupitelstva,

pomaha metodicky ¢leniim Zastupitelstva pfi pfipraveé jimi navrhovanych usnesenti,

v souvislosti s jednanim Zastupitelstva, vede centrdlni evidenci dotazii, pfipominek
a podnéth ¢lent Zastupitelstva, navrhi, pfipominek a podnétli obCanti Méstské ¢asti,
zajistuje a sleduje jejich vytizeni,

poskytuje clenlim Zastupitelstva servis, ktery zahrnuje napt. vyhledavani a kopirovani
pozadovanych usneseni a materidlli, a moZnost drobného kopirovani materiala
(do 20 listu) aj.,

sleduje informace tykajici se problematiky ¢innosti zakonodarnych sborti, zastupitelstev
obci a prace jejich Gifadil a zpracovava tyto informace pro potfeby Méstské ¢asti a jejich
organd.
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10. eviduje usneseni Rady a Zastupitelstva, sleduje terminy jejich plnéni a predava Rad¢
hlaseni o jejich realizaci,

11. ve spolupraci s mistostarosty, dalSimi uvolnénymi ¢leny Zastupitelstva, ¢leny Rady
(radnimi), pfedsedy komisi Rady a vyborti Zastupitelstva, tajemnikem a vedoucimi
jednotlivych odborti pfipravuje podle pokynt Starosty névrh plénu prace Rady
a ramcového planu ¢innosti Zastupitelstva,

12. ve spolupraci se Starostou, tajemnikem a vedoucimi odborii zajist'uje ptipravu a prabeh
schiizi Rady a zasedani Zastupitelstva po strance organizacné-pravni; k tomu metodicky
usmérnuje vSechny zpracovatele, popt. i predkladatele a soustied’uje a distribuuje jejich
materidly pfedkladané k projednani orgdniim uvedenym ve vété prvni,

13. vyhodnocuje usneseni volenych organi obce (ZHMP a RHMP) uvedené
na extranetovych strankdch HMP a zajist'uje pienos informaci o pfijatych vyhlaskach
a nafizenich k vyvéseni na Utedni desku Utadu,

14. poskytuje organizacné-pravni konzultace v souvislosti s ptipravou a pruibéhem jednéani
Zastupitelstva,

15. zpracovava navrhy jednacich adua (a jejich zmén) Zastupitelstva, Rady a jejich organi,

16. koordinuje piipravu podkladl pro rozhodovéani Rady a Zastupitelstva podle ptislusnych
ustanoveni zakona o hl. m. Praze,

17. organizuje a provadi pravni a legislativni ukony spojené s cinnosti Rady
a Zastupitelstva.

II1. V oddéleni hospodarské spravy (2017)
a) na useku administrativné — organizac¢nich ¢innosti:
1. zpracovava konecnou verzi materialt k projednani Radou a Zastupitelstvem,
2. zpracovava objednavky vcetné jejich evidence a zvefejnéni v programu Agendio;

b) na useku materialné — technického zabezpeceni:

zajiSt'uje materidlné-technické zabezpeceni vnitini spravy,

zabezpecuje skladové hospodarstvi vnitini spravy,

operativn¢ zabezpecuje pozadavky odbord souvisejici s chodem vnitini spravy,

provadi rozpoctovani, financovani a rozborovou ¢innost Kapitoly 09 — vnitini sprava

a Kapitoly 10 — pokladni spréva a piisluiné &asti zdanované &innosti (ZC), kterou

odbor zabezpecuje,

provadi fakturaci,

6. organizuje a zabezpecuje Cinnost pokladen, platby pies terminaly, pokladni sluzby
a hospodareni se zalohou, v souladu s ptislusnou ,,Smérnici" Utadu,

7. eviduje a vyhledava pohledavky, vzniklé z vlastni Cinnosti a predava je k feSeni

odboru pravnich sluzeb (3220),

uzavira pojistné smlouvy a zabezpecuje likvidaci pfipadnych skod,

9. fidi reprostiedisko Ufadu a provadi rozmnoZovani pisemnych materialéi pro jeho
potieby,

10. zajistuje provoz telefonnich ustfeden v budovach Utadu,

11. zajistuje telekomunikacni sluzby a spravu mobilnich a pevnych linek,

12. zabezpecuje vyactovani cestovnich nakladi za tuzemské a zahranicni sluzebni cesty,

13. organizuje a provadi potiebné tkony k zajisténi vyzdoby budov Uftadu
pfi vyznamnych vyrocich,

14. zabezpecuje provoz kotelen Utadu,

15. zabezpeduje uklid v budovach Ufadu, véetnd uklidu a schiidnosti pfilehlych
prostranstvi,

16. zabezpeduje ostrahu objektt Utadu, spolupracuje s poskytovatelem bezpe&nostnich
sluzeb

il e

e

*
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17.

18.
19.

na zaklad¢ pozadavka odboru obcansko-spravniho zabezpecuje technicko-materialni
potieby, zajiStuje vybaveni prostor a uzavird smlouvy s poskytovateli objektl
pro volby do Parlamentu Ceské republiky, volby do Evropského parlamentu konané
na tizemi Ceské republiky, volby do Senatu Parlamentu Ceské republiky, volbu
prezidenta Ceské republiky a volby do zastupitelstev (zemni samospravy
a pro konani referend a mistnich referend,

pecuje o fadné a distojné materialni vybaveni obtfadni sin¢ Libeniského zamku,
zajiStuje venkovni a vnitini informacni znaceni objekti

20. je operativnim spravecem movitého majetku slouziciho vnitini spravé Utadu, pecuje

21.
22.

23.

24.

25.

26

27.

28.
a)

b)

g)

29.
30.

31.
32.

33.
34.

35.

o obnovu tohoto majetku a provadi jeho vnitini dislokace,

zabezpecuje udrzbu svéfené¢ho majetku,

provadi operativné-technickou evidenci, vCetné inventarizace sveéfeného majetku
a realizuje opatieni z nich vyplyvajici,

vede pribézné spravu inventaie dle seznamii dlouhodobého nehmotného majetku,
drobného dlouhodobého hmotného majetku a dlouhodobého hmotného majetku
(DNM, DDHM a DHM) odborl, provadi a odpovida za roc¢ni a neperiodické
inventarizace v prostorach uzivanych vnitini spravou,

ve spolupraci s ekonomickym odborem a poradni skupinou tajemnika (,,Skodni
komisi") piipravuje podklady pro fizeni o nahradach Skod na jim spravovaném
majetku,

spolupracuje s ekonomickym odborem pfi sestavovani a plnéni rozpoctu Kapitoly 09
— vnitini sprava a Kapitoly 10 — pokladni sprava a kontroluje jeho ¢erpani,

. zpracovava rozbory hospodafeni Utadu v ramci Kapitoly 09 — vnitini sprava

a Kapitoly 10 — pokladni sprava, navrhuje a zdivodiuje ekonomickému odboru
zmény rozpoctu v Kapitole 09 — vnitini sprava a v Kapitole 10 — pokladni sprava,
navrhuje uzavirani smluv v oboru hospodateni v rozpoctové Kapitole 09 — vnitini
sprava a Kapitole 10 — pokladni sprava a sleduje jejich plnéni,
zajiSt'uje ve spolupraci s ptislusnou spravni firmou:
piipravu, realizaci a stavebni dozor rozsédhlych investic, s posuzovanim
a vyhodnocovanim jejich efektivnosti, na objektech, v nichZ sidli Utad,
sledovéani technického stavu objekti budov Utadu a p¥ipravu navrhi na jejich
stavebni Gpravy a rekonstrukce,
provadéni kontroly udrzbatskych praci na budovach Utadu,
provadéni kontroly dodavatelli projekti a stavebnich praci tykajicich se budov
Utadu, véetné jejich fakturace,
ptipravu planu oprav a stavebnich investic budov Utadu,
piipravu vSech podkladl a jednani k vydani stavebniho povoleni pro jednotlivé
stavebni akce, vcetné spoluprace s Prazskym tstavem pamatkové péce,
stanovisko a veSkera jednani s Magistratem, odborem pamatkové péce a dalSimi
vSemi dotCenymi subjekty ve vécech stavebniho fizeni,
v ptipad¢ potfeby mize zabezpecit fizeni motorovych vozidel s celkovou hmotnosti
do3,5t,
zodpovida za Cistotu a potadek ve sveéifenych vozidlech a v gardzi, véetné dodrzovani
piislusnych bezpecnostnich predpisii, zodpovida za technicky stav vozidel,
zajistuje uzavieni povinného a havarijniho pojisténi a zabezpecuje likvidaci skod,
vyhodnocuje efektivni vyuzivani vozidel a spotfebu pohonnych hmot,
vede piislusnou evidenci jizd,
odpovida za dodrzovani zvlastnich pravnich ptedpist, vztahujicich se k provozu
motorovych vozidel ze strany Utadu,
vyfizuje Zadosti 0 najem nebytovych prostorti v budovach Utadu a pozemki ve své
plisobnosti, uzavira smlouvy a zajist'uje soucinnost pii realizaci akce,
zajist'uje prostifedky individualni ochrany pro zaméstnance,
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36. zpracovava Pozarni a evakuacni plan Utadu, kontroluje dodrzovani predpisti na useku

pozérni ochrany a prevence,

37.dle nafizeni tajemnika a v souladu se zvlaStnim pravnim piedpisem zajistuje

vybaveni zaméstnancti ochrannymi pracovnimi pomuckami,

38.na zaklad¢ pozadavkli spravct rozpoctovych prostiedklt zajiStuje objednavku

a distribuci slozenek (postovnich poukazek).

IV. V oddéleni komunikace, vnéjSich vztahu a infocentra (2018)

el

e

e S S

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24.

25.

poskytuje informace o ¢innosti ufadu prostfednictvim informac¢niho centra,

podava informace vefejnosti o sluzebnich telefonnich &islech zaméstnancti Uiadu,
vytizuje telefonické dotazy prostiednictvim informacniho centra,

zajiStuje kopirovaci a tiskové sluzby pro vefejnost prostfednictvim informacéniho
centra,

provadi reSerSe a tvorbu medidlnich textll pro potfeby externi a interni komunikace
oddéleni, pfedevsim tiskovych zprav a sdéleni, spolupracuje se ¢leny Rady, dalSimi
uvolnénymi ¢leny Zastupitelstva a jejich sekretariaty pii tvorbé tiskovych vystupt,
odpovida za komunikaci a budovani vztahii se zastupci médii a dalSich instituci,
provadi denni monitoring médii a relevantni zpravy pouziva k dalsi komunikaci,
vyhodnocuje zpétnou vazbu a dopady jednotlivych medidlnich sdé€leni,

spolupracuje s externimi spolupracovniky a dodavateli,

. provadi tvorbu novych projektti potencialné aplikovatelnych v Méstské ¢asti v oblasti

propagace, komunikace, turistického ruchu, vnéjsich vztaht aj.,

.odpovida za tvorbu a napliiovani koncepce webovych stranek — tvorbu metodiky

a postuptl s touto agendou souvisejici (komunikace s odbory a vedoucimi pracovniky),
odpovida za aktualnost webovych stranek,

zajiStuje propagace akcim Méestské c¢asti (kulturnim, spoleCenskym, sportovnim
1 dalSim),

provadi kontrolu dodrzovani spravného pouzivani loga Méstské ¢asti a dalSich internich
piedpisit Utadu v oblasti vizualni komunikace,

odpovida za spravu informacnich kandli uréenych pro komunikaci s obCany, tvorbu
strategie a aplikovani této strategie pro komunikaci s ob¢any,

odpovida za spravu a tvorbu obsahu webovych stranek véetné spravy a tvorby obsahu
Facebooku Méstské ¢asti a dalSich socialnich siti,

porada tiskové konference,

zajistuje public relations Méstské ¢asti — piipravu a distribuci materiali sdélovacim
prostredkiim, vcetné fotografii, vizualizaci a audiovizualnich zaznami, metodické
fizeni propagace,

zprostfedkovava dulezité informace z oblasti statni spravy obCaniim prostfednictvim
komunikacnich kanalu,

monitoruje informace o Méstské Casti v médiich a zajistuje zpracovani denniho
monitoringu tisku,

odpovida za komunikaci navenek prostfednictvim tiskového mluvciho,

poskytuje podporu piedstavitelim Méstské &asti, Utadu a jednotlivym odbortim
pfi publikacni ¢innosti a komunikaci s vefejnosti,

informuje sdélovaci prosttedky o ¢innosti Ufadu, ¢innosti Rady a Zastupitelstva,

v soucinnosti s jednotlivymi piispévkovymi organizacemi na uzemi Prahy 8 informuje
sdelovaci prostiedky o ¢innosti a akcich téchto organizaci,

ve spolupréci se vzdélavacimi, kulturnimi, sportovnimi a jinymi institucemi informuje
média o akcich, kterym poskytla Méstska ¢ast zastitu nebo je formou grantt ¢i jinym
zpusobem podporuje,

aktivné vyhledava komunikacni piilezitosti v medialni sféfe a informuje o Cinnosti
a stanoviscich M¢éstské ¢asti,
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26.
27.
28.
29.

30.
31.

32.

33.

34.
35.

36.

37.
38.

spolupracuje a koordinuje svou Cinnost s dalSimi institucemi, pfedevS§im s Méstskou
policii hl. m. Prahy, Magistratem, jinymi méstskymi ¢astmi apod.,

reaktivné fesi dotazy, podnéty a zadosti z medialni sféry,

spolupracuje na tvorb¢ ¢asopisu Osmicka,

aktivné vyhledava témata pro OsmicCku a spolupracuje s redakéni radou
a Séfredaktorem,

zajistuje oficidlni fotografie predstavitelli Méstskeé Casti,

kooperuje pfi organizaci seminail, besed na vybrana témata reflektujici aktualni situaci
a zajem obyvatel MC P8, dava podnéty pro tyto besedy a seminafe,

zajiStuje administraci a aktualnost webovych stranek, dohlizi na jejich funk¢nost
a dostupnost,

provadi dohled nad funk¢nosti, technickou administrace a spravou webovych stranek
a redak¢éniho systému,

spolupracuje s odborem informatiky Utadu, komunikuje s externimi dodavateli,
piijimé, zpracovava a medializuje piispévky jednotlivych odborii pro prezentaci
na webovych strankéch,

sbira podnéty pro tvorbu nového obsahu vhodného k prezentaci, ziskavé informace
od ptislusnych odbor,

odpovida za tpravy a korektury ¢lankt pted jejich publikovanim,

na webovych strankach provadi spravu sluzby Zeptejte se a HlaSeni zavad (komunikace
s prislusnymi odbory, ptip. stylistické tipravy odpovédi) a nasledné zvetejnuje odpovedi
na webovych strankach.
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Odbor kancelar tajemnika 3o10)
(OKT UMC)

Odbor Kkancelaf tajemnika je vykonnym orginem tajemnika U¥adu (dale
jen ,tajemnik*), zejména na usecich personalnim, pracovnépravnim a na tseku spisové
sluzby, a to v ramci samostatné i prenesené ptiisobnosti Méstské casti, zajiSt’'uje provoz
podatelny.

Prostiednictvim vedoucich odbori zajiSt'uje realizaci usneseni Rady a Zastupitelstva.
Zajistuje ukoly Ufadu p¥i vykonu statni spravy v pienesené piisobnosti.

Zajist'uje projekty spolufinancované z evropskych fondi, vyhledava a ziskava dalSi
dotace ze statniho rozpoctu, odvétvovych ministerstev, hlavniho mésta Prahy, granti,
fondi véetné zpracovani Zadosti.

Organizacni ¢lenéni:

I. Sekretariat tajemnika (3019),

II. Oddéleni personalni (3011),

III. Oddéleni spravy dokumenti a ochrany informaci (3014),
IV. Oddéleni podatelna (3010),

V. Oddéleni evropskych fondii (3017).

Spravce rozpoctovych prostiedki a ptikazce operace:
Kapitola 09 — vnitini sprava -
¢innost mistni spravy (¢ast): - platy zaméstnanci,

- ostatni osobni vydaje (OOV),
- povinné pojistné placené zaméstnavatelem,
- fond zaméstnavatele,
- jiné bézné vydaje,
- nahrada mezd v dob¢ nemoci,
- sluzby Skoleni a vzdé¢lavani,

mistni zastupitelské organy,
véetné odmén nebo mimotradnych dar ¢lenim Zastupitelstva a ¢leniim jeho vybord,
komisi Rady a Zvlastnich orgdnti Méstské casti zfad obcCanti, ktefi nejsou Cleny
Zastupitelstva.
Kapitola 01 az 09 — vydaje spojené s projekty spolufinancované z EU v dané kapitole.

Pracovni napln odboru:

I. V sekretariatu tajemnika (3019)

1. vykonava sekretaisko-administrativni prace a organizacni sluzby pro tajemnika,

2. zajistuje materidlné-technické zabezpeceni zaméstnancti odboru,

3. vede pribézné spravu inventafe dle seznamt dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd zarocni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

4. zajistuje spisovou sluzbu a dalsi ukoly odboru dle ,,.Spisového a skarta¢niho tadu
Utadu", v platném znéni,

5. sleduje terminové vytizeni doSlych dopisi a zajiStuje predlozeni navrhi odpovédi
k dopisiim doSlym tajemnikovi,
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II.

12.

13.

14.

15.

sleduje plan prace Rady a ramcovy plan cCinnosti Zastupitelstva a jeho plnéni
v pusobnosti tajemnika, ovéfuje stanovené nalezitosti predklddanych materialii
pro schiize Rady a zasedani Zastupitelstva,

zajistuje organizaéni p¥ipravu porad vedoucich odborti s tajemnikem Utadu,

vede evidenci ukolt tykajicich se tajemnika a jejich plnéni,

organiza¢n¢ zajist'uje pfijimani navstév a uskutectiovani dalsich jednéni u tajemnika,

.podle pokynu tajemnika organizacné zajiStuje operativni jednani s jednotlivymi

vedoucimi odbord,

. zajistuje skrutdtory pro s¢itani hlasi na zasedani Zastupitelstva v ptipadé selhani

elektronického s¢itaciho systému,

vede odbornou knihovnu Ufadu a zajistuje objednavky knih, novin a ¢asopist, véetné
piislusné evidence,

v ramci odboru vede evidenci vydajt z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
vécnou spravnost dokladi o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankdch HMP, zajiStuje prenos ukolt a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukolt zde stanovenych dle pfisluSnosti na cleny Rady, pfipadné 1 vybory
Zastupitelstva a komise Rady,

zajistuje vykon funkce povéfence pro ochranu osobnich udajt Utadu MC Praha 8.

V oddéleni personalnim (3011)

1.

10.

11.

12.

13.

vypracovava pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomeér,
zajistuje komplexné€ nastupy nove piijatych zaméstnancl a vystupy zamestnanct, ktefi
rozvazuji pracovni pomér, potvrzuje dobu zaméstnani byvalym zaméstnanctim,

vede osobni spisy, zpracovava ostatni stanovené udaje o zaméstnancich a vyuziva je pro
rozborovou a statistickou ¢innost,

zpracovava podklady pro zpracovani programu a sestav osobnich udajii zaméstnancti
Ukadu,

rozhoduje otdzky z oblasti pracovniho prava v souladu se zvlastnimi pravnimi piedpisy
a kontroluje jejich dodrzovani,

vydava zaméstnanciim, na navrh vedoucich odbort a se souhlasem tajemnika, sluzebni
prikazy a vede jejich evidenci,

provadi veskerou Cinnost spojenou s administrativnim zajisténim vybérovych fizeni pro
obsazeni funkénich mist v Ufadu, vyhodnocuje vhodnost konkrétnich pracovnich mist
pro osoby se zdravotnim hendikepem,

vede evidenci zvlastnich pravnich predpist, zdkonl a vyhlasek tykajicich se personalni
a platové agendy, a podava o nich zaméstnanctim informace,

organizuje a zajiStuje ve spolupraci s vedoucimi odborii vybér ¢lenli Zastupitelstva
a zaméstnancu pro ucast na odbornych kursech a Skolenich, provadi veskerou agendu
souvisejici,

organizuje a zajiSt'uje pro Cleny Zastupitelstva ucast na odbornych kursech a Skolenich,
provadi veskerou agendu souvisejici,

zajistuje s prislusSnymi vedoucimi odborti pfipravu noveé nastoupenych zaméstnancti
a seznamuje je se zdvaznymi pracovnépravnimi vnitinimi predpisy (pracovni fad,
organizacni fad, kolektivni smlouva aj.),

ve spolupraci s ptislusnymi vedoucimi odbort pfipravuje navrhy funkéniho a platového
zatazeni zaméstnancti Utadu,

zpracovava navrhy poskytnuti osobniho a jiného pfiplatku zaméstnanclim a povoleni
vyjimek z ptfedepsaného stupné vzdelani nebo praxe, ve smyslu platovych piedpisi,
zpracovava navrh systemizace funkénich mist Ufadu, navrhuje zmény systemizace
a rozpis prostiedkill na platy, provadi rozbory, statistické vykazy a agendy souvisejici,
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14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.

29.
30.
31.
32.

33.

navrhuje sestavu rozpoctu prostiedkll na platy v€etné ostatnich osobnich vydajt a jejich
rozpis na polozky rozpoctové skladby,

zajistuje zpracovani platii, zdveérecnou kontrolni ¢innost zpracovani platu, jejich vyplaty

pro zaméstnance, eviduje a poukazuje k vyplat¢ odmény pfiznané podle zvlaStnich

predpist, provadi stanoveni vySe meési¢nich odmén cClent Zastupitelstva, vcetné
likvidace nahrad uslého vydéelku,

zajistuje zpracovani vyplat i€astnikiim voleb, referend nebo mistnich referend

plni ukoly souvisejici s evidenci pracovni neschopnosti, dichodovou agendou,
dovolenou zaméstnancti, agendou pojisténi a sleduje a vyfizuje piipady zaméstnancii,
ktefi spliiuji narok na diichod a jejich odchod,

provadi kontrolu evidenc¢nich listi, které zpracovava pred odeslanim ptisluSnému
organu socialniho zabezpeceni,

provadi vypocet dan€ ze mzdy u dohod v rdmci rozpoctové Kapitoly 09 — vnitini sprava,
vede evidenci a zabezpecuje odvod dan¢ i drobné dan¢ ve stanoveném terminu,

provadi zavadéni, kontrolu a dal$i Cinnosti spojené se zajiSténim spofeni, pujcek
a dalSich ,,obstavek" plati,

vede agendu spojenou s Cerpanim prostiedkil z ucelového fondu Méstské ¢asti — Fondu
zaméstnavatele,

predklada ekonomickému odboru vypocet zdrojii (ptijmu) ucelového fondu Mestské
¢asti — Fondu zaméstnavatele na piislusny rok dle Statutu Fondu zaméstnavatele, véetné
vyse piijmi ze splatek ptjcek,

komplexné zajist'uje persondlni ¢ipové karty,

vydava personalni &ipové karty a certifikity novym zaméstnancim UMC Praha 8,
spravuje dochazkovy modul v rdmci personalniho systému,

dil¢i sprava personalniho a mzdového modulu,

evidence dohod o uZzivani sluzebniho mobilniho telefonu/notebooku a o odpovédnosti
za ztratu nebo poskozeni svéienych véci,

zajiStovani periodickych, mimotadnych Iékarskych prohlidek, evidence, pfihlasky
zaméstnancl, komunikace s poskytovatelem pracovné-1ékatskych sluzeb, piiprava
podkladi  k absolvovani Iékafskych prohlidek a vyfizovani jejich doruceni
k zamé€stnanctim,

ptipravuje povéieni piikazcl operaci, spravcl rozpoctu a hlavniho ucetniho,
spolupracuje na vedeni registru ozndmeni podle zékona o stietu zajma.2*

fakturace a likvidace faktur véetné kontroly polozek a fakturovanych ¢astek v ramci
oddéleni,

provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupisti za personalni
oddéleni,

kontrola hospodafeni podle rozpoctu vcetné sledovani vyvoje, provadéni rozboria
a navrhovani rozpoctovych opatieni za personalni oddéleni.

II1. V oddéleni spravy dokumentu a ochrany informaci (3014)

1.

2.

piejima do své péte dokumenty Utadu a dokumenty od zrusenych pivodci, u kterych
dohlizi na vykon spisové sluzby, a plni tkoly téchto plivodct pti vybéru archivalii,
zabezpecuje ochranu pievzatych dokumentii pied poskozenim, znehodnocenim,
zniCenim, ztratou, odcizenim nebo zneuzitim a uzivda dokumenty zpisobem,
ktery odpovida jejich stavu,

zajistuje fadny chod spisovny a vede fadnou evidenci viech ulozenych spisti Utadu,
piipadné 1 pravnickych osob (organizaci) a organizacnich slozek (zafizeni),
jejichz zakladatelem nebo ziizovatelem je Méstska Cast,

24 Podle zékona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, ve znéni pozdéjSich predpist.
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11.

odborné zpracovava (tiidi, pofada, katalogizuje a inventarizuje) dokumenty, vyhotovuje
evidenéni pomticky a ve své badateln¢ umoziiuje nahlizeni do zpracovanych
dokumentii, podle rezimu obecnych ustanoveni o nahlizeni do spist,

pofizuje vypisy a opisy dokumentt,

provadi za uplatu reprografické prace a jejich Gfedni ovéfovani,

shromazd’'uje v pfiméfeném rozsahu knihy, casopisy a noviny jako pomicky
pro zpracovani dokument,

dohlizi na vyfazovani (skartaci) pisemnosti a provadi skartacni fizeni,

organizuje a fidi praci skarta¢ni komise,

. dohlizi na vykon spisové sluzby v utvarech v fidici plisobnosti Méstské ¢asti a v jim

zalozenych nebo zfizenych organizacnich slozkach (zafizenich), ptispeévkovych

organizacich a jinych pravnickych osobach a zejména kontroluje dodrzovani zvlastnich

pravnich piedpist a internich norem v oblasti archivnictvi a spisové sluzby, v souladu
se ,,Spisovym a skartaénim fadem Ufadu®, v platném znéni,

plni povinnosti vyplyvajici ze zvlastnich pravnich piedpisi nauseku ochrany

utajovanych informaci:

a) zajistuje ochranu utajovanych informaci (OUI) v ramci Utadu,

b) provadi pfijem, manipulaci, pfepravu a skartaci pisemnych materiald, které obsahuji
utajované informace,

c) vede evidenci urenych zaméstnancii Méstské ¢asti a uvolnénych clent
Zastupitelstva, na zakladé uréeni tajemnikem Ufadu,

d) zajistuje fizeni o vydani osvédceni urenych zaméstnancli a uvolnénych clent
Zastupitelstva,?¢

e) seznamuje urené zaméstnance a uvolnéné Cleny Zastupitelstva s pravy,
povinnostmi a omezenimi, vyplyvajicimi ze zvlastnich pravnich ptedpist pro praci
s utajovanymi informacemi,

f) zpracovava podklady pro vnitini piedpisy, tykajici se zabezpe¢eni Utadu, tykajicich
se ochrany utajovanych informaci,

g) kontroluje dodrzovani zvlastnich pravnich ptedpisti a vnitinich smérnic Méstské
casti, tykajicich se zabezpeCeni majetku a utajovanych informaci, vcetné
namatkovych kontrol zabezpeéeni ochrany osobnich tudajii v podminkach Utadu,

h) zajistuje a odpovidd za technické prostfedky, slouzici k zabezpeteni Ufadu
a ochrany utajovanych informaci,

1) zabezpeCuje vstupni i pribézna proskoleni tykajici se ochrany utajovanych
skutecnosti pro zaméstnance, kteti maji piistup k utajovanym informacim.

IV. V oddéleni podatelna (3010)

1.

2.
3.
4.

zajist'uje poStovni sluzby, tj:

— pfijem listovnich zésilek od Posty,

— evidenci listovnich zasilek a vypravent,

— pfijem podani od fyzickych a pravnickych osob,

— pfiijem a vypraveni balikové posty,

— zapisovani poSty pro Magistrat hl. m. Prahy,

zajistuje spisovou sluzbu a &innost podatelny Utadu,

skenovani doru¢enych dokumenti,

poskytuje informace ohledné odeslanych a pfijatych pisemnosti,
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Zejména zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, ve spojeni s provadécimi piedpisy (t.€. nafizenim vlady ¢. 522/2005 Sb. a vyhlaskami
NBU ¢&. 523/2005 Sb. az &. 529/2005 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpist) a s dosud platnou ¢asti zakona
¢. 148/1998 Sb., o ochran¢ utajovanych skute¢nosti a o zmén€¢ nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisi, a dal$imi zvlastnimi pravnimi pfedpisy.

Podle cit. zakona ¢. 412/2005 Sb.
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9.

10.
11.
12.
13.
14.

zabezpecuje chod vyplatniho frankovaciho stroje,

spolupracuje s odborem pravnich sluzeb pii vybérovych tizenich,

provadi obsluhu ufedni desky,

zabezpeCuje na vSeobecné piistupném misté povinnosti povinného subjektu pii
zvetejiiovani informaci,

odesila potvrzené vyvésené dokumenty,

zajistuje obsluhu datovych schranek a vypraveni datovych schranek uradu,
prerozdéluje datové zpravy na odbory Utadu,

obsluhuje elektronické zasilky utfadu (e-podatelna, posta@praha8.cz, portalova podani),
obsluhuje fax,

archivuje reporty.

V oddéleni evropskvch fondu (3017)

PO

AN

IS

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

ptipravuje projekty pro podani zadosti,

zajistuje financovani projektu od schvaleni zadosti az po vyuctovani projektu,
likviduje faktury po celou dobu realizace projektu, zdroje financovani,

navrhuje rozpocet, kontroluje cerpani rozpoctu, upravy rozpoctu dle jednotlivych
projektu,

spolupracuje s poskytovateli dotaci,

v soucinnosti s EO pfipravuje a zpracovava zadosti na ostatni dotace mimo evropské
fondy (napf. ze statniho rozpoctu, rozpoctu hl. m. Prahy a jinych zdrojt), vyhledava
a ziskava tyto dotace,

sleduje monitorovani projektu po pravidly pozadovanou dobu po jeho ukoncenti,
provadi zavérecné vyuctovani projektu véetné ptipravy podkladi pro audit,

sleduje Operacni programy jednotlivych ministerstev a hl. m. Prahy, vyhledava mozna
a vhodna opatfeni jednotlivych Operacnich programi, sleduje vyhlaSovani vyzev
jednotlivych Operac¢nich programi, sleduje terminy podani zadosti,

spolupracuje s odbornymi firmami, které pfipravuji zadosti, zajiStuje smluvni vztahy
s dodavateli (zhotoviteli) a partnery pisobicimi pii ptipraveé projekti,

zajiStuje propagaci schvalenych projektli, pravidelné informovani na internetovych
strankach Meéstské ¢asti a v tisku,

kontroluje dodrzovani smérnic Evropské unie pfi realizaci projekti financovanych
z fondt Evropské unie,

ptipravuje podklady k projednavani v samospravnych orgdnech Méstské ¢asti (Rad¢ a
Zastupitelstvu);

spolupracuje s projektanty pfi pfipravé a realizaci projektu,

kontroluje finan¢ni rozpocet v navaznosti na projektovou dokumentaci,

spolupracuje s odbornymi ttvary Ufadu,

kontroluje technické parametry projektu,

koordinuje projektovou dokumentaci, rozpocet stavby s podminkami poskytnuté
dotace,

ptipravuje a kontroluje podklady pro vybérova fizeni,

sleduje a monitoruje projekt po technické strance po celou dobu realizace,

dozoruje Cinnost stavby, ucastni se kontrolnich dnt, spolupracuje s technickym
1 stavebnim dozorem,

kontroluje dodrzovani podminek pro poskytnuti dotace stanovenych poskytovatelem pii
realizaci projektu spolufinancovanych z fondu Evropské unie a dalSich zdroju.
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Odbor bezpecnosti a krizového rizeni (3260)
(OBKR)

Odbor plni tikoly na tsecich krizového Fizeni, ochrany proti povodnim a hospodarskych
opatieni pro krizové stavy, obrany statu, ochrany obyvatelstva a prevence kriminality.

Spravce rozpoctovych prostiedka a piikazce operace:

Kapitola 07 — bezpecnost - Povodiiovd komise Mé¢stské casti Praha 8 (Zvlastni organ

Méstskeé ¢asti),
- ochrana obyvatel,
- bezpecnost a vefejny poradek.

Pracovni napln odboru:

a) na useku administrativné-ekonomickych ¢innosti:

b)

1.

2.
3.
4

11

zpracovava konecnou verzi materidlll k projednani Radou a Zastupitelstvem,
vykonava administrativni prace a organizacni sluzby pro vedouciho odboru,

zajiSt'uje materidlné-technické zabezpeceni zaméstnancti odboru,

vede pribézné spravu inventaie dle seznaml dlouhodobého nehmotného,drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za ro¢ni a neperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajistuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skarta¢niho tadu
Utadu® v platném znéni,

vypracovava na zaklad¢ pozadavkli ekonomického odboru rozbory hospodateni
Odboru,

v ramci odboru vede evidenci vydajt z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
vécnou spravnost dokladi o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankdach HMP, zajiStuje prenos ukolt a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukolti zde stanovenych dle pfisluSnosti na cleny Rady, pfipadné¢ 1 vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

provadi rozpoctovani, financovani a rozborovou ¢innost Kapitoly 07 — bezpecnost,

. spolupracuje s ekonomickym odborem pfi sestavovani a plnéni rozpoctu Kapitoly 07 —

bezpecnost,

. zpracovava rozbor hospodafeni odboru v ramci Kapitoly 07 — bezpec¢nost, navrhuje

a zduvodnuje ekonomickému odboru zmény rozpoctu v Kapitole 07 — bezpecnost;

na useku Kkrizového Fizeni, ochrany proti povodnim a hospodarskych opatieni
pro krizové stavy (HOPKS):

l.

2.

rozpracovava ukoly Krizového planu hl. m. Prahy (KP) na podminky spravniho obvodu
Prahy 8,

zajistuje a realizuje plnéni ukoll a opatfeni uvedenych v rozpracovaném ,,Krizovém
planu spravniho obvodu Prahy 8%,

zajistuje ¢innost Bezpecnostni rady Me¢stské Casti (navrhuje Starostovi ke jmenovani
¢leny bezpecnostni rady, zpracovava jednaci fad bezpecnostni rady a plan Cinnosti
bezpecnostni rady),

zajist'uje nepretrzitou sluzbu zaméstnancti odboru pro piipad feSeni mimotradné udalosti
a krizového stavu,
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d)

10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

poskytuje Hasi¢skému zachrannému sboru hl. m. Prahy (HZS) podklady a informace
ke zpracovani ,,Krizového planu hl. m. Prahy*,

zpracovava podklady a realizuje Hospodaiska opatieni pti krizovych stavech (HOPKS),
rozpracovava plan nezbytnych dodédvek KP na podminky spravniho obvodu Prahy 8
a zajistuje jeho plnéni,

zabezpecuje provoz informacniho systému ARGIS, zajistuje tvorbu a realizaci
bezpecnostnich projekt ve spravnim obvodu Prahy §,

rozpracovava plan akceschopnosti KP na podminky spravniho obvodu Prahy 8
a zajistuje jeho plnéni,

rozpracovava plan vyrozuméni KP na podminky spravniho obvodu Prahy 8 a zajiStuje
jeho plnéni,

rozpracovava piehled sil a prostfedkl pro krizové stavy,

rozpracovava operacni plany KP na podminky spravniho obvodu Prahy 8 a zajistuje
jejich plnéni,

rozpracovava typové plany KP na podminky spravniho obvodu Prahy 8 a zajistuje
jejich plnéni,

rozpracovava pozarni poplachovy plan KP na podminky spravniho obvodu Prahy 8,
zpracovava ,,Povodilovy plan Méstské ¢asti Praha 8 a vede agendu Zvlastniho organu
Meéstské ¢asti — Povodinoveé komise Méstské ¢asti Praha 8 (2004),

zabezpecuje ochranu proti povodnim na uzemi spravniho obvodu Prahy 8§,

zabezpecuje provoz informacéniho syst¢ému POVIS;

na useku obrany statu:

1.

W

=0 X0k

12.

13.

zajiStuje soucinnost s ozbrojenymi slozkamia pravnickymi osobami na izemi
spravniho obvodu Prahy 8 ve vécech obrany a ochrany obyvatelstva; poskytuje
soucinnost v piipadé vycviku ozbrojenych sil mimo tzemi vojenskych jezdu,
zpracovava a realizuje plan vyrozumeéni a svolani zaméstnanci,

zpracovava valeénou organizaci Ufadu a navrhuje zafazeni zaméstnanci
do jednotlivych organti, komisi a skupin,

zpracovava plan obrany na izemi spravniho obvodu Prahy 8,

pripravuje a realizuje opatieni k zajiSténi mobilizace,

realizuje opatieni k feSeni krizovych situaci souvisejicich s obranou statu,

zajistuje vécné prostiedky pro ucely zajistovani obrany statu,

zajiStuje u zameéstnancl zprostovani mimoiadné sluzby,

spolupracuje pii organizaci a ptipravé obcanti k obrané statu,

. spolupracuje pii vybéru fyzickych osob k pracovnim povinnostem a vypomocim

pro potieby zajistovani obrany statu,

. zajistuje soucinnost s obcanskymi sdruzenimi, ndbozenskymi spole¢nostmi a dalSimi

pravnickymi osobami pfi jejich podilu na piipravé obanti k obrané statu,

vypracovava ,,Zvlastni dodatek k organizaénimu fadu a Organizaéni fad Uradu Méstské
¢asti Praha 8 pro obdobi branné pohotovosti statu",

organiza¢né¢ a personaln¢ zajistuje ,,Obvodni evidenci pfidélového hospodarstvi"
a v dobé mimotadnych opatieni z povefeni Bezpecnostni rady Méstské Casti ziizuje
komisi piidélového hospodafstvi (na urovni odboru);

na useku ochrany obyvatelstva:

el Sl

zajistuje civilni ochranu obyvatelstva ve spravnim obvodu Prahy 8,

zajist'uje provoz a udrzbu prostredkd civilni ochrany,

zabezpecuje plnéni ukolii, spojenych s feSenim mimotadnych udélosti a krizovych
stavu,

zpracovava a vede havarijni plan spravniho obvodu Prahy 8,
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9.

10.

zabezpecuje varovani osob nachazejicich se na tuzemi spravniho obvodu Prahy 8
pted hrozicim nebezpecim,

zabezpecuje ukryti obyvatelstva spravniho obvodu Prahy 8§,

zabezpecuje vydej prostfedkd individualni ochrany pro ur¢ené obyvatelstvo spravniho
obvodu Prahy 8,

zabezpecuje evakuaci osob z ohrozeného tzemi,

zabezpecuje Cinnosti v podminkdch nouzového pieziti obyvatel spravniho obvodu
Prahy 8,

zabezpecuje plnéni planu hygienickych a protiepidemickych opatieni;

e) na useku prevence kriminality:

1.

2.

je koordinatorem pro spolupréci s organy Méstské policie hl. m. Prahy, Policie Ceské
republiky a Magistratu,

vyhledavd mozZna ohniska kriminality na tizemi Mé&stské ¢ésti a navrhuje napravna
opatieni,

organizaéné zajistuje spolupraci jednotlivych odborti Utadu s organy Méstské policie
hl. m. Prahy a Policie Ceské republiky;

f) na useku zabezpeceni Uradu:

l.
2.

kontroluje ¢innost pracovniki, vykonavajicich ostrahu Utadu,
provadi pravidelné kontroly dodrzovani vnitinich bezpecnostnich smérnic.
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Odbor zivotniho prostredi (3020)
(0ZP UMC)

Odbor zabezpecuje vykon pienesené piisobnosti v oblasti ochrany prirody a krajiny,
ochrany ovzdus$i, ochrany zemédélského pudniho fondu, odpadového hospodaistvi,
ochrany zvirat proti tyrani, veterinarni péce, rostlinolékarské péce, lesii, myslivosti,
rybarstvi. Dile zabezpecuje vykon samostatné piisobnosti v oblasti péce o vzhled a €istoty
a poradku na iizemi méstské ¢asti Praha 8.

Plni ukoly samospravnych organt v péci o Zivotni prostiedi v oblasti spravy verejné
zelené, odpadového hospodaistvi, kontroly Cistoty a poFadku na vizemi MC Praha 8,
zajist'uje vykon verejné prospésnych praci.

Spolupracuje s Ministerstvem Zivotniho prostifedi CR, Ceskou inspekei Zivotniho
prostiedi, MHMP pii provadéni kontrol v ramci svéfenych tseki.

I.
I1.
I11.
IV.

Organizaéni ¢lenéni:

Sekretariat vedouciho odboru (3029),

Oddéleni kontroly ovzdusi, odpadi a spravnich ¢innosti (3021),
Oddéleni ochrany prirody (3023),

Oddéleni spravy méstské zelené (3026),

Oddéleni okamzitého uklidu (3028).

Spravce rozpoctovych prostifedk a piikazce operace:

Kapitola 02 — méstskd infrastruktura - sbér, svoz a nakladani s komunélnimi odpady,

- ostatni ¢innosti k ochran¢ ptirody,

- péce o vzhled obci a vetejnou zelen,

- ostatni zalezitosti pozemnich komunikaci (zimni
udrzba chodniki).

Pracovni napln odboru:

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3029)

l.
2.
3.

S N

vykonéava administrativni prace a organiza¢ni sluzby pro vedouciho odboru,

zajist'uje materiadlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

vede prubézné spravu inventare dle seznami dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd zarocni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajiStuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu", v platném znéni,

kompletuje stanoviska jednotlivych oddéleni k uizemnim a stavebnim fizenim,

vytizuje jednoduché telefonické i pisemné podnéty a stiznosti obcCanii,

zpracovava konecnou verzi materidlll k projednani Radou a Zastupitelstvem,

v ramci odboru vede evidenci vydajt z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
vécnou spravnost dokladi o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankdach HMP, zajiStuje prenos ukolt a informaci vazicich se k ¢innosti odboru

27



a ukolti zde stanovenych dle pfisluSnosti na cleny Rady, pfipadné¢ 1 vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. V oddéleni kontroly ovzdusi, odpadu a spravnich ¢innosti (3021)

a)

1.

(98]

10.

1.

(98]

na useku evidence, kontroly a nakladani s odpady

kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuzivaji
systému zavedeného méstskou ¢asti pro nakladani s komunéalnim odpadem pouze na
zaklad¢ pisemné smlouvy s méstskou casti a zda fyzickd osoba, ktera neni
podnikatelem, se zbavuje odpadu pouze v souladu s timto zakonem,

projednava prestupky pravnickych nebo podnikajicich fyzickych osob ¢i fyzickych osob
podle zak. ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zékont, v platném
znéni (dale jen ,,zdkona o odpadech®); soucasn¢ mize stanovit opatieni a lhiity pro
zjednani napravy samostatnym rozhodnutim,

kontroluje u provozovatele skladky placeni poplatkli za ukladani odpadi na skladky,
kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo
vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu se zakonem o odpadech,

kontroluje komplexni systém nakladani s komunalnimi odpady (separace, VOK a BIO
VOK, komposty, mobilni sbérné dvory),

kontroluje povinnosti svozové spolenosti se zaméefenim na separacni nadoby, umisténi
separacnich nadob, jejich technicky stav,

kontroluje provoz sbérného dvora,

kontroluje vzhled, potaddek a Zivotni prostfedi na izemi méstské ¢asti, vyzyva majitele
pozemkii k odstranéni  zjisténych zédvad a vede prestupkové fizeni dle
zak. €.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni a v souladu s pravnimi
piedpisy na tseku nakladéani s odpady,

projednéava skutkové podstaty prestupkll v rozsahu své vécné pisobnosti a rozhodnuti
o prestupcich zapisuje do evidence prestupki Rejstiikl trestt,

zpracovava a eviduje prestupky ve své vécné plisobnosti;

- na uzemi celého spravniho obvodu Prahy 8 (MC Praha 8 a MC Praha —
Biezinéves, MC Praha — Dolni Chabry a MC Praha — Dablice):

zpracovava na zaklade hlaseni podle zdkona o odpadech evidenci odpadl a zptisobi
nakladani s nimi, pfevzatych autovrakl a zpiisobt jejich zpracovani, typu, mnoZzstvi
a zpisobll zpracovani, vyuziti nebo odstranéni elektroodpadu, udaje o systému
shromazd’ovani, sbéru, piepravy, tfidéni, vyuzivani a odstraiovani komundlnich
odpadi. Tyto evidence zasild kazdorocné do 15.dubna nasledujicitho roku
Ministerstvu zivotniho prostfedi a Magistratu hlavniho mésta Prahy,

vede a zpracovava evidenci odpadu a zpisobil nakladani s nimi, autovrakti a zptisobti
jejich zpracovani, typu, mnozstvi a zplsobu zpracovani, vyuziti nebo odstranéni
elektroodpadu, jim vydanych rozhodnuti podle zdkona o odpadech,

zasila informace Ministerstvu zivotniho prostiedi podle cit. zakona,

kontroluje, jak jsou pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi
k podnikéni dodrzovana ustanoveni pravnich predpisti a rozhodnuti Ministerstva
zivotniho prosttedi a jinych spravnich ufada v oblasti odpadového hospodarstvi a zda
povétené osoby dodrzuji stanoveny zplisob hodnoceni a jinych spravnich tradt
v oblasti odpadového hospodaftstvi a zda povétené osoby dodrzuji stanoveny zplisob
hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadi,

muze zajistit ochranu lidského zdravi a zivotniho prostfedi na ndklady odpovédné
osoby, hrozi-li poskozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi nebo jiz k nému
doslo,
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b)

c)

9.

10.

muze zakdzat puvodci odpadi Cinnost, kterd zplsobuje vznik odpadl, pokud
puvodce nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadii a pokud by odpady vzniklé
v disledku pokracovani této ¢innosti mohly zplisobit Skodu na zivotnim prostiedi,
vydava zavazna stanoviska k umisténi stavby, ke zméné vyuziti izemi, k povoleni
stavby a k fizeni podle zvlastniho pravniho ptedpisu,

projednava prestupky podle § 66 odst. 2 a 5 zdkona o odpadech s moznosti soucasné
stanovit opatieni a lhlity pro zjednani ndpravy samostatnym rozhodnutim,

dava vyjadieni k pfipravovanym zménam vyrobniho procesu nebo vyroby, které maji
vliv na nakladani s odpady,

vykonéva dalsi ¢innosti statni spravy v oblasti odpadového hospodatstvi, vyplyvajici
ze zakona o odpadech;

na useku ochrany ovzdusi

- na uzemi MC Praha 8:

muze dle § 11 odstavec 4 zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, v platném znéni
vydat své vyjadieni k fizeni podle odstavce 2 pism. b), a to do 15 dnii ode dne doruceni
podkladi ve véci;

- pro tizemi celého spravniho obvodu Prahy 8 (MC Praha 8 a MC Praha —
Brezinéves, MC Praha — Dolni Chabry a MC Praha — Dablice)

1.

9.
10.

vydava zavazné stanovisko k umisténi, provedeni a uzivani stavby stacionarniho
zdroje neuvedeného v pftiloze ¢. 2 k zédkonu ¢. 201/2012 Sb., o ochran¢ ovzdusi,
v platném znéni,

upozoriuje provozovatele spalovaciho stacionarniho zdroje umisténého v rodinném
domé, v byté¢ nebo ve stavbé pro rodinnou rekreaci, nejde-li o prostory uzivané pro
podnikatelskou ¢innost, na existenci divodného podezieni na poruSeni povinnosti
provozovatele stacionarniho zdroje stanovenych v § 17 odst. 1 cit. zdkona, véetné
pouceni provozovatele stacionarniho zdroje, jeho piisluSenstvi nebo pouzivanych
paliv o jeho povinnostech a o nasledcich opakovaného divodného podezieni na
jejich poruseni v podobé provedeni kontroly,

provadi kontrolu dodrZzovéni povinnosti provozovatele stacionarniho zdroje
umisténého v rodinném domé, v byté nebo ve stavbé pro rodinnou rekreaci, nejde-li
o prostory uzivané pro podnikatelskou ¢innost, v ptipad¢ opakovaného divodného
podezieni, Ze provozovatel zdroje nadale nebo opétovné poruSuje nékterou
z povinnosti podle § 17 odst.1 cit. zdkona,

ma opravnéni uloZzit provozovateli provést v piimétené lhité opatfeni ke zjednani
napravy. V piipadé, ze provozovatel stacionarniho zdroje neuvedeného v ptiloze ¢.2
k tomuto zdkonu neplni povinnosti stanovené timto zdkonem a opradvnéni vydat
rozhodnuti o zastaveni provozu stacionarniho zdroje neuvedeného v ptiloze ¢.2
k tomuto zédkonu, pokud provozovatel opatieni ke zjednani napravy ve stanovené
lhtté neproved],

ukladd podle potieby opatieni k napravé pravnimu nastupci provozovatele
stacionarniho zdroje neuvedeného v ptiloze ¢.2 k cit. zakonu,

projednéva piestupky fyzickych osob podle § 23 cit. zdkona,

projednava piestupky podle § 25 odst.1 pism. d), e), g), h), j), k), 1), n), 0), q),
§ 25 odst.4 pism. a) a § 25 odst. 6 pism. j) cit. zdkona, jsou-li spachany v souvislosti
s provozem stacionarnich zdroju, které nejsou uvedeny v piiloze ¢.2 k tomuto
zéakonu, nebo nejsou spachdny v souvislosti s provozem stacionarnich zdroju,
dozoruje dodrZzovani ustanoveni cit. zakona a piedpist podle néj vydanych v rozsahu
své pusobnosti,

aktivné zptistupiiuje srozumitelné informace vetejnosti bez zbytecného odkladu,
vykonava dal§i Cinnosti statni spravy v oblasti ochrany ovzdusi podle zékona
¢. 201/2012 Sb., a Statutu Hlavniho mésta Prahy (vzdy v platném znéni);

na useku ochrany zvirat proti tyrani
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d)

1.

- pro izemi MC Praha 8

rozhoduje o zvlastnim opatieni podle § 28a a § 28b zakona CNR ¢&. 246/1992 Sb., na
ochranu zvitrat proti tyrani, v platném znéni a o pfedbézné nihradni péci podle
§ 28c cit. zakona, vEetné nahrady nakladl za toto opatient,

plni dal$i tkoly v ochrané zvifat stanovené cit. zdkonem a zvIaStnimi pravnimi
ptedpisy, neni-li pfislusny jiny organ ochrany zvifat,

vede a 3 roky od nabyti pravni moci rozhodnuti o piestupku uchovéava evidenci osob,
které se dopustily pfestupku podle tohoto zakona,

zajistuje zvifeti nalezenému pii provadéni zapeceténi bytu nebo jiného prostoru, Ci
jiného opatteni, v jehoz diisledku nebude moci do bytu nebo jiného prostoru docasné
nikdo vchazet, potfebnou péci, popiipadée je za timto ucelem umisti do ndhradni péce.
ucastni se ohledani pfi kontrole zdravotniho stavu zvifat ve spolupraci s Méstskou
veterinarni spravou,

spolupracuje se zafizenimi a pravnickymi osobami zfizenymi na ochranu zvirat,

na nadvrh M¢stské veterinarni spravy vystavuje rozhodnuti o odebréni tyrané¢ho
zvirete,

. projednava ptestupky podle cit. zadkona;

na useku veterindrni péce

zada osobu, jiz byl povolen vykon ¢innosti uvedené v § 39 odst. 1 pism. c) zakona
¢. 166/1999 Sb., v platném znéni, o odchytu toulavych a opusténych zvifat, a jejich
umisténi v karanténé nebo izolaci, je-li jejich odchyt v zajmu ochrany zdravi lidi
a zvifat, poptipad¢ v jiném vefejném zdjmu,

schvaluje mista, na nichz lze konat trhy urcené k prodeji zvitat a Zivoc¢iSnych produktt
(trZznice a trziSt€) a po urceni veterindrnich podminek mista (§ 9 odst. 2 cit. zdkona
Statutu Hlavniho mésta Prahy, dale jen ,,Statut™), na nichZz lze konat svody zvitat,
a povoluje konani téchto trhii a svodd,

podili se na svém tizemi, které zasahuje do ochranné¢ho pasma, pasma dozoru, popiipadé
dal§itho pasma s omezenim, na zabezpecovani mimotadnych veterinarnich opatteni
nafizenych pfisluSnym organem veterinarni spravy, a to zplisobem a v rozsahu
stanovenymi témito opatfenimi. Pro nahradu nakladt a ztrat vzniklych méstské ¢asti
Praha 8 v souvislosti se zabezpeCovanim mimoiadnych veterinarnich opatfeni plati
obdobn¢ § 67 odst. 2 cit. zakona, § 68 odst. 1 cit. zakona a § 70 odst. 1 a 2 cit. zakona,
piijimé oznameni o vyskytu nakazy;

na useku myslivosti

- pro tizemi celého spravniho obvodu Prahy 8 (MC Praha 8 a MC Praha —
Biezinéves, MC Praha — Dolni Chabry a MC Praha — Dablice)

vydava lovecke listky a vede evidenci lovci dle zdkona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti,
a Statutu (vzdy v platném znéni),

odebira nejdéle na dobu 5 let lovecky listek, zjisti-li dodatecné takovou okolnost, pro
kterou by vydani loveckého listku muselo byt odepteno, nebo vznikla-li takova
okolnost po jeho vydani. Orgéan statni spravy myslivosti mize vydani loveckého
listku odepfit, bylo-li proti zadateli zahdjeno soudni fizeni pro trestny ¢in nebo
spravni fizeni k ulozeni pokuty podle § 64 zékona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti,
v platném znéni,

projednava piestupky fyzickych osob podle § 63 odst. 1 a 2 cit. zdkona, vCetné
moznosti ulozit zékaz ¢innosti do 2 let a odebrat lovecky listek podle § 63 odst. 4 cit.
zakona;

na_useku rybnikarstvi, vykonu rybarského prava, rybarské straZi, ochrané
moi'skych rybolovnych zdroji

vydavéa a odebird rybaiské listky dle zakona €.99/2004 Sb., o rybnikéistvi, vykonu
rybarského préava, rybaiské strazi, ochrané¢ moiskych rybolovnych zdrojii a o zméné
nékterych zakont, v platném znéni (zakon o rybafstvi) a Statutu,
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g)

h)

projednava prestupky dle § 30 a 31 zdkona o rybarstvi;

W

poskvtuje informace dle zakona ¢. 123/1998 Sb., o poskytovani informaci

0 Zivotnim prostredi, v platném znéni:

je ucastnikem rizeni v souladu se zak. ¢. 76/2002 Sb., o integrované prevenci

a omezovani zneciSténi, o integsrovaném registru zneci§tovani a 0 zméné néktervch

zakonud, v platném znéni, z divodu umisténi zarizeni na izemi MC Praha 8.

II1. V oddéleni ochrany prirody (3023)
na useku ochrany zemédélského pudniho fondu (ZPF):

a)

b)

pro tuzemi celého spravniho obvodu Prahy 8 (MC Praha 8 a

MC Praha — Biezinéves, MC Praha — Dolni Chabry a MC Praha — Dablice)

1.

9.

udéluje podle § 2 zakona &. 334/1992 Sb., CNR o ochrané zemédélského ptidniho
fondu, ve znéni pozdéjsich predpisti souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na
ornou pudu,

ukladd opatieni k napravé zavadného stavu vzniklého porusenim povinnosti
uvedenych v § 3 odst. 1 pism. ¢c) ad) av § 3 odst. 4 az 6 cit. zdkona a neplnénim
podminek jim vydaného souhlasu,

kontroluje plnéni

a) povinnosti uvedenych v § 3 odst. 1 pism. b) az d) a § 3 odst. 4 az 6 cit zdkona,
b) podminek jim vydaného souhlasu, véetn¢ provadéni rekultivaci,

¢) jim ulozeného opatfeni k népraveé,

udéluje souhlas podle § 3a odst. 1 cit. zakona k pouziti sedimenti z rybniki, vodnich
nadrzi a vodnich toki a vede evidenci jejich pouziti,

ohledn¢ erozniho ohrozeni zemédélské pudy podle § 3b cit. zdkona poftizuje
informace o zemé&d¢lské pude a hodnoti jeji stav a tyto udaje predava do evidence
informaci o kvalité zeméd¢lské pidy,

zasila podle § 3b odst. 4 cit. zdkona udaje souvisejici s odnétim zemedélské piady
ze zemédélského pidniho fondu do evidence odnéti zemédélské pudy,

udéluje podle § 7 odst. 4 cit. zdkona vyjadieni k navrhiim tras nadzemnich
a podzemnich vedeni, pozemnich komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti, pokud
trasa nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich komunikaci a vodnich cest
a jejich soucasti neptesahuje spravni obvod obce s rozsifenou plisobnosti,

udéluje podle § 9 odst. 8 cit. zdkona souhlas s odnétim zemédélské pudy
ze zemedelského piidniho fondu, ma-li byt dotéena zeméde€lska plida o vyméie mensi
nebo rovné 1 ha, a u docasného odnéti nebo trvalého odnéti s do¢asnym odvodem
vydava u souhlasti jim vydanych potvrzeni o ukonceni rekultivace podle § 11b odst.
2 cit. zakona,

rozhoduje podle § 11 odst. 2 cit. zdkona o odvodech za odnéti zemédé€lské pudy ze
zemédélského piidniho fondu,

projednava ptestupky podle tohoto zakona, neni-li k jejich projednani ptislusna
inspekce,

10. je dotCenym spravnim organem podle zakona o posuzovani vlivli na zivotni prostiedi,

11.

maji-li byt dotéeny pozemky nélezejici do zemé&délského pidniho fondu o vymére
mensi nebo rovné 1 ha,

vykonéva statni spravu na tseku ochrany zemédélského piidniho fondu, neni-li podle
tohoto cit. zdkona pfislusny jiny organ;

na useku ochrany prirody

- pro izemi MC Praha 8

1.

s vyjimkou Uzemi narodnich parkii, narodnich pfirodnich rezervaci, narodnich
prirodnich pamatek, pfirodnich rezervaci, pfirodnich pamatek a ochrannych pasem
téchto zvlasté chranénych tzemi povoluje kaceni dievin podle § 8 odst. 1, zadkona
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CNR ¢&. 114/1992 Sb., o ochrané piirody a krajiny, ve znéni pozdgjsich predpist,
uklada nahradni vysadbu podle § 9 cit. zdkona a vede prehled pozemkl vhodnych
k nadhradni vysadbé podle § 9 odst. 2 cit. zdkona,

2. s vyjimkou tizemi narodnich parkt a jejich ochrannych pasem vede piehled o vetejné
pristupnych ucelovych komunikacich, stezkach a péSinach podle § 63 odst. 1 cit.
zékona ve svém spravnim obvodu,

3. uklada provedeni nezbytnych zasahli v€etné pokaceni dievin podle § 7 odst. 2 cit.
zakona,

4. piijimd oznameni o kaceni dievin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zakazu
kaceni dfevin podle § 8 odst. 2 a 4 cit. zdkona,

5. vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny podle § 85 odst. 1 cit. zdkona,

6. rozhoduje o moznostech a podminkéch uvedeni do ptivodniho stavu podle § 86 odst.
1 cit. zakona, uklada provedeni pifiméfenych nadhradnich opatieni podle § 86 odst. 2
cit. zakona a projednava prestupky podle § 87 a 88 cit. zdkona,

7. pro ucely stavebniho zdméru povolovaného v izemnim fizeni, v izemnim fizeni
s posouzenim vlivll na zivotni prostfedi, ve spolecném tzemnim a stavebnim fizeni
s posouzenim vlivli na Zivotni prosttedi vydava zavazné stanovisko ke kaceni dievin;

- pro tizemi celého spravniho obvodu Prahy 8 (MC Praha 8 a MC Praha —
Biezinéves, MC Praha — Dolni Chabry a MC Praha — Dablice)
V rozsahu své plisobnosti uklad4d podminky pro vykon ¢innosti, které by mohly zptsobit
nedovolenou zménu obecné nebo zvlasté chranénych ¢asti ptirody nebo zakaz takovych
¢innosti podle § 66 cit. zdkona,

¢) na useku lesniho hospodarstvi
- pro tizemi celého spravniho obvodu Prahy 8 (MC Praha 8 a MC Praha —
Biezinéves, MC Praha — Dolni Chabry a MC Praha — Dablice)
rozhoduje o ulozeni pokuty za piestupky fyzické osoby podle § 53 odst.1 a prestupek
fyzické, pravnické nebo podnikajici fyzické osoby podle § 54 odst.1 pism. b) zékona
¢.289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisu (lesni zdkon);

d) na useku rostlinolékai'ské péce
projednava prestupky tykajici se § 3 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 326/2004 Sb.,
o rostlinolékatské péci, ve znéni pozdéjsich predpist, jde-li o vyskyt a Sifeni pleveld,
jakozto Skodlivych organismii, které se S§ifi z neobd€lavané zeméd¢€lské puady
a neudrzované nezemédélské plidy a které ohrozuji Zivotni prostfedi nebo zdravi lidi
nebo zvitat, a ukladaji odstranéni zjisténych nedostatkli se stanovenim lhiity;
- pro tizemi celého spravniho obvodu Prahy 8 (MC Praha 8 a MC Praha —
Biezinéves, MC Praha — Dolni Chabry a MC Praha — Dablice)

1. pfijimd oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organisma podle
§ 9 cit. zdkona a predkladaji je Ustfednimu kontrolnimu a zkuSebnimu ustavu
zemeédélskému k dalSimu fizeni,

2. realizuje vykon piisobnosti na useku letecké aplikace podle § 52 odst. 8 cit. zdkona;

e¢) na useku geologickych pracich
- pro ftzemi celého spravniho obvodu Prahy 8 (MC Praha 8 a
MC Praha — B¥ezinéves, MC Praha — Dolni Chabry a MC Praha — Dablice)
projednava piestupky podle § 20 odst. 2 zakona ¢. 62/1988 Sb., o geologickych pracich
a 0 Ceském geologickém tfadu, ve znéni pozdgjsich predpist;

f)  poskytuje informace dle zikona ¢. 123/1998 Sb., o poskytovani informaci
0 Zivotnim prostiedi, v platném znéni.

IV. V oddéleni spravy méstské zelené (3026)
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e

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

eviduje a spravuje plochy vefejné zelené, vCetn¢ sadovych cest, a ostatni pozemky
obhospodafované méstskou &asti, mimo pozemky ve spravé majetkového odboru Uiadu
a dalsich subjekti,

eviduje véci movité a nemovité, vcetné zelenych porostl, na pozemcich ve své
plisobnosti,

vyjadiuje se k uzivani, smeéné, prodeji, svéieni, ke zruseni svéfeni apod. pozemkil
s vetejnou zeleni a ostatnich pozemki ve své plisobnosti,

pracuje s pasporty evidovanych pozemki a zajist'uje jejich aktualizaci,

provadi fyzické prevzeti a predani pozemki ve své plisobnosti,

vyhotovuje podklady pro vybér dodavatelti udrzby vetejné zelen¢ a ostatnich pozemki
ve své pusobnosti a dodavatelll ostatnich praci souvisejicich s ¢innosti oddéleni podle
prislusné ,,.Smérnice" Utadu,

provadi vybér dodavatell udrzby vetejné zelen¢ a ostatnich pozemk ve své pisobnosti
a dodavatelii ostatnich praci souvisejicich s ¢innosti oddéleni podle piislusné
,Smérnice” Utadu, objednavéa potiebné prace, piipravuje podklady pro vypracovani
prislusnych smlouvy tykajici se péce o zelen,

vyhotovuje podklady pro vybérova fizeni na tdrzbu zelené¢ na izemi méstské Casti
Praha 8, uklidovych praci na vefejnych prostranstvich a vyhotovuje podklady pro
uzavieni smluv mezi méstskou ¢asti a vybranymi dodavateli,

kontroluje plnéni smluv a objednavek o udrzbé vefejné zelen¢ a ostatnich praci
souvisejicich s ¢innosti odd€leni, prebira prace provadéné na zakladé téchto objednavek
a smluv a vyhodnocuje ¢innost dodavateli. Ovétuje faktury za provadéné prace
z hlediska vécné a formalni spravnosti,

zuCastnuje se v zastoupeni meéstské Casti stavebnich, izemnich a ostatnich fizeni,
tykajicich se pozemkl s vefejnou zeleni a ostatnich pozemkl v ptisobnosti oddéleni
a vyjadfuje se k nim,

urcuje nahrady za trvale zabranou, poskozenou ¢i zni¢enou vetejnou zelen,

zajiStuje zpracovani koncepcnich plant udrzby, obnovy a rozvoje spravovanych
pozemkii a veSkerou dalsi agendu spojenou s péci o vefejnou zelen,

hlasi vyskyt chorob dievin na pozemcich ve své plisobnosti a zada o povoleni likvidace,
piip. oznamuje likvidaci dfevin oddéleni ochrany ptirody a krajiny odboru,

provadi inventarizaci veSkerého majetku ve své plisobnosti,

spolupracuje s odborem spravy majetku Utadu pii viech ¢innostech souvisejicich
s evidenci, majetkovymi pievody, uzivanim a spravovanim pozemki ve své ptisobnosti,
kontroluje odbér vody (letni vodovody, hydranty, fontany, jezirka) na zakladé
uzavienych smluv, ovéfuje faktury za odbér vody =z hlediska vécné a formalni
spravnosti, zajiSt'uje souvisejici agendu,

zajistuje agendu spojenou s péci a udrzbou o détska hiisté a sportovisté ziizena
mestskou Casti,

sestavuje rozpocet odvetvi v Kapitole 02 — méstska infrastruktura, kontroluje jeho
plnéni, pravideln¢€ vyhodnocuje v ramci rozborové Cinnosti vysledky Cerpani svéfenych
finan¢nich prostredkad,

analyzuje trendy v rozvoji méstské casti,

zajiStuje pripravu investicnich akci, zpracovani investicnich zamérti a projektové
pripravy véetné rozpoctoveé Casti,

podili se na zajiSténi investi¢nich akci v€etné dozorovani pribéhu realizace investic,
piebirani praci, ptipravé, uzavirani a provadéni zmén smluv, provéfovani a zajistovani
uplnosti investi¢ni dokumentace,

pripravuje jednoduché architektonické navrhy prvkl zahradni architektury a dohlizi na
jejich realizaci,

v soucinnosti s odborem Skolstvi zajiStuje ekologickou vychovu v matefskych,
zakladnich Skolach,
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24.
25.

26.

27.

podili se na potadéani akci s ekologickym zamétenim pro Sirokou vetejnost,

stanovuje podminky pro uzivani ploch ve vefejné zeleni a ve spolupraci s OSM vyftizuje
souhlasy s vypljckami pozemkl vefejné zelené¢ v souvislosti s uzivanim vetejného
prostranstvi,

piijimé podnéty, vyfizuje stiznosti obCanil na porusovani zivotniho prostfedi v oblasti
Cistoty a poraddku na uzemi méstské ¢asti Praha 8§,

spolupracuje s Méstskou policii HMP, Policii CR.

V oddéleni okamzitého uklidu (3028)

1.

zabezpecuje vlastnimi silami a vlastni technikou kazdodenni dopliikkovy tiklid vefejnych
prostranstvi na Uzemi M¢éstské Casti nad ramec pravidelné udrzby podle pokyni
vedouciho odboru, a to zejména:

a) uklid drobného odpadu z ploch vetejné zeleng,

b) strojovy uklid chodnikii,

¢) odklizeni snéhu a zajiStovani schiidnosti pésich cest,

d) odstranovani ¢ernych skladek,

e) drobné bezpecnostni fezy dievin,

f) drobnou udrzbu a opravy mobiliare,

g) udrzbu osobnich vozidel a pracovnich strojii vedenych v majetku OZP,

plni dalsi operativni ukoly v oblasti péce o Zivotni prostfedi dle pokynt vedouciho
odboru a geséné piislugného ¢lena RMC Praha 8.

vypracovava objednavky souvisejici s agendou uklidu, kontroluje jejich plnéni a prebira
provedené prace. Ovétuje vécnou a formalni spravnost faktur za objednané sluzby,
zajist'uje, kontroluje, koordinuje pracovni ¢innosti osob odsouzenych k vykonu trestu,
které¢ na zakladé smlouvy s vazebni véznici Pankrac vykonévaji uklidové prace na
uzemi mestské Casti a vykonava souvisejici agendu,

zajistuje, kontroluje, koordinuje praci osob odsouzenych k vykonu trestu obecné
prospésnych praci a vykonava souvisejici agendu.
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Ekonomicky odbor (3030)
(EO UMC)

Odbor zajist'uje komplexni finan¢ni agendu a i¢etni evidenci Méstské &asti a Uradu.
a) V oblasti samostatné pusobnosti:

1.
2.
3.

o o

10.

11

12.

13.

sestavuje rozpocet Méstské ¢asti,

provadi kontrolu hospodareni podle rozpo¢tu Méstské Casti,

zabezpecCuje profinancovani vSech kapitol rozpoftu Méstské  Casti
a prispévkovych pravnickych osob (organizaci) a organizaé¢nich slozek (zarizeni)
zaloZenych nebo ziizenych Méstskou ¢asti,

provadi vyactovani vysledki hospodaieni Méstské ¢asti za jednotliva ctvrtleti
a za uplynuly kalendarni rok,

pripravuje navrhy zrizovani trvalych nebo do¢asnych penéZnich fondu Meéstské
casti,

pripravuje podklady v oblasti financovani Méstské ¢asti pro finan¢ni vybor
Zastupitelstva,

provadi komplexni ucetnictvi Méstské ¢asti,

provadi predkontaci ucetnich dokladi, véetné jejich dalSiho zpracovani,
vyhotovuje ucetni sestavy za Meéstskou c¢ast vlastni i sumare za prispévkové
pravnické osoby (organizace) a organiza¢ni sloZky (zarizeni) zaloZené nebo zrizené
Meéstskou casti,

zpracovava sumarni statisticky vykaz pro Cesky statisticky uifad za Méstskou &ast,

. zpracovava pro Magistrat, ve spolupraci s odborem spravy majetku, podklady

pro danové priznani dané z prijmi pravnickych osob za Méstskou ¢ast,
zpracovava pro Finan¢éni urad pro Prahu 8, ve spolupraci s odborem spravy
majetku a dal§imi p¥islusnymi odbory Ufadu, daiiové pFiznani k dani z p¥idané
hodnoty (DPH),

zabezpecuje technicky ukliadani volnych financnich prostiedkii Méstské casti
formou spravy aktiv nebo terminovanych vkladii;

b) V oblasti pienesené piisobnosti:

1.

2.

vykonava statni spravu v rozsahu stanoveném zvlastnimi zakony a Statutem
hl. m. Prahy,

vykonava spravu a spravni Fizeni ve vécech poplatki, odvodi a pokut,
a povolovani k umisténi herniho prostoru dle ziakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich
hrach, véetné vykoni rozhodnuti (vymahani). Dale provadi vyhledavaci ¢innost
a mistni Setfeni k podchyceni novych poplatnikii a kontrolni ¢innost v oblasti
jak spravnich, tak i mistnich poplatki, v souladu se zvlastnimi pravnimi predpisy.

Organiza¢ni ¢lenéni:

I. Sekretariat vedouciho odboru (3039),

I1.
I11.

Oddéleni rozpoctu (3031),
Oddéleni ucetni evidence (3032),

IV. Oddéleni spravy poplatkia (3033).

Spravce rozpoctovych prostiredka a piikazce operace:

Kapitola 10 — pokladni sprava - finan¢ni operace a rezervy,
Kapitola 09 — vnitini sprava - finan¢ni operace.
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Pracovni napln odboru

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3039)

l.
2.
3.

vykonéava administrativni prace a organiza¢ni sluzby pro vedouciho odboru,

zajist'uje materialné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

vede pribézné spravu inventare dle seznami dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rocni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajiStuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu", v platném znéni,

v ramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a jejich erpani, kontroluje
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankach HMP, zajistuje pfenos ukolii a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukoli zde stanovenych dle pfislusnosti na ¢leny Rady, pifipadné i vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. V oddéleni rozpocétu (3031)

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

provadi rozpis rozpoctu pro jednotlivé pravnické osoby (organizace) a zafizeni
v pusobnosti Méstské Casti,

sestavuje navrh rozpoctu a provadéci (definitivni) rozpocet Méstské ¢asti a sleduje jeho
realizaci, vCetné€ zdanované ¢innosti M¢éstské ¢asti,

zpracovava zpravy o rozpisu rozpoctu, navrhu a provadécim rozpoctu Méstské Casti pro
Magistrat, Radu a Zastupitelstvo,

provadi predkontaci rozpoctu pro elektronické zpracovani,

provadi rozpis a evidenci dotact,

sleduje a hodnoti finan¢ni hospodareni pravnickych osob (organizaci) a organizacnich
slozek (zatizeni) v plisobnosti Méstské ¢asti,

projednava a zpracovava vyuctovani vysledki hospodatfeni pravnickych osob
(organizaci) a organizacnich slozek (zatizeni) v plisobnosti Méstské ¢asti za 1. pololeti,
1. az 3. ¢tvrtleti a prislusny rok,

zpracovava zpravy o vyuctovani vysledkli hospodafeni za 1. Ctvrtleti, I. pololeti,
1. az 3. ¢tvrtleti a prislusny rok pro Magistrat, Radu a Zastupitelstvo,

zpracovava a projednava rozbory hospodateni pravnickych osob (organizaci) a zatizeni
v piisobnosti Méstské ¢asti,

zajiStuje finanéni vypotfadani s pravnickymi osobami (organizacemi) a organizacnimi
slozkami (zafizenimi) v plisobnosti Méstské ¢asti, provadi vyuctovani ucelovych
prostiedkil a souhrnné finan¢ni vyporadani s Magistratem,

realizuje pfevody financnich prosttedkii na tcet Méstské cCasti bézny, vydajovy,
piijmovy, zdafované cinnosti a piipadn¢ dal$i zfizené ucty a na ucelové fondy
(napf. rezerv a rozvoje, darti a zaméstnavatele) Méstské Casti,

zpracovava navrhy hospodateni s ucelovymi fondy Méstské ¢asti a provadi jejich
pievody,

navrhuje pro pravnické osoby (organizace), organizacni slozky (zafizeni) a kapitoly
v puisobnosti Méstské ¢asti zptisob usmériiovani prostiedkli na platy, ptipadné pocet
zaméstnancll prepoctenych na plné¢ zaméstnané, ana zadkladé usneseni pfislusnych
orgdnit Méstské Casti provadi rozpis na pravnické osoby (organizace), organizacni
slozky (zafizeni) a kapitoly, zpracovava dle pozadavki nadfizenych organii a potieb
Meéstské Casti rozbory a rozpocty v oblasti prostfedkli na platy a poctu zaméstnanct,
navrhuje organim Méstské ¢asti a realizuje rozpoctova opatient,
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15.

16.

17.

organizacn¢ zabezpecCuje piipravu podkladi za odbor pro jednani finan¢niho vyboru
Zastupitelstva,

zajistuje v pusobnosti Méstské casti metodickou pomoc pii aplikaci rozpoctové
skladby,

sleduje stavy na rozpoctovych uctech Méstské Casti k zajisténi plynulého financovani
jejich potieb.

II1. V oddéleni ucetni evidence (3032)

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

hlavni ucetni — zajist'uje predbéznou, pribéznou a naslednou fidici kontrolu vefejnych
vydaji nebo jinych plnéni v rozsahu stanoveném zikonem o finan¢ni kontrole,?’
tj. provadi konecné provéieni a odsouhlaseni pisemného piikazu, vcetné uplnosti
ptislusnych podkladt ptikazcti operaci, provéfeného a odsouhlasené¢ho piislusnym
spravcem rozpoctu,

vede evidenci piedpisti, odpisi a plateb k veskerym pohledavkam Ufadu,
dle jednotlivych poplatnik,

vede evidenci splatek ptjcek poskytnutych zaméstnanciim z i¢elového fondu Méstské
¢asti — fondu zaméstnavatele,

vede evidenci splatek davek a puajéek z prostfedkl na socialni péci (Kapitola 05 —
zdravotnictvi a socialni oblast),

vede evidenci viech doilych faktur na Utad, vydava piikazy k pfevodiim mezi Giéty
Méstskeé casti, provadi likvidaci faktur,

vystavuje Seky k vybéru hotovosti z Giétu u spofitelny do pokladen Utadu,

zpracovava viechny piijmy a vydaje provadéné pokladnami Utadu véetng jejich dalsiho
ucetniho zpracovani a provadi jejich zauctovani,

vyhotovuje ucetni sestavy za M¢stskou c¢ast vlastni 1 sumafe za pravnické osoby
(organizace) a organizacni slozky (zafizeni) zalozené nebo ztizené M¢stskou Casti; tyto
podklady piedava na Magistrat,

na zaklad¢ podkladii z personalniho oddéleni odboru kancelat tajemnika provadi
zaucCtovani prostfedki na platy zaméstnancti do mésicni ucetni zaveérky,

zpracovava sumarni statisticky vykaz pro Cesky statisticky ufad za Méstskou &ast,
poskytuje podklady pro rozbory hospodateni a pro zpracovani dafiového ptiznani dané
z ptijmi pravnickych osob (organizaci) za M¢stskou cast ve spolupraci s odborem
spravy majetku,

zpracovava pro Finan¢ni Ufad pro Prahu 8, ve spolupraci s odborem spravy majetku
a dal§imi p¥islusnymi odbory Utadu, dafiové piiznani k dani z p¥idané hodnoty (DPH),
spravuje Ucty ucelovych fondii Méstské Casti (rezerv a rozvoje, zaméstnavatele, dart)
a ucet zdanované ¢innosti Méstské ¢asti ucetnictvi za oblast ¢innosti podléhajicich dani
zdanovanou ¢innost Méstské Casti,*®

zajistuje metodickou pomoc na tseku Ucetnictvi spraveim rozpoctovych prostredkli
(kapitol) Méstské ¢asti, a to v ramci Utadu, déle pravnickym osobam (organizacim)
a zafizenim zaloZenym nebo ziizenym Méstskou ¢asti a spravnim firmam pro spravu
domovniho a bytového fondu svéfeného Méstské Casti (dale jen ,,spravni firma"),
spolupracuje se spravnimi firmami a kontroluje jejich Cinnost z hlediska vedeni
ucetnictvi; podklady od nich ptevzaté dale zpracovava a zahrnuje do ucetnictvi
zdanované ¢innosti Méstské ¢asti,

zajistuje v celém rozsahu ob¢h ucetnich dokladi (podle ,,Smérnice o obéhu ucetnich
dokladti Méstské ¢asti", v platném znéni).

27 Zakonem ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zékonl (zékon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jsich predpisil.
28 Podle zakona CNR €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmut, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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IV. V oddéleni spravy poplatku (3033)

1.

e

12.

13.

14.

vykonéva spravu, danova a spravni fizeni ve vécech poplatkli, odvodi a pokut, véetné

vykonii rozhodnuti z mistnich poplatkii (vymahani); dale ma pravo vyhledavaci ¢innosti

a mistnich Setfeni k podchyceni novych poplatnikid a provadi néaslednou kontrolni

¢innost  voblasti  jak spravnich, tak 1imistnich poplatki, v  souladu

se zvlastnimi pravnimi predpisy,

vykonavéa spravu mistnich a spravnich poplatki, tj.:

a) mistni poplatek ze pst,

b) mistni poplatek za lazenisky nebo rekreacni pobyt,

¢) mistni poplatek za uzivani vefejného prostranstvi, ve spolupraci odborem dopravy,

d) mistni poplatek ze vstupného,

e) mistni poplatek z ubytovaci kapacity,

f) spravni poplatek za piijeti Zadosti o povoleni k umisténi herniho prostoru
dle cit. zdkona ¢. 186/2016 Sb.,

vede evidenci poplatnikli u jednotlivych poplatka véetné jejich predpisti, odpist, vratek

a plateb;

vede evidenci a provadi vymaéhani sankci na zakladé vykonatelnych rozhodnuti

vydanych odbory Ufadu (s vyjimkou sankci piestupkového oddéleni odboru ob&ansko-

spravniho dle danového tadu),

vyzyva poplatniky, ktefi nepodali ohlaseni ¢i ptiznani k poplatkiim — kontrolni ¢innost

spravce poplatkti z pristupnych databézi,

vymeétuje platebnim vymérem vcas nezaplacené poplatky,

vymaha exekuci vykonatelné platebni vymeéry,

vyzyva tieti osoby ke sdéleni idaji potfebnych pro spravné stanoveni poplatkd,

Ctvrtletné zpracovava podklady pro rozbory v podobé plnéni piijmi vcetné jejich

analyzy,

. mésicné vyhotovuje a kontroluje sestavy za svéiené poplatky a vyhodnocuje jejich stav,
. ve stanovenych terminech provadi odvody u mistniho poplatku ze psti a mistniho

poplatku za lazensky nebo rekreacni pobyt,

zpracovani finanéni vypotfddani mistniho poplatku ze psti a mistniho poplatku za
lazenisky nebo rekreacni pobyt,

provadi kontrolni ¢innost u spravniho fizeni pfed zahajenim vydani rozhodnuti
k umisténi herniho prostoru,

vede evidenci pokutovych bloki a provadi jejich vyactovani k Magistratu hl. m. Prahy.
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Odbor pravnich sluzeb (3220)
(OPS UMC)

Odbor zabezpecuje agendu na usecich evidenénim a pravnim, dale zabezpecuje
povinnosti Méstské Casti, vyplyvajici ze zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi. Dile odbor zajiSt'uje ikoly Méstské ¢asti v
oblasti zadavani verejnych zakazek v souladu s pravnimi predpisy.

Organizacni ¢lenéni:

I. Sekretariat vedouciho odboru (3219),
II. Oddéleni pravni (3222),
III. Oddéleni vefejného zadavatele (3224).

Spravce rozpoctovych prostiedki a ptikazce operace:
Kapitola 04 — skolstvi, mladez a sport,
Kapitola 05 — zdravotnictvi a socialni oblast,
Kapitola 09 — vnitini sprava (¢ast) - konzultacni, poradenské a pravni sluzby,
- komunalni sluzby a uzemni rozvoj jinde nezatazené.

Pracovni napln odboru:

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3219)

1. vykonéava administrativni prace a organizacni sluzby pro vedouciho odboru,

2. zajistuje materidlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

3. vede pribézné spravu inventafe dle seznamt dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rocni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

4. zajistuje spisovou sluzbu a dalsi ukoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu", v platném znéni.

5. vede evidenci ukolil a jejich plnéni, tykajici se vedouciho odboru,

6. v ramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
vécnou spravnost dokladi o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

7. zpracovava kone¢nou verzi materialt k projednani Radou a Zastupitelstvem,

8. sleduje usneseni volenych organt obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankach HMP, zajistuje pfenos ukolii a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukoli zde stanovenych dle pfislusnosti na ¢leny Rady, piipadné i vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. V oddéleni pravnim (3222)

na useku eviden¢nim:
1. v souladu s vnitinim piedpisem eviduje smlouvy a dohody uzaviené Méstskou casti,
2. eviduje pIlné moci k pravnimu zastupovani Méstské ¢asti, udélené Starostou,
3. v souladu s vnitinim piedpisem vede evidenci agendy souvisejici se soudnim
projednavanim, kde je Méstska cast iCastnikem fizeni,
4. v pripad¢ potteby opatiuje listiny dolozkou osvédcujici pravni jednani Méstské ¢asti,
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5. kontroluje formalni spravnost smluv a dohod, piedkladanych k podpisu Starostovi,

zéastupcim Starosty, uvolnénym ¢leniim Rady (radnim) a tajemnikovi;

na useku analytickém:

1.

2.

P w

o %0

11.

poskytuje jednotlivym odbortiim pravni konzultace a sluzby, ptipadné jejich
poskytovani zprostiedkovava u smluvnich pravnich poradct,

poskytuje pravni pomoc c¢lenim Rady a uvolnénym clenim Zastupitelstva,
ve vécech spadajicich do oblasti jejich piisobnosti,

vypracovava stanoviska ke slozitym pravnim otazkam,

zajiSt'uje uzavirdni smluv o pravni pomoci,

zastupuje nebo zprostiedkovdva zastoupeni Mestské casti u  soudnich
¢i arbitraznich jednani nebo pfi jedndnich u rozhodce nebo zastupuje Méstskou cast
v soudnich sporech, ve kterych byla Méstka ¢ast Praha 8 ustanovena opatrovnikem
na zéklad¢€ usneseni ptislusného soudu,

v souladu s vnitinim predpisem piipominkuje smlouvy a dohody uzavirané
Méstskou ¢asti,

zpracovava a nejmén¢ jednou rocn¢, ve spolupraci s ostatnimi odbory aktualizuje
prehled veskerych soudnich sporti vedenych Méstskou ¢asti,

poskytuje pravni sluzby organizacim, jejichz ziizovatelem je Méstska Cast,

tesi pohledavky vzniklé z ¢innosti na zakladé zadosti jednotlivych odbort,

. pfipominkuje a zpracovava navrhy vnitinich organiza¢nich norem Ufadu

(organizacni fad, pracovni fad apod.) a podili se na ptipravé vnitinich ptedpisi,
pokud je informovan o existenci vad, uplatiuje prava zvadného plnéni
poskytnutého Méstské €asti plynouci ze zdkona €i z poskytnuté zaruky, zejména
oznamuje existenci vad a uplatiiuje prava plynouci z odpovédnosti za vady;

na useku svobodného pristupu k informacim:

1.

(98]

R Sa RS

poskytuje na zaklad¢ zadosti nebo vlastnim zvefejnénim informace zadatelim
v souladu s ptislusnymi pravnimi pfedpisy, neni-li tato kompetence svéiena jinému
odboru,

rozhoduje o nutnosti doplnéni zadosti, piipadné€ o jejim odmitnuti,

rozhoduje o odlozeni Zadosti, ktera se nevztahuje k piisobnosti povinného subjektu,
poskytuje pozadovanou informaci v zakonem stanovené lhiité, a to pisemné,
nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit si kopii, nebo na pamétovych
meédiich,

vyd4, pokud jako povinny subjekt zadosti, byt i jen zcasti, nevyhovi, ve lhité
pro vyftizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, s vyjimkou piipadii, kdy se
zadost odlozi,

je ptijemcem odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti,
je piijemcem stiznosti na postup pii vyfizovani zadosti o informace,

z4da uhradu nakladt spojenych s vyhledavanim informaci,

zvetejiiuje vyrocni zpravu o své ¢innosti za predchézejici kalendaini rok v oblasti
poskytovani informaci.
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II1. V oddéleni verejného zadavatele (3224)

1.

e

o

10.

11.

12.
13.

14.

15.

piebird a eviduje pozadavky jednotlivych odbort v oblasti vetejnych zakazek,
odpovida za celkovy prub¢h zadavacich fizeni vefejnych zakazek v souladu s pravnimi
a vnitinimi predpisy,

odpovida za zpracovani materialii pro Radu a Zastupitelstvo, v souvislosti s pfipravou
nebo pribéhem zadavani vetejnych zakazek,

odpovida ve spolupraci s oddélenim pravnim za piedlozené navrhy smluv v ramci své
pusobnosti k projednani Radé¢,

odpovida za zpracovani zadavacich podminek vefejnych zakazek,

odpovida dle pozadavkl zdkona za zpracovani a uvefejnéni ozndmeni o zahdjeni
zadavaciho fizeni nebo odeslani vyzvy o zah4jeni zadavaciho fizeni,

odpovida za poskytovani zadavaci dokumentace dle piislusného pravniho ptedpisu,
odpovida za korespondenci s U€astniky zadavaciho fizeni v pribehu zadavaciho fizeni,
odpovida za zajistovani a podporu ¢innosti komisi jmenovanych pro realizaci zadavani
vefejnych zakazek,

v souladu se zékonem zajiSt'uje veskeré dispozice s jistotami poskytnutymi v zaddvacim
fizeni,

odpovida za terminovou a vécnou koordinaci pfipravy a priitbéhu zadavani vetrejnych
zakazek,

vede pisemnou evidenci vSech ukont dle ptislusného pravniho piedpisu,

predklada navrhy fteSeni otdzek ve vztahu k zaddvani vefejnych zakazek
piislusnym organtim Méstské ¢asti,

ve vymezenych pfipadech spolupracuje na piipravé a realizaci vefejnych zakazek
s externim poradcem M¢éstské ¢asti,

spravuje piijmy a vydaje pfisluSné kapitoly rozpoctové skladby Mestské Casti
a odpovidd za jejich plnéni (Cerpani) za dusledného dodrzovéani platnych smérnic
vydanych Méstskou ¢asti, ve spolupraci s ekonomickym odborem zabezpecuje
v terminu vSechny tkoly a ukony (navrh Upravy, rozbory a podobné€) souvisejici
s rozpoctem kapitoly v ptislusném rozsahu.

41



Odbor kultury, sportu, mladeze a pamatkové péce (3170

(OKSMPP UMC)

Odbor zajist'uje ukoly Méstské ¢asti v samostatné pilisobnosti v oblasti kultury, péce
o sportovni vyziti mladeZe o dospélych. V ramci své pusobnosti zabezpecuje vSestranné
vyuziti svéieného majetku, Fadné pecuje o jeho provoz a udrzbu. Podporuje vSestranny
rozvoj kulturnich aktivit ob¢ani Prahy 8. Zabyva se péci o pamatky.

Organizacni ¢lenéni:

I.
I1.

I11.

Sekretariat vedouciho odboru (3179),
Oddéleni kultury, sportu a mladeze (3172),
Oddéleni pamatkové péce (3173).

Spravce rozpoc¢tovych prostiedki a prikazce operace:

Kapitola 06 — kultura a cestovni ruch,

Kapitola 04 — Skolstvi, mladez a sport (¢ast) - sport a vyuziti volného Casu déti a mladeze
(granty),
Oblast zdaniované ¢innosti.

I.

Pracovni napln odboru:

V sekretariatu vedouciho odboru (3179)

na useku administrativné organizaénim

1.
2.
3.

vykonéava administrativni prace a organiza¢ni sluzby pro vedouciho odboru,
zajist'uje materiadlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

vede pribézné spravu inventare dle seznami dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM
a DHM) odboru, provaddi a odpovidd za rocni aneperiodické inventarizace
v prostorech uzivanych odborem,

. zajiStuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skarta¢niho fadu

Utadu", v platném znéni,

. vede evidenci kopii vSech smluv, uzavienych M¢stskou ¢asti a jejimi organy

na zaklad¢ vybérovych fizeni organizovanych odborem,

. vede databazi dodavateltit Méstské Casti,
. zpracovava konecnou verzi materiali k projednani Radou a Zastupitelstvem,
. vramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohoSténi ajejich Cerpani,

kontroluje vécnou spravnost dokladl o jejich Cerpani a provadi jejich vyactovani,

. sleduje usneseni volenych organt obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych

strankach HMP, zajistuje pienos ukola a informaci véazicich se k ¢innosti odboru
a ukolli zde stanovenych dle pfislusnosti na c¢leny Rady, pfipadné i vybory
Zastupitelstva a komise Rady;

na useku ekonomickvch ¢innosti:

1.

spravuje piijmy a vydaje prislusné kapitoly rozpoctové skladby Méstské casti
a odpovida za jejich plnéni (Cerpéani) za disledného dodrzovani platnych smérnic
vydanych M¢stskou c¢asti; ve spolupraci s ekonomickym odborem zabezpecuje
v terminu vSechny ukoly a ukony (navrh, Upravy, rozbory apod.), souvisejici
s rozpoctem kapitoly v pfislusném rozsahu,
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2. sleduje investi¢ni akce na objektech vedenych v ucetnictvi odboru, kontroluje akce
ve své pusobnosti, a poskytuje na tyto akce finanéni prostiedky,

3. provadi rozpoctovani, financovani a rozborovou ¢innost Kapitoly 06 — kultura, sport
a cestovni ruch a piislusné &asti zdaované &innosti (ZC), kterou odbor zajistuje,

4. spolupracuje s ekonomickym odborem pii sestavovani a plnéni rozpoctu
Kapitoly 06 — kultura, sport a cestovni ruch,

5. zpracovava rozbory hospodafeni Ufadu v ramci kapitoly 06 — kultura, sport

a cestovni ruch, navrhuje a zdivodiuje ekonomickému odboru zmény rozpoctu

v kapitole 06 — kultura, sport a cestovni ruch,

eviduje a vyhledava pohledavky, vznikl¢ z vlastni Cinnosti,

. provadi inventarizaci svéfeného majetku a realizuje opatieni z nich vyplyvajici,

8. zpracovava podklady pro ekonomicky odbor k zatazeni a vyfazeni majetku
z ucetnictvi Méstské ¢asti — rozpoctové kapitoly 06 — kultura, sport a cestovni ruch,
a to za majetek, jehoz spravu odbor zajist'uje,

9. ve spolupraci s OSV UMC metodicky vede a kontroluje piispévkovou organizaci
ziizenou Méstskou ¢asti ,,Osmicka pro rodinu®.

=~ o

II. V oddéleni kultury, sportu a mladeze (3172)

1.

2.

3.

e

S

10.
11.

12.

13

organizuje a technicky zajist'uje mésiénik Méstské ¢asti ,,OSMICKA* a ptipravuje jeho
obsahovou népln,

provadi fakturaci za plosnou a ftadkovou inzerci v mésicniku Mestské Casti
,OSMICKA* a fakturaci za kratkodoby najem nebytovych prostort ve své plisobnosti,
zprostiedkovava a zajiStuje profesionalni 1 zajmovou cinnost v prostorech objektt
sveétenych do spravy Méstské Casti (koncerty, kulturni predstaveni, vystavy apod.,
vcetné spolecenskych akci),

uskutecniuje fotografickou dokumentaci akci,

spolupracuje s profesiondlnimi a amatérskymi soubory, obfanskymi sdruzenimi,
cirkvemi apod. pii zajiStovani rozvoje regiondlni kultury, obnov€ mistnich tradic
a kulturnich pamatek,

zajiSt'uje a organizuje slavnosti a obfady pro obcany Méstské ¢asti za spoluprace aktivu
Sboru pro obcanské zalezitosti Méstské casti (9510) — Vitani obcankt, zlaté
a diamantové svatby, blahoptani pro jubilanty apod.,

zpracovava analyzy, nameéty a koncepce kulturniho Zivota Méstské casti,

pfipravuje navrhy na udileni Cestnych poct, jako napt. Cestného obCanstvi Méstské ¢asti,
zpracovava pro Radu, ve spolupraci s pfisluSnymi vybory Zastupitelstva a komisemi
Rady, navrhy vypsani finan¢nich granta v kulturni oblasti,

vyhledava a sbird informace vztahujici se k Méstské casti,

eviduje valecné hroby, které¢ jsou ve spravnim obvodu Prahy 8, informuje krajsky ttad
o poctech a stavu valec¢nych hrobu,

sleduje ¢innost mladeznickych pravnickych osob (organizaci),

. zpracovava pro Radu, ve spolupraci s pfisluSnymi vybory Zastupitelstva a komisemi

Rady, navrhy vypsani finan¢nich grantii ve sportovni a vzdélavaci oblasti.

II1. V oddéleni pamatkové péce (3173)

1.

2.

podili se na praci pracovnich skupin pro regeneraci a pro pamatky na trovni magistratu,
NPU apod.,

zajituje spolupraci MC Praha 8 se SdruZenim historickych sidel Cech, Moravy
a Slezska a dal§imi zajmovymi odbornymi organizacemi zajistujicimi zpiistupnovani
a propagaci historického dédictvi,

podili se na programech a akcich, jejichz cilem je propagace historického dédictvi,
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10.

spolupracuje s neziskovymi organizacemi a Skolami na propagaci nehmotného
kulturniho dédictvi se vztahem k MC Praha 8 (vyznamné piibéhy pamétniki, udalosti
se vztahem k Praze 8),

peduje o kulturni pamatky v majetku MC Praha 8 a jeho organizaci. Odpovida
za svefené prostiedky a majetek podle inventurniho seznamu,

pecuje o pomniky, sochy a dal§i prvky vefejného prostoru, které jsou v majetku
MC Praha 8,

zpracovava podklady pro vyhlaSeni novych a upravy stavajicich kulturnich pamatek
a plosnych pamatkové chranénych tizemi,

provadi administrativu a metodickou pomoc vlastnikiim kulturnich pamatek spojenou
s zadostmi o piispévek na regeneraci,

zabezpecuje predpoklady pro komplexni péc¢i o kulturni pamatky a nemovitosti,
které nejsou kulturnimi pamatkami, ale jsou v pamatkové rezervaci, pamatkové zoné
nebo ochranném pasmu UNESCO,

zabezpecuje realizaci informacnich systému, jejichz cilem je evidence, propagace
a zptistupnéni kulturniho dédictvi Siroké vetejnosti.
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Odbor spravy majetku (3040)
(OSM UMC)

Odbor zabezpecuje v samostatné plisobnosti Méstské ¢asti evidenci a spravu majetku
ve vlastnictvi obce (Hl. mésta Prahy) svéreného Statutem hl. m. Prahy do spravy Méstské
¢asti a realizuje ekonomické zaméry Rady a Zastupitelstva na vyuZiti tohoto obecniho
majetku, vede evidenci a spravu pohledavek Méstské casti.

Organizacni ¢lenéni:

I. Sekretariat vedouciho odboru (3049),

II. Oddéleni byti (3041),

III. Oddéleni spravy majetku (3042),

IV. Oddéleni eviden¢né-pravni (3044),

V. Oddéleni obchodni (3045),

VI. Oddéleni zdanované ¢innosti (3047),

VII. Oddéleni evidence a spravy pohledavek (3043).

Sprévce rozpoctovych prostiedki a piikazce operace:
Kapitola 08 — hospodaistvi - komunalni sluzby a uizemni rozvoj,
bytové a nebytové hospodarstvi,
Kapitola 01 — rozvoj obce - zalezitosti bydleni.
Oblast zdatiované ¢innosti (ZC).

Pracovni napln odboru:

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3049)

1. vykonéava administrativni prace a organiza¢ni sluzby pro vedouciho odboru,

2. zajistuje materidlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

3. vede priibézné spravu inventafe dle seznamt dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rocni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

4. zajistuje spisovou sluzbu a dalsi ukoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu", v platném znéni,

5. vramci odboru vede evidenci vydajii z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

6. sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankach HMP, zajistuje pfenos ukolii a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukoli zde stanovenych dle pfislusnosti na ¢leny Rady, piipadné i vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. V oddéleni byti (3041)
1. vede evidenci byt v obecnich domech svéfenych do spravy Méstské casti (dale
jen ,,obecni byt®),
2. vede evidenci uchazecli o najem obecniho bytu dle Radou schvalenych ,,Zasad
pronajimani bytli v domech ve vlastnictvi Hlavniho mésta Prahy, svéfenych Statutem
hl. m. Prahy, v platném znéni, do spravy Mé&stské ¢asti Praha 8 " (déle jen ,,Zésad®),
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e

o N

10.
. vyfizuje soudni dotazy ve vécech uzivani bytd,
12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.

25.
26.

pripravuje a realizuje vyhldseni vybérovych fizeni o nejvhodnéjsi nabidku uzavieni
»Najemni smlouvy“ o ndjmu obecniho bytu na zakladé Radou schvalenych podminek
a agendu s tim spojenou,

vede ptehled najemcti obecnich byti,

realizuje na zdkladé Radou schvélenych ,,Zasad* nijem obecnich byt a bytovych
nahrad,

schvaluje na zaklad¢ Radou schvalenych ,,Zasad‘ ndjemctim vymény obecnich bytt,
potvrzuje pfechod najmu obecniho bytu,

realizuje na zakladé Radou schvalenych podminek slu¢ovani obecnich byta,
odsouhlasuje a realizuje vypovédi a zpétvzeti vypoveédi z najmu obecniho bytu,
piipravuje materialy na jednani komisi Rady MC Praha 8 a spolupracuje s nimi,

vyhodnocuje pravidelné¢ v ramci rozborové c¢innosti vysledky cerpani financnich
prostiedkii svéfenych v rozpoctové Kapitole 01 — rozvoj obce (v Casti spravované
odborem),

vede evidenci pohledavek spojenych s prondjmem bytovych prostori v obecnich
bytovych domech, svéfenych Statutem hl. m. Prahy do spravy M¢éstské ¢asti Praha 8
(dale jen ,,obecni bytovy dim®), véetné¢ dokumentace souvisejici s jejich vymahanim,
spolupracuje s odborem pravnich sluzeb (3220) a externimi pravnimi zastupci M¢éstské
¢asti ve véci feSeni pohledavek, ukoncovani pronajmu bytovych prostori v obecnich
bytovych domech,

spolupracuje se spravni firmou pro spravu obecniho majetku svéfeného do spravy
Méstské casti (dale jen ,,spravni firma®) ve véci evidence pohledavek, prondjmu
bytovych prostort v obecnich bytovych domech,

vyuziva k evidenci pohledavek data z programu iDES (domovni eviden¢ni systém),
spolupracuje s ptislusSnymi oddélenimi odboru v zalezitostech evidence a prondjmu
bytovych prostori v obecnich bytovych domech, a ve vécech evidence ptedpisti a plateb
najemného,

kontroluje zabezpeCeni pohledavek pied promlCenim, na zjiSténé nedostatky
upozoriuje spravni firmy,

v ramci vymahani pohledavek v obecnich bytovych domech spolupracuje s oddélenim
evidence a spravy pohledavek (3043),

postupuje v souladu s Radou schvalenymi ,,Pravidly postupu pii spravé pohledavek
v ramci pusobnosti odboru spravy majetku,

realizuje na zakladé Radou schvalenych programil najem obecnich byti

spolupracuje s SOS Praha 8 a administrativné zajist'uje schvalovani navrhl na pronajem
bytl v rezimu DPS a programu bydleni pro seniory,

spolupracuje s Odborem socialnich véci (3220) a pfisluSnou komisi pii ptfidélovani byth
v programu bydleni pro seniory a zajiSténi socidlnich Setfeni v bytech zadateli,
pfijima a vyfizuje zadosti o prodlouZeni najemnich smluv

vytizuje veSkerou agendu spojenou s bytovym fondem

pfijima podnéty a vyfizuje stiznosti obcand.

II1. V oddéleni spravy majetku (3042)

1.

2.

udrzuje objekty, pozemky a domovni bytovy fond ve své plisobnosti prostiednictvim
spravnich firem pro spravu obecniho majetku svétfené¢ho do spravy Méstské ¢asti (dale
jen ,,spravni firma*) a dohlizi na plnéni uzavienych ptikaznich smluv,

vypracovava, projednava a pfipravuje k podpisu smlouvy se spravnimi firmami —
garantuje spravnost a Uplnost technické dokumentace u objekti piebiranych do spravy
Meéstskou ¢asti, véetné domovniho bytového fondu,
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3. zajistuje kontrolu technického stavu budov, vcetné domovniho bytového fondu,
v souladu se zvlastnimi pravnimi pfedpisy a planuje ve spolupréci se spravnimi firmami
rekonstrukéni a jiné prace,

4. vypracovava plan oprav domovniho bytového fondu Méstské ¢ésti a sleduje jeho plnéni,

5. provadi kontrolu bytovych domil a pozemku, bezprostiedné souvisejicich s bytovymi
domy,

6. spolupracuje se znalcem za ucelem vyhotoveni odbornych znaleckych posudk,

7. posuzuje a hodnoti finan¢ni naro€nost oprav, rekonstrukci a dalSich ¢innosti spojenych
se spravou budov a vydava k nim souhlas,

8. zajiStuje kontrolu pii provadéni stavebnich praci a realizaci provoznich soubort
dle potieby se zaméifenim na plnéni kvalitativnich a ostatnich podminek smlouvy
a doporucenych ¢eskych a EU norem a ptedpist,

9. zajistuje kontrolu dodrzovani harmonogramu vystavby a prostavénosti generalniho
dodavatele,

10. zajistuje kontrolu opravnénosti fakturace dodavatele v souladu s pozadavky investora,
uzavienymi smlouvami a s polozkovym rozpoctem stavby,

11. zajistuje kontrolu nad dodrzovanim kvality a realizace stavby dle projektové
dokumentace,

12. zajistuje kontrolu plnéni podminek izemniho rozhodnuti, stavebniho povoleni a dalSich
zévaznych dokumentli dot¢enych organii pro vystavbu,

13. zajist'uje kontrolu a cast pii zkouSkach technologickych celkl a pfezkoumani zavért
uvedenych zkousek za i¢elem uvedeni do provozu,

14. fesi organizacni zajisténi ptipravy k predani a pievzeti stavby od generalniho dodavatele
investorovi a vlastniho pfejimaciho fizeni, v€etné zajisténi protokold, atestl, reviznich
zprav, pisemnosti a dalSich dokladl souvisejicich s realizaci stavby, jeji uvadéni do
provozu zkouskami a méfenimi od zhotovitele v rozsahu smluv o dilo,

15. zajistuje kontrolu podkladl podani zadosti o kolaudaci stavby a ucast pii kolaudacnim
fizeni,

16. zajistuje odstranovani vad a nedod¢lkia uvedenych v zapisech o piedani a pirevzeti
dodavek a praci od zhotovitele,

17. zajistuje zpracovani podkladli a organizace kontrolnich dnd stavby, porad a ucast
na jednani organt investora.

18. zajist'uje vypracovani zadavacich a projektovych dokumentaci

19. jedna za MCP8 v technickych zaleZitostech s vlastniky objekti, ve kterych jsou vécna
bfemena

20. zajist'uje opravy nemovitosti

21. fesi podnéty a stiznosti obCant

22. spolupracuje s ostatnimi oddélenimi (bytd (3041), obchodni (3045)) ve véci stavu
a oprav nemovitosti

23. zajist'uje podklady pro spravni firmu

24. provadi technické kontroly stavii nemovitosti a navrhuje feSeni pro snizeni energetické
narocnosti

25. vede evidenci realizovanych oprav.

IV. V oddéleni evidencné-pravnim (3044)
1. vede komplexni evidenci budov, staveb a pozemku svétenych do spravy Méstské casti,
vcetné jejich finan¢nich hodnot véetné navysSeni (technické zhodnoceni), s oznacenim
zpusobu nabyti a pozbyti, resp. formy spravy,
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2. vyhledava nemovity majetek vhodny pro postup podle zdkona o ptfechodu nékterych
véci z majetku Ceské republiky do vlastnictvi obci,?? a Statutu hl. m. Prahy,

3. zajistuje veskerou agendu souvisejici se svéfenim nemovitosti z vlastnictvi hl. m. Prahy,
do svéfené spravy MC Praha 8 a zajistuje odejmuti nemovitosti ze své spravy,

4. kontroluje vyhotoveni protokolli o pifedani a pfevzeti nemovitého majetku z hlediska
majetkopravnich vztaht, kontroluje jejich spravnost a vede jejich soupis,

5. vede spisovou dokumentaci tykajici se jednotlivych objektt (dle ¢p.) a pozemkl
(dle parc. ¢.), podle pfislusnych katastralnich uzemi (k. 0.),

6. eviduje elektronickou katastralni mapu s vyznacenym nemovitym majetkem svéfenym
do spravy Méstské casti,

7. eviduje kupni smlouvy a protokoly o prodeji a ptevzeti obecniho majetku svéfeného do
spravy M¢stské Casti,

8. pripravuje majetkové podklady k prevodim nemovitosti (napt. vypisy z katastru
nemovitosti, snimky z pozemkovych map atd.) pro obchodni oddéleni odboru (3045),

9. vyhledava jiné vlastniky nemovitosti pro potieby Méstské ¢asti, v souladu se zvIastnimi
pravnimi piedpisy,

10. zajistuje kompletni agendu souvisejici s uzaviranim smluv o zfizeni vécnych bfemen,
pfipadn¢ smluv o smlouvach budoucich o zfizeni vécnych bfemen
a eviduje tyto uzaviené smlouvy,

11. spolupracuje s Katastralnim ufadem pro hlavni mésto Prahu se sidlem v Praze pii feSeni
problémti s evidovanymi nemovitostmi v operatu katastru nemovitosti, které¢ jsou
sveéteny do spravy Mestské casti (dopliiovani listin do KN, odstraiiovani chyb
v katastralnim operatu, odstranovani duplicitnich vlastnictvi apod.),

12. eviduje restitu¢ni naroky podle zakona ¢. 229/1991 Sb., o uprave vlastnickych vztahti
k pidé a jinému zemédélskému majetku, v platném znéni, zabezpeCuje souvisejici
agendu, komunikuje s Pozemkovym ufadem Praha, eviduje vydand rozhodnuti
pozemkového uradu a v ptipad¢ potieby zjist'uje dalsi uplatnéné naroky u pozemkového
tfadu dle pozadavku dalich odbort Utadu,

13. vede komplexné pravni agendu celého odboru,

14. shromazd’uje a eviduje zvlaStni pravni piedpisy a usneseni volenych organti Méstské
¢asti, popft. 1 organua hl. mésta Prahy,

15. povoluje zabory vetejné zelen¢ a ostatnich pozemkd, uzavird kratkodobé smlouvy
o ngjmu pozemkl a vypujcky pozemku, se stanovenim podminek a kontroluje jejich
plnéni,

16. vede evidenci uzavienych smluv a povolenych zaborti,

17. vede soupis plateb vyplyvajicich z uzavienych smluv a povolenych zabort,

18. pribézné predklada ekonomickému odboru (3030) zpravy o financnich podminkéch
uzavienych smluv a informace o povolenych zaborech pozemki ve své plisobnosti,

19. zvetejiiuje zamery dle Statutu hl. m. Prahy,

20. zajistuje agendu v kompetenci evidencné-pravniho oddéleni souvisejici s izemnim a
stavebnim fizeni jinych investor a organizaci dotykajicich se majetku svéfené¢ho do
spravy MC Praha 8 (kontrola rozsahu dotéeného nemovitého majetku, stanoveni
podminek investorim, ucast na mistnich Setienich),

21. zajistuje agendu s Odborem uzemniho rozvoje a vystavby (3050) v souvislosti
s zadostmi o ud¢€leni souhlas s délenim, scelovanim pozemk,

22. zajistuje agendu s Odborem zivotniho prostfedi (3020) tykajici se majetkopravnich
zalezitosti v kompetenci evidencné-pravniho oddélent,

23. vyjadiuje se za odbor spravy majetku k zaddostem odd¢leni architekta méstské Casti a
strategického rozvoje (2016), tykajici se stavebnich akci,

29 Zakon CNR &. 172/1991 Sb., o prechodu nékterych véci z majetku Ceské republiky do vlastnictvi obci, ve
znéni pozdejsich predpisi.
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24.

25.

26.
27.

realizuje v ramci své pusobnosti a poveéfeni Radou tkoly zakladatele nebo ztizovatele
vici ur€enym pravnickym osobam (organizacim) a organizacnim slozkam (zatizenim)
zaloZzenym nebo ziizenym Méstskou cCasti (s. p. Bytovy podnik v Praze 8 — v likvidaci),
pfipravuje materidly pro jednani komise Rady MC Praha 8 pro obecni majetek
v souvislosti se stavebnimi akcemi,

archivuje dokumenty tykajici se svéfenych pozemku a budov,

zajistuje dokumenty z Centralniho archivu MC Praha 8.

V oddéleni obchodnim (3045)

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.

25.

vytizuje zadosti o prevody budov a pozemkii,

vytypovava nemovity majetek obce, tj. hl. mésta Prahy, svéfeny do spravy Méstské
¢asti, vhodny k prodeji,

vytizuje zadosti o ndjem nebytovych prostora,

zpracovava navrhy usneseni Rady a Zastupitelstva, a to v souladu s ustanovenimi
zékona o hl. mésté Praze a Statutu hl. m. Prahy,

realizuje rozhodnuti pfislusnych organii Méstské ¢asti o prevodu, nabyti a pronajmu
budov a pozemk, véetn¢ vypracovani navrhii ptisluSnych smluv,

ve spolupréci se spravnimi firmami realizuje najmy nebytovych prostorii podle platnych
»Zasad" Rady,

odsouhlasuje a dava podnét k vypoveédi z ndjmu nemovitosti, krome bytt,

projednava podminky nabyti a pfevodu nemovitosti se smluvni stranou v ostatnich
ptipadech,

spolupracuje s komisi Rady pro obecni majetek pii prodeji nemovitého majetku
a ptipravuje podklady pro jeji ¢innost,

predklada podle Statutu hl. m. Prahy zaméry a usneseni volenych organi Méstské ¢asti
piislusnym organtim HI. mésta Prahy a vytizuje veskeré nélezitosti s tim spojené,
kontroluje platnost a uplnost dokladti smluvnich stran,

zajiStuje podklady pro vypracovani znaleckych posudki nemovitého majetku,

vede komplexni evidenci pfevodii, nabyti a ndjmti nemovitosti,

projednéva a ptipravuje k podpisu smlouvy (kupni smlouvu, ndjemni smlouvu o najmu
pozemku nebo prostort slouzicich k podnikani),

pfedava eviden¢né-pravnimu oddéleni (3044) odboru kopie uzavienych smluv
k evidenci (kupni smlouvu, najemni smlouvu o ndjmu pozemku),

vypracovava ve stanovenych terminech piehledy o prodeji nemovitého majetku obce,
vcetné zpracovani zavaznych tdaji, potiebnych pro ekonomické vykazy Méstské Casti,
a véetné zdafiované &innosti (ZC) Méstské Gasti (zistatkové hodnoty nemovitosti,
naklady souvisejici s prodejem nemovitosti),

zajiStuje veskeré podklady nezbytné pro poddni navrht na vklad do katastru
nemovitosti, véetné jejich realizace,

ptipravuje v piipad¢ neplnéni uzavienych smluv podklady pro soudni jednani,

sleduje Cinnost akciovych spolecnosti s ucasti Méstské ¢asti a pripravuje podklady
za Méstskou ¢ast pro jednani jejich organti, véetné navrhii nakladani s akciemi,
vypracovava, projednava a piredkladda k podpisu navrhy smluv o ngmu ploch
pro umisténi reklamnich zafizeni,

predava eviden¢né-pravnimu oddéleni (3044) odboru uzaviené smlouvy o nabyti
a prevodech nemovitosti,

piedavéa ekonomickému odboru (3030) finan¢ni podminky uzavienych smluv, vcetné
predpisu plateb pro pozadovana obdobi,

vede pro vlastni potfebu soupis terminti plateb vyplyvajicich z uzavienych smluv,
zpracovava podklady pro soudni podani v zalezitostech reklamnich a propagacnich
zafizeni, uplatiiuje je u soudu, vede jejich evidenci,

provadi kontrolu plnéni podminek uzavienych smluv, mimo podminek finan¢nich,

49



VL

26.

27.

28.

29.

30.

31.

kontroluje, dle tcetnich vykazi predanych ekonomickym odborem (3030), vécnou
spravnost vedeni téchto vykazii, a to z hlediska zavazkii a pohledavek vyplyvajicich
z uzavienych smluv dle ,,Zasad ZHMP*,

povoluje umisténi informacnich, reklamnich a propagacnich zatfizeni na pozemcich ve
sv¢ puisobnosti v piipadech, kdy je a neni tfeba stavebniho povoleni,

zvetejiiuje zdmery dle Statutu hl. m. Prahy,

zajistuje vybeérova fizeni na prondjem nebytovych prostori v objektu polikliniky
Mazurska, ve spolupraci se spravni firmou projednava a vypracovava smlouvy o najmu
nebytovych prostord,

ve spolupraci se spravni firmou Osma sprava majetku a sluzeb a.s. a spolecnosti
Centra a.s. vede evidenci najemnich vztahi v objektu polikliniky Mazurska, konkrétné
»Najemni smlouvy o ndjmu prostori slouzicich podnikani* a jejich zmény,
spolupracuje s oddélenim evidence a spravy pohledavek (3043) v ramci vymahani
pohledavek za najemci prostor slouzicich k podnikéni.

V oddé&leni zdaiiované &innosti (ZC) (3047)

1.

(98]

10.

11.

12.

13.

14.

15

vede evidenci domii, pozemkii a ostatniho majetku obce, tj. HI. mésta Prahy, svéfené¢ho
Statutem hl. m. Prahy do spravy Méstské ¢asti (dale jen ,,majetek obce"), jehoz spravu
zajistuje,

eviduje ptiristky a ubytky majetku,

vydava souhlas s realizaci oprav DBF z finan¢niho hlediska,

na zakladé metodického fizeni ekonomickym odborem (3030) uklada spravnim firmam
formu vedeni ucetnictvi,

kontroluje a odsouhlasuje vysi Uplaty (odmény) spravni firmé dle podminek
stanovenych v ptikazni smlouve,

vyhodnocuje pravidelné v ramci rozborové cinnosti vysledky cerpani financ¢nich
prostiedktli svéfenych v rozpoctové Kapitole 08 — hospodaistvi,

zajist'uje a kontroluje inventarizaci veskerého majetku, vedeného v rozpoctové Kapitole
08 — hospodafstvi a Kapitole 01 — rozvoj obce

vypracovava, ve spolupréci s ostatnimi odd&lenimi odboru Ufadu finanéni plan ¢innosti
podléhajici dani dle zvla§tniho zakona — zdatiované ¢innosti (ZC) Méstské &asti, sleduje
jeho plnéni a provadi rozborovou ¢innost jeho plnéni,

zpracovava podklady pro ekonomicky odbor (3030) k zafazeni a vyfazeni majetku
z Ucetnictvi Méstské Casti — rozpoctové Kapitoly 08 — hospodatstvi a Kapitoly 01 —
rozvoj obce, a to za majetek, jehoz spravu zajist'uje odbor spravy majetku (3040) jako
celek,

ve spolupraci s ekonomickym odborem (3030) Ufadu podava piipadné navrhy na
tipravu finanéniho planu (rozpoétu) ZC,

spolupracuje pii sestavovani ndvrhu finan¢niho pldnu (rozpoctu) spravy budov
se spravnimi firmami a priibézné sleduje jeho plnéni,

vypracovava ve spolupraci s oddélenim spravy majetku (3042) odboru plan oprav DBF
Meéstské Casti a sleduje jeho plnéni,

na zakladé pokyni ekonomického odboru (3030) a Magistratu predklada
ekonomickému odboru (3030) podklady k dafiovému piizndni dané z piijmi
pravnickych osob a dan¢ z piidané hodnoty (DPH) za Méstskou cast,

vypracovava protokoly o fyzickém ptfedani nemovitosti,

. kontroluje hospodateni na spole¢nych tctech Méstské ¢asti a spravnich firem,
16.
17.

kontroluje ¢innosti akciovych spolecnosti s ticasti Méstské ¢asti,
zajistuje zpracovani objednavek v pisobnosti odboru spravy majetku (3040).
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VII. V oddéleni evidence a spravy pohledavek (3043)

1.

(O8]

vede evidenci pohledévek spojenych s prondjmem bytovych i nebytovych prostorii
v obecnich bytovych domech, svéfenych Statutem hl. m. Prahy do spravy Méstské ¢asti
Praha 8 (dale jen ,,obecni bytovy dim®),

spolupracuje se spravnimi firmami pro spravu obecniho majetku svéfeného do spravy
Meéstské casti (dale jen ,,spravni firma®) ve véci evidence pohledavek,

vyuziva k evidenci pohledavek data z programu iDES (domovni eviden¢ni systém),
zpracovava data souvisejici s pohleddvkami a pomoci vypocetni techniky a ptislusného
programového vybaveni je aktualizuje,

vede evidence a pronajmu bytovych i nebytovych prostori v obecnich bytovych
domech, a ve vécech evidence predpisu a plateb ndjemného,

kontroluje zabezpeceni pohledavek pfed promlcenim, na zjiSténé nedostatky
upozornuje spravni firmy,

spolupracuje s oddélenim bytti (3041) v ramci vymahani pohledavek za najemniky bytt
MC Praha 8 a s oddélenim obchodnim (3045) v ramci vymahani pohledavek za najemci
prostor slouzicich k podnikani,

postupuje v souladu s pravidly postupu pii spravé pohledavek v ramci plisobnosti
odboru,

zpracovava navrhy na feSeni pohledavek spojenych s prondjmem byt a nebytovych
prostorii k projednani s piisluinymi organy MC Praha 8 (komice RMC pro obecni byty,
komise RMC pro obecni majetek, finanéni vybor ZMC, RMC, ZMC).
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Zivnostensky odbor (3080)
(ZO UMC)

Odbor zabezpecuje v plném rozsahu vykon stitni spravy v prenesené piuisobnosti
na useku Zivnostenského podnikani ve smyslu zikona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (Zivnostensky zikon), ve znéni pozdéjSich predpisi, v souladu se zikonem
CNR & 570/1991 Sb., o Zivnostenskych uiadech, ve znéni pozdéjSich piedpisi,
a to na tizemi celého spravniho obvodu Ufadu (tzn. na izemi Méstské ¢asti Praha 8 a dale
na tizemi Méstskych &asti Praha — Bi‘ezinéves, Praha — Dolni Chabry a Praha — Dablice).
Plni dalSi ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi predpisy. Plni funkci centrilniho
registra¢niho mista (CRM).

Vydava priikazy Zivnostenského opravnéni fyzickym a pravnickym osobam (vypisy
ze Zivnostenského rejstiiku), informace o zapisu urcitych skuteénosti do Zivnostenského
rejstiiku, rozhodnuti o zruSeni Zivnostenského opravnéni na Zadost podnikatele;
rozhoduje o udéleni koncese. Je provozovatelem Zivnostenského rejstriku.

Provadi kontrolni ¢innost v rozsahu stanoveném zakonem o Zivnostenském podnikani
a zakonem o Zivnostenskych uiadech.3’

Provadi dozorovou ¢innost dle zvlastnich pravnich predpisti nad dodrZovanim povinnosti
stanovenych prisluSnymi ustanovenimi zvlaStnich pravnich piedpisi vztahujicimi
se na Zivnostenské podnikani.?!

P¥i vykonu dozorové a kontrolni ¢innosti se Fidi ustanovenimi kontrolniho ¥adu.*?
Uklada sankce za poruseni Zivnostenského ziakona.3?

Vykonava dozor nad nafizenim Rady hl. m. Prahy, kterym se vydava trzni ¥ad.3*

Slouzi jako kontaktni misto pro sluzbu ,,Spoti'ebitelsky ombudsman®.

Vyfizuje a vede evidenci stiZnosti, oznameni a podnéti ob¢ani v oblasti své piisobnosti.
Zajist'uje agendu vyplyvajici ze zakona o zemé&dé&lstvi.>>

Organizaéni ¢lenéni:

I. Sekretariat vedouciho odboru (3089),
II.  Oddéleni Zivnostensko — registracni (3084),
III. Oddéleni Zivnostenské kontroly (3083).

30 Zakon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozde€jSich predpist, a v souladu se zdkonem ¢.
570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdéjsich predpist.

31 Zakon ¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni pozdéjsich ptedpist, zakon ¢. 247/2006 Sb., o
omezeni provozu zastavaren a n¢kterych jinych provozoven v no¢ni dobé.

32 Zékon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni tad).

33 Vybranych ustanoveni zdkona ¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni pozde€jSich predpist,
zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdé&jsich predpist, zakona ¢. 247/2006 Sb., o
omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé, za poruseni urcitych ustanoveni
zakona ¢. 159/1999 Sb., o nekterych podminkach podnikani a o vykonu nékterych cinnosti v oblasti
cestovniho ruchu ve znéni pozdéjsich ptedpist, a zakona €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani
(zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi, zékona ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a
doplnéni zakona ¢.455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani ve znéni pozd¢€jsich piredpist,
zakona €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozd¢jsich predpisi, zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave,
ve znéni pozdéjsi predpisi, zakona €. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni zdkona ¢. 308/2013
Sb., a dalSich zvlastnich pravnich ptedpisi, zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochran¢ zdravi pied Skodlivymi u¢inky
navykovych latek.

34 Natizeni RHMP €. 9/2011 Sb. hl. m. Prahy, ve znéni pozdéjsich predpis.

35 Zakon €. 252/1997 Sb., o zemé&d¢lstvi, ve znéni pozdéjsich predpisi.

52



Spravce rozpocétovvch prostiedkt a prikazce operace:

Kapitola 10 — pokladni sprava — pfijmy (Cast) - spravni poplatky,
Kapitola 10 — pokladni sprava - ptijmy.

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3089)

l.
2.
3.

vykonéava administrativni prace a organiza¢ni sluzby pro vedouciho odboru,

zajist'uje materialné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

vede pribézné spravu inventare dle seznami dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rocni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajiStuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu", v platném znéni,

v ramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a jejich erpani, kontroluje
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankdch HMP, zajiStuje prenos ukolt a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukolti zde stanovenych dle pfisluSnosti na cleny Rady, pfipadné¢ 1 vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. V oddéleni Zivnostensko - registraénim (3084)

1.

2.

zpracovava komplexni materidly pro vydani vypisu ze zivnostenského rejstiiku,
kterym podnikatel prokazuje své zivnostenské opravnéni,
rozhoduje o udéleni koncese, po nabyti pravni moci rozhodnuti o udé€leni koncese
provadi zapis do zivnostenského rejstiiku a vydava vypis,
na zéklad¢ oznameni zmén a oznameni tykajici se udajt a dokladt, které jsou stanoveny
pro ohldseni zivnosti, provadi zapis do zivnostenského rejstiiku a podle okolnosti
piipadu vydava vypis nebo informuje podnikatele o provedeném zapisu; na zakladé¢
oznameni zmén a doplnéni tykajicich se udaji a dokladl, které jsou stanoveny
jako ndlezitosti zadosti o koncesi, podle okolnosti piipadu provadi zménu rozhodnuti
oudé¢leni koncese, zapis zmén do Zzivnostenského rejstitku a vydavad vypis
nebo informuje podnikatele o provedeném zapisu nebo rozhoduje o pozastaveni
provozovani zivnosti nebo o zruSeni zivnostenského opravnéni,

na zakladé ozndmeni podnikatele o pferuseni provozovani zivnosti na dobu urcitou

nebo o pokracovani v provozovani Zivnosti pfed uplynutim doby, na kterou bylo

provozovani zZivnosti pieruseno, zapisuje tyto skute¢nosti do zivnostenského rejstiiku

a o provedeném zapise podnikatele informuje,

plni funkci centralniho registraéniho mista (CRM):

— piijima piihlaSky k registraci nebo oznameni urcené spravci dané od osob
podnikajicich na zaklad¢ zivnostenského opravnéni,

— pfijimd ozndmeni a hl4Seni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zékladé zivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném
zvlastnimi pravnimi predpisy,

— piijima oznameni osob podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni o vzniku
volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni,

— pfijimé oznadmeni a hlaseni fyzickych osob podnikajicich na zaklad€ Zivnostenského
opravnéni vici zdravotnim pojistovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim
predpisem,;

tato podani predava ve lhaté stanovené zvlastnim pravnim piedpisem piisluSnym

spravnim Ufadiim, které dale postupuji podle piisluSnych zvlastnich predpist; ptitom

zivnostensky odbor neposuzuje tplnost nebo vécnou spravnost téchto podani,
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10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

do zivnostenského rejstiiku, ktery je informacnim systémem vetejné spravy a je veden
v elektronické podobé, zapisuje udaje statistického a evidenéniho charakteru souvisejici
s provozovanim zivnosti; na pozadani ze zivnostenského rejstiiku vydava v listinné
nebo elektronické podobé Uplny vypis, casteCny vypis nebo potvrzeni o urcitém zapisu
v zivnostenském rejstiiku, poptipad¢ potvrzeni o tom, Ze v rejstiiku urcity vypis neni,
zajist'uje evidenci provozoven a ¢innosti tykajicich se zmeén v této evidenci,

povinn¢ vyuziva udaje obsazené v zakladnich registrech (ZR) v rozsahu platnych
pravnich ptedpisii a poskytuje editorovi referenc¢nich udaji v ZR potiebnou soucinnost
pro ovéteni spravnosti udajt,

zajiSt'uje pravidelny pfenos informaci dot€enym organtim podle Zivnostenského zdkona
a zdkona o zivnostenskych tradech,

spravuje archivni spisy podnikatelt,

predklada zadost o koncesi, spolu se vSemi nezbytnymi doklady predlozenymi
zadatelem o koncesi, k zaujeti stanoviska organu statni spravy,

fesi prestupky stanovené zivnostenskym zakonem,

ukladé pokuty za prestupky stanovené Zivnostenskym zakonem,

vede evidenci pokut,

rozhoduje o pozastaveni provozovani zivnosti anebo o zruSeni zivnostenského
opravnéni, >

rozhoduje o zruseni Zivnostenského opravnéni,*’

vsouladu se zdkonem o zemé&délstvi®® eviduje zemédélské podnikatele (fyzické
a pravnické osoby), vydava jim osvédCeni o zapisu do evidence zemédélského
podnikatele, vyznaCuje skuteCnosti ve vydaném osvédCeni a identifikacni Ccislo
pfidélené zemédélskému podnikateli, zmény a zanik skutecnosti vedenych v této
evidenci a ukonceni zemédélské vyroby zeméd€lského podnikatele, vytazuje
zemédélského podnikatele z evidence,

zajistuje konzultacni a informacni ¢innosti v oblasti registrace podnikatele.

II1. V oddéleni Zivnostenské kontroly (3083)

1.

2.

Nowk

provadi kontrolni ¢innost v rozsahu stanoveném zékonem o zivnostenském opravnéni
a zakonem o Zivnostenskych tfadech®®:

provadi kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych vybranymi ustanovenimi zakona
¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pied skodlivymi Gc¢inky navykovych latek,

provadi dozorovou cinnost dle zvlastnich predpisi nad dodrzovadnim povinnosti
stanovenych pfisluSnymi ustanovenimi zvlastnich pravnich ptfedpisi vztahujicimi
se na zivnostenské podnikéani,*°

pii vykonu dozorové a kontrolni ¢innosti se ¥di ustanovenimi kontrolniho ¥adu,*!
rozhodnutim uklada podnikateli odstranit nedostatky zjisténé pfi provozovani Zivnosti,
fesi prestupky stanovené prisluSnymi ustanovenimi zivnostenského zakona,

ukladd pokuty za prestupky stanovené piisluSnymi ustanovenimi Zzivnostenského
zakona,

rozhoduje o pozastaveni provozovani zivnosti nebo o zruseni zivnostenského opravnéni
dle § 58 odst. 2, 3, 4, 5 zivnostenského zakona,

36
37
38
39

40

41

Podle § 58 odst. 2,3,4,5 zivnostenského zékona.

Podle § 58 odst. 1 pism. a), b), ¢).

Zakon €. 252/1997 Sb., o zeméd¢€lstvi, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Zakon ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpist, v souladu se zak.
¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych tradech, ve znéni pozdéjSich predpist.

Zakon ¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni pozde€jsich predpisi, zakon ¢&. 247/2006 Sb., o
omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé.

Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad).
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. rozhoduje o zruseni zivnostenského opravnéni dle § 58 odst. 1 pism. a), b), d),

10. ukladd sankce za poruSeni urditych ustanoveni konkrétnich zakon(,** a dalsich
zvlastnich pravnich ptedpisii,

11. projednava ptestupky podle vybranych ustanoveni zdkona o spotfebnich danich*’,

12. vykonava dozor nad nafizenim, kterym se vydava trzni tad,

13. slouzi jako kontaktni misto pro sluzbu ,,Spotiebitelsky ombudsman®,

14. vede evidenci pokut a kontrol,

15. vyfizuje a vede evidenci stiznosti, oznameni a podnéti obcand,

16. zajistuje soucinnost s organy odborného dozoru, orgdny Cinnymi v trestnim fizeni
a dotCenymi organy statni spravy v oblasti kontrolni ¢innosti.

42  Zakon o ochrang spotfebitele, o spotfebnich danich, zakon ¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni
pozdgjsich predpist, zakon ¢. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjsich piedpist, zékon ¢.
247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé, zakon ¢. 49/1997
Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zakona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani ve znéni
pozdéjsich predpisi, zakon €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢. 111/1994 Sb.,
o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjsi predpist, zakon €. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, zdkon €. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikdni a o vykonu nékterych
¢innosti v oblasti cestovniho ruchu, a o zmén¢ zakona 40/1964 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozd¢jsich
predpisi, a zakona €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozd¢jsich
predpisi, zakon €. 256/2001, o pohfebnictvi, zdkon ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed skodlivymi ucinky
navykovych latek,

43 Zakon €. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Obcansko-spravni odbor (3060)
(0SO UMC)

Odbor zabezpecuje v souladu s pravnimi predpisy vykon prenesené ptisobnosti v oblasti
matrik, jména a prijmeni, staitniho ob¢anstvi, vidimace a legalizace, prestupki, voleb,
referend, mistnich referend, vefejnych sbirek a dalSich agend na tseku v§eobecné spravy
vnitinich véci statu, a dale zajiSt'uje v samostatné piisobnosti vykon trestu obecné
prospésnych praci. Zprostifedkovava ovérené vystupy z informacénich systémii verejné
spravy — Czech POINT.

Déle zabezpecuje v plném rozsahu v souladu s pravnimi predpisy vykon pirenesené
pusobnosti na useku ob¢anskych prikazi, cestovnich dokladii a evidence obyvatel.

I. Sekretariat vedouciho odboru (3069),

II. Oddéleni matriky (3061),

III. Oddéleni spravni (3062),

IV. Oddéleni prestupkové (3063),

V. Oddéleni evidence obyvatel a osobnich dokladi (3064).

Spravce rozpoctovych prostiedki a piikazce operace:
Kapitola 09 — vnitini sprava (¢ast) - uhrada za vypisy z katastru nemovitosti,
Kapitola 10 — pokladni sprava — ptijmy (¢ast) - spravni poplatky,
Kapitola 10 — pokladni sprava - piijmy.

Pracovni napln odboru:

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3069)

1. vykonéava administrativni prace a organizacni sluzby pro vedouciho odboru,

2. zajistuje materidlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

3. vede priibézné spravu inventafe dle seznamt dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rocni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

4. zajistuje spisovou sluzbu a dalsi ukoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu", v platném znéni,

5. vykonédva odborné Cinnosti na useku piipravy organizacné-technického zabezpeceni
voleb, referend a mistnich referend,

6. umoziuje kazdému nahliZeni do Sbirky zdkont a poskytuje zékladni informaéné-pravni
poradenstvi,

7. vyhodnocuje pravidelné vramci rozborové cinnosti vysledky cerpani finan¢nich
prostiedkli svétenych v ¢asti Kapitoly 09 — vnitini sprava,

8. v ramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a jejich erpani, kontroluje
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

9. sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankach HMP, zajistuje pfenos ukolii a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukoli zde stanovenych dle pfislusnosti na ¢leny Rady, piipadné i vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

56



II. V oddéleni matriky (3061)

a) na useku matriky narozeni:

1.

(98]

>

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.
20.

vede knihu narozeni a sbirku listin ke knize narozeni, pfidéluje rodna ¢isla, provadi
dodate¢né zdznamy matri¢nich skute¢nosti do knihy narozeni na zakladé vefejnych
listin,

vyhotovuje rodné¢ listy a duplikaty rodnych listli a doslovné vypisy z knihy narozeni,
pfijima souhlasna prohlaseni rodict o ur€eni otcovstvi,

piijimé oznameni o urceni otcovstvi ditéte, jehoz matka je cizinka a otcem byl urcen
statni ob&an Ceské republiky a v této souvislosti plni 0oznamovaci povinnost o nabyti
statniho obéanstvi Ceské republiky, pokud k nému v souvislosti s uréenim otcovstvi
dojde,

zapisuje do knihy narozeni dité, jehoz matka pozadala o utajeni své osoby
v souvislosti s porodem,

zapisuje do knihy narozeni dité¢ nezjisténé totoznosti, a nelze-li ani po nasledném
Setfeni zjistit datum narozeni ditéte, ¢ini o tom oznameni soudu,

provadi do knihy narozeni dodate¢ny zaznam o zméné pohlavi,

nedohodnou-li se rodice na jménu nebo piijmeni ditéte, ¢ini o tom ozndmeni soudu,
na zaklad¢ zadosti obCana, ktery je piislusnikem narodnosti menSiny, jehoz jméno,
popf. jména a piijmeni jsou v matriéni knize zapsdna v ceském nebo v jiném nez
¢eském jazyce, uvede jeho jméno, popt. jména, a piijmeni v rodném listu v jazyce
narodnostni mensiny znaky pfepsanymi do podoby, ve které se zobrazuji
v informacnich systémech vetejné spravy,

stanovi-li tak mezinarodni smlouvy, soucasné se zépisem do knihy narozeni cizince
na uzemi Ceské republiky vydava rodny list, ktery do 3 pracovnich dnii zasila
zastupitelskému ufadu ciziho statu, jehoz je narozend fyzickd osoba statnim
ob¢anem; neni-li takovy zastupitelsky Gfad na uzemi Ceské republiky, zasila tento
doklad Ministerstvu zahrani¢i Ceské republiky,

piijimé prohlaseni fyzické osoby o volbé druhého jména,

piijima souhlasné prohlaseni osvojitelti o volb¢ jiného jména pro osvojence,

piijimé zadosti Zen, resp. zadosti rodict ditéte zenského pohlavi, o uvedeni ptijmeni
v muzském tvaru,

piijimé zadosti Zen, které uzivaji ptijmeni v muzském tvaru, o uzivani jejich ptijmeni
v souladu s pravidly ¢eské mluvnice,

piijimé prohldseni fyzickych osob, jejichz pfijmeni jsou zapsana v knize narozeni
o tom, ze budou uzivat pouze jedno piijment,

piijimé prohlaseni obcana o tom, zZe chce uzivat eskou podobu cizojazycného jména,
pfijima prohlaseni obcana, ktery je soucasné staitnim obCanem jiného ¢lenského statu
Evropské unie o tom, Ze bude uzivat své jméno, popt. jména, nebo piijmeni v podobé,
kterou mu umoznuje uzivat pravo a tradice tohoto jin¢ho ¢lenského statu Evropské
unie,

plni oznamovaci povinnost vi¢i ISEO (informacni systém obyvatel) prosttednictvim
systému Czech POINT a dale plni oznamovaci povinnost v zakonem stanovenych
ptipadech zaslanim kopie rodného listu,

zprostiedkovava zapisy narozeni v cizin¢ do zvlastni matriky v Brné¢,

vede pfislusnou statistiku;

b) nauseku matriky manzZelstvi:

1.

2.

vede knihu manzelstvi a sbirku listin ke knize manzelstvi, provadi dodatecné
zédznamy matric¢nich skutecnosti do knihy manzelstvi na zéklad¢ vetejnych listin,
zabezpecuje siatecné obfady a objednava sluzby ke siiateCnym obtadim,
vyhotovuje oddaci listy a duplikaty oddacich listd a doslovné vypisy z knihy
manzelstvi,
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

¢) na

vydava osvédCeni, ze snoubenci splnili vSechny pozadavky pro uzavieni cirkevniho
snatku,

stanovi-li tak mezinarodni smlouvy, soucasn¢ se zdpisem do knihy manzelstvi
cizince na uzemi Ceské republiky vydava oddaci list, ktery do 3 pracovnich dnii
zasila zastupitelskému aradu statu, jehoz je fyzicka osoba, kterd uzaviela manzelstvi,
statnim ob&anem; neni-li takovy zastupitelsky tifad na tizemi Ceské republiky, zasil4
tento doklad Ministerstvu zahrani¢nich véci Ceské republiky,

pfijima Zadosti Zen o uvedeni jejich pfijmeni v muzském tvaru,

piijimé zadosti Zen, které uzivaji ptijmeni v muzském tvaru, o uzivani jejich ptijmeni
v souladu s pravidly ¢eské mluvnice,

piijimé prohlaseni fyzickych osob, jejichz piijmeni jsou zapsana v knize manzelstvi
o tom, ze budou uzivat pouze jedno piijment,

piijimé prohlaseni manzell, ktefi si po uzavieni ponechali svd dosavadni pifijmeni,
ze se dohodli na spole¢ném piijmeni jednoho z nich,

plni oznamovaci povinnost vii¢i ISEO prostiednictvim systému Czech POINT a dale
plni oznamovaci povinnost v zdkonem stanovenych piipadech zaslanim kopie
oddaciho listu,

vydava vysvédceni o pravni zptsobilosti k uzavieni manzelstvi v cizin¢ a ke vstupu
do registrovaného partnerstvi pro tcely uzavieni registrovaného partnerstvi v cizing,
zprostfedkovava zapisy manzelstvi uzavienych v ciziné do zvlastni matriky v Brn¢,

vede piislusnou statistiku,

bere na védomi ozndmeni rozvedeného manzela, ze pfijima zpét své diivejsi
piijment,

piijima prohlaseni obcana, ktery je soucasné statnim obcanem jiného ¢lenského statu
Evropské unie o tom, Ze bude uzivat své jméno, popt. jména, nebo piijmeni v podobé,
kterou mu umoznuje uzivat pravo a tradice tohoto jin¢ho ¢lenského statu Evropské
unie;

useku matriky umrti:

1.

e

d) na

vede knihu umrti,

vyhotovuje imrtni listy a duplikaty amrtnich listt a doslovné vypisy z knihy amrti,
plni oznamovaci povinnost vii¢i ISEO prostiednictvim systému Czech POINT a dale
plni oznamovaci povinnost v zdkonem stanovenych piipadech zaslanim kopie
umrtniho listu,

zprostfedkovava zapisy umrti v cizin€ do zvlastni matriky v Brng,

podle Videnské timluvy o konzuldrnich stycich soucasné se zapisem tumrti cizince do
knihy umrti na izemi Ceské republiky vydava amrtni list, ktery do 3 pracovnich dni
zasila zastupitelskému ufadu statu, jehoz je fyzickd osoba, kterd zemiela, statnim
ob&anem; neni-li takovy zastupitelsky tifad na izemi Ceské republiky, zasila tento
doklad Ministerstvu zahrani¢nich véci Ceské republiky,

nelze-1i ani po nasledném dal§im Setfeni zjistit datum umrti fyzické osoby, ¢ini o tom
oznameni soudu,

vede pfislusnou statistiku;

iiseku stitniho ob&anstvi Ceské republiky (déle jen ,.statni ob&anstvi®):

[\ I

rozhoduje o vydéani osvédceni o statnim obcanstvi,

piijimé Zadosti o udé€leni statniho obCanstvi, které s veskerymi podklady postupuje
k rozhodnuti Ministerstvu vnitra,

zasila zapis o slozeni stadtoobCanského slibu a potvrzeni o prevzeti listiny
o udéleni statniho obc¢anstvi Ministerstvu vnitra,

piijimé prohlaseni o statnim obcanstvi, ovéfuje splnéni podminek stanovenych
zdkonem pro prohldseni; vydava Listinu o nabyti statniho obcanstvi, jsou-li tyto
podminky splnény; vydava rozhodnuti o tom, ze prohlaSovatel nenabyva statni
obcanstvi v opacném piipade,
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e)

5. v souvislosti s nabytim a pozbytim statniho obc¢anstvi plni oznamovaci povinnost
v zdkonem stanovenych ptipadech,

6. provadi Setfeni statniho obCanstvi pro ufedni potiebu organti statu a orgdnti izemnich
samospravnych celkd,

7. vede evidenci fyzickych osob, které nabyly, nebo pozbyly statni obdanstvi Ceské
republiky; tyto tidaje zasila do ustfedni evidence fyzickych osob, které nabyly nebo
pozbyly statni ob&anstvi Ceské republiky, vedené Ministerstvem vnitra;

na useku zmén jména a prijmeni:

1. rozhoduje o povoleni zmény jména a piijmeni,

2. plni oznamovaci povinnost v zdkonem stanovenych pfipadech zaslanim kopie
pravomocného rozhodnuti.

II1. V oddéleni spravnim (3062)

l.
2.

o

realizuje zmeény tzemniho ¢lenéni Méstské Casti,

zabezpecuje volby do zastupitelstev uzemni samospravy (Zastupitelstva méstské ¢asti
Praha 8 a Zastupitelstva hl. m. Prahy, do Parlamentu Ceské republiky, volbu Prezidenta
republiky a volby do Evropského parlamentu konané na tizemi Ceské republiky,
zabezpe€uje konani referend a mistnich referend a plni tkoly pfi s¢itani lidu, domut
a bytt,

zabezpecuje agendu volby, zaniku funkce nebo docasného zprosténi vykonu funkce
prisedicich Obvodniho soudu pro Prahu 8 z fad ob¢and, ktefi jsou piihlaSeni k trvalému
pobytu v obvodu Zastupitelstva a v obvodu obvodniho soudu nebo v téchto obvodech
pracuji,

zprostiedkovava ovétrené vystupy z informacnich systémi vetfejné spravy — Czech
POINT, vcetné autorizované konverze dokumentu,

zajiStuje vykon agendy shromazd'ovaci za spoluprace s piisluSnymi organy M¢stské
¢asti 1 hlavniho mésta Prahy a se statnimi organy,

dohlizi nad ochranou a fadnym uzivanim statnich symboli,

zajistuje legalizaci podpisu a vidimaci listin,

zpracovava charakteristiky osob na zéklad€ vyzadani organt ¢innych v trestnim fizeni,
nebo stanovi-li tak zvlastni pravni predpis,

10. ovétuje udaje v zadostech obcanti o vypis z evidence Rejstiiku trestu,

11.

vede evidenci razitek Uradu,

12. dohlizi nad fadnym konanim vefejnych sbirek potddanych na tizemi Mé¢stské casti,

peceti a otevira pokladnicky, vyhotovuje zapis o provedeném otevieni pokladnicky,

13. zabezpecCuje ukoly v samostatné plsobnosti Méstské casti na useku vykonu trestu

obecné prospésnych praci:

a) projednava podminky vykonu trestu obecné prospésnych praci s odsouzenym,

b) poskytuje soucinnost ufednikovi Probacni a mediacni sluzby (PMS) pti vykonu
kontroly nad vykonem trestu obecné prospésnych praci,

¢) bezodkladné sdéluje PMS a soudu, ze odsouzeny nesplnil povinnost dostavit
se na Utad do 14 dnti od doruceni vyzvy k projednani podminek vykonu trestu,
nebo bez zavazného divodu neprovadi urcené prace,

d) bezodkladn¢ sd€luje PMS a soudu, kdy odsouzeny vykonal ulozeny trest obecné
prospésnych praci,

e) sdéluje pozadavky na vykonani obecné prospésnych praci PMS a zaroven sd€luje
kazdou podstatnou zménu tykajici se takového pozadavku,

f) spolupracuje s ufednikem PMS pii ziskdvani pozadavkl na provedeni obecné
prospésnych praci a pii vykonu trestu obecné prospésnych praci,

g) podava navrhy PMS na pfeménu trestu obecné prospésnych praci nebo jeho zbytku
v trest odnéti svobody,
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IV.

14.

15.

16.

vede ,,Staly seznam volici Méstské Casti Praha 8 a Dodatek Stalého seznamu volica
Meéstské Casti Praha 8, sestavuje a vede seznam volici pro volby do Evropského
parlamentu,

vede evidenci nazvu ulic a ¢isel popisnych, orientacnich a evidencnich, provadi kontrolu
oznaceni budov témito Cisly,

vydavéa potvrzeni o Zziti.

V oddéleni prestupkovém (3063)

l.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

vytizuje podani na useku obcanskych vztahii,

ve spravnim piestupkovém fizeni fesi prestupky podle zédkona ¢. 250/2016 Sb.,
o odpoveédnosti za prestupky a fizeni o nich a podle zédkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych
ptestupcich,

vede evidenci a provadi vymahani pohledavek vzniklych z vlastni Cinnosti (pokuty),
provadi vykon svych spravnich rozhodnuti (exekucni fizeni), pokud neni podan navrh
na soudni vykon rozhodnuti,

projednéava prestupky podle zakona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pted Skodlivymi
ucinky navykovych latek, /po novele Statutu/,

projednava prestupky podle zakona ¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského
parlamentu a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozd¢jsich predpisii,

projednéava prestupky podle zédkona ¢. 328/1999 Sb., o obcanskych priikazech, ve znéni
pozdé¢jsich predpist,

projednéava prestupky podle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni
pozdé¢jsich predpist,

projednéva prestupky podle zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nekterych
zékont, ve znéni pozdéjSich piedpist,

projednéava ptestupky podle zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nekterych zakont (autorsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpist,

projednava piestupky podle zdkona ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ ovacim, ve znéni
pozdéjsich predpisil,

projednava ptestupky podle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
Cislech a o zméné nékterych zakont (zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich
piedpist,

projednéava prestupky podle zdkona €. 122/2004 Sb., o véale¢nych hrobech a pietnich
mistech a 0 zméné zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zakond,
ve znéni pozd¢jSich predpist,

projednava prestupky podle zdkona €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stielivu, ve
znéni pozdéjsich predpist,

projednava piestupky podle zdkona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjsich predpisil,

projednava ptestupky podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu z4jm1, ve znéni pozd¢jSich
predpist,

projednava piestupky podle zdkona ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni
pozdéjsich predpisil,

projednava piestupky podle zakona &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich zakont,

projednava piestupky podle zakona &. 191/2016 Sb., o ochrané statnich hranic Ceské
republiky a 0 zméné souvisejicich zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist,

projednava piestupky podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolském, zakladnim,
sttednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsich
piedpis,
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

projednava piestupky podle zakona ¢. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symboli Ceské
republiky a o zméné nekterych zakonii ve znéni pozdéjsich predpist,

projednava piestupky podle zakona &. 186/2013 Sb., o statnim ob¢anstvi Ceské
republiky a o zméné nékterych zdkoni,

projednava prestupky podle zadkona ¢. 189/1999 Sb., o nouzovych zasobach ropy,
o feSeni stavili ropné nouze a o zméné nékterych souvisejicich zadkonl (zékon
o nouzovych zasobach ropy), ve znéni pozdéjsSich predpist,

projednéva prestupky podle zakona ¢. 378/2007 Sb., o 1é¢ivech a 0 zménach nekterych
souvisejicich zakont (zdkon o 1é¢ivech), ve znéni pozdéjsSich predpist,

projednava prestupky podle zakona ¢. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné
nekterych zakond, ve znéni pozdé¢jsich predpisi,

projednéava ptestupky podle zdkona ¢. 300/2013 Sb., o Vojenské policii a o zméné
nekterych zakont (zakon o Vojenské policii), ve znéni pozdéjSich piedpisu.
projednava prestupky podle ust. § 33a odst. 1 pism. a), § 33a odst. 2 pism. a) a § 33a
odst. 3 zékona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdé&jSich predpisa,
projednéava prestupky podle zdkona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné
nekterych dalSich zakont, ve znéni pozd¢jsich predpisi,

projednéava prestupky podle zédkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni
a o zmén¢ nékterych souvisejicich zékont, ve znéni pozdéjsich predpist,

projednéava prestupky podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skoladch a o zméné
a doplnéni dalSich zékonti, ve znéni pozdéjSich predpist.

V. 0Oddéleni evidence obyvatel a osobnich dokladu (3064)

a) na useku administrativnich praci

1.

b)

vykonavé administrativni prace a organizacni sluzby pro vedouciho oddélenti,
zajiSt'uje materidlné-technické zabezpeceni zaméstnancti oddélent,

vede pribézné spravu inventate dle seznamii dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM
a DHM) odboru, provadi a odpovidd za ro¢ni aneperiodické inventarizace
v prostorech uzivanych oddélenim,

zajistuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu", v platném znéni;

na useku evidence obyvatel a ob¢anskych priikazi

Odd¢leni evidence obyvatel a obcanskych prikazi vykonava vykon pfenesené plisobnosti

na

useku obcanskych prikazi a evidence obyvatel a je pii své ¢innosti vazano zakony o

obcanskych pritkazech a o evidenci obyvatel a rodnych &isel.

1.

e

zapisuje a uziva udaje z informacniho systému o obcCanech a fyzickych osobach
u nichz doslo k nabyti nebo pozbyti statniho obcanstvi a jejichZz pobyt je hlaSen
ve spravnim obvodu ufadu, v rozsahu stanoveném zakonem o evidenci obyvatel
a rodnych &islech,®

poskytuje obyvateli udaje vedené v informacnim systému evidence obyvatel
k jeho osobé¢ a k osobé blizké,

vyzyva obyvatele k ovéfeni tidajii v informacnim systému a k ptipadnému piedlozeni
dokladt ke zjisténi aktudlni spravnosti a Giplnosti tdaj,

piijimé ohlaseni obCana o zméné mista trvalého pobytu,

oddéluje vyznacené Casti obcanského prikazu pfi zméné mista trvalého pobytu;
vydava potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu;

44 Zakon €. 328/1999 Sb., o ob¢anskych prikazech a zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
¢islech.
45  Zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.
23.

oznamuje vlastnikovi objektu zménu v poctu ptihlasenych osob k trvalému pobytu
u opravnéné osoby podle ust. § 10 odst. 6 pism. c) cit. zdkona o evidenci obyvatel
ve lhaté 15 dnti od zaevidovani zmény, s uvedenim jména, pfijmeni a data narozeni
opravnéné osoby,

sd€luje vlastnikovi objektu nebo jeho vymezené Céasti na jeho zadost jméno,
popf. jména, pfijmeni a data narozeni obc¢ana, k némuz vede udaj o misté trvalého
pobytu, odpovidajici adrese jim vlastnéného objektu nebo jeho vymezené ¢asti,
vyzyva ob¢ana k odstranéni nedostatki, zjisti-1i se pti hlaSeni mista trvalého pobytu
nedostatky v predkladanych dokladech nebo rozpory uvadénych udaja s udaji
v informaénim systému, stanovuje lhity kjejich odstranéni; pokud obcan
ve stanovené lhuté nedostatky neodstrani, rozhoduje o tom, ze zména trvalého
pobytu nebude zaevidovana,

piijima sdéleni ob&ana, Ze se rozhodl ukonéit trvaly pobyt na izemi Ceské republiky,
rozhoduje o zruseni tidaje o mistu trvalého pobytu, byl-li zapis proveden na zékladé
pozménénych, neplatnych nebo padélanych dokladli nebo nepravdivé nebo
nespravné uvedenych skutecnosti,

rozhoduje o zruseni udaje o mistu trvalého pobytu, byl-li objekt, na jehoz adrese
je obcan hléasen k trvalému pobytu, odstranén nebo zanikl, nebo je podle zvlastnich
pravnich pfedpisti nezplisobily k uzivani za tcelem bydleni,

rozhoduje o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu, zaniklo-li uzivaci pravo ob¢ana
k objektu nebo vymezené ¢asti objektu, jehoz adresa je v evidenci obyvatel uvedena
jako misto trvalého pobytu obcana a neuzivd-li obcan tento objekt
nebo jeho vymezenou ¢ast,

pfijimé Zadosti obcana starSiho 15 let o zprostfedkovani kontaktu a tyto Zzadosti
postupuje Ministerstvu vnitra,

pfijima od obcanii zadosti o vedeni adresy, na kterou mu maji byt doruovany
pisemnosti podle zvlastniho pravniho ptedpisu,

poskytuje udaje z informacniho systému v rozsahu nezbytné nutném a za podminek
stanovenych cit. zdkonem o evidenci obyvatel nebo jinym zvlaStnim pravnim
predpisem,

zajistuje oznacovani udaji, u nichz vznikne pochybnost o jejich spravnosti proti
pfipadnému dal§imu zpracovani aprovadi zjiStovani o spravnosti udaji
a po ukonceni zjistovani spravnosti idajii odstraiiuje oznaceni o nespravnosti udaja,
projednéava v blokovém fizeni prestupky podle cit. zdkona o evidenci obyvatel,
vydava obcCanské prukazy,

kontroluje spravnost vyplnéni zadosti, vraci doklady obcanovi, pfi zjisténi rozport
mezi daji uvadénymi v zadosti a daji uvedenymi v informa¢nim systému evidence
obyvatel nebo v informacnim systému evidence obcCanskych prikazi, vyzyva
obCana, aby udaje uvadéné v zadosti dolozil, postupuje fadné vyplnéné zadosti
prislusnému obecnimu fadu obce s rozsifenou pusobnosti v piipadé, ze Grad sam
neni prislusny k vydani ob¢anského prikazu,

pfedava obcansky prikaz obcanovi, ktery uvedl Gfad pro pfevzeti obcanského
prukazu v zadosti,

provadi digitalni zpracovani fotografie obcana a jeho podpisu pro ucely vydani
obCanského prikazu a vedeni 1Udaji vevidenci obcanskych prukazi,
pokud to umoznuji technické podminky,

ovefuje statni obCanstvi u prislusSného tradu na zZadost obcana,

zabezpeCuje digitalni zpracovani fotografie obfana a jeho podpisu a piedani
obcanského prukazu obCanovi, ktery se nemuze dostavit k podani zadosti o obCansky
prikaz a k prevzeti ob¢anského priikazu, ze zavaznych diivodl osobné a zdrzuje se
v izemnim obvodu obce s rozSifenou ptlisobnosti; znehodnocuje dosavadni
obCansky prukaz obCana nebo jeho potvrzeni o obcfanském prikazu, potvrzeni
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¢)

24.
25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

o zmén¢ udajii zapisovanych do obCanského prikazu a zasila uvedené doklady
obecnimu Uradu obce s rozSifenou pisobnosti prislusnému k vydani obcanského
prukazu zaroven s podepsanou zadosti,

vydavé potvrzeni o obanském prikazu,

rozhoduje o ukonceni platnosti ob¢anského prikazu,

oddéluje vyznacené Casti v piipadé zmény jména, popiipadé jmen, nebo piijmeni,
zmény rodinného stavu nebo zmény rodného ¢isla,

vydava potvrzeni o zmeéné udajii zapisovanych do obcanského prikazu; oznamuje
a pfijima oznameni ¢isla vydaného potvrzenim, divodu a data jeho vydani, ¢isla,
popfiipadé série obcanského pritkazu, jména, popiipad¢ jmen a piijmeni obcana,
piijimé ohlaSeni poskozeni, zniceni, ztraty, odcizeni nebo zneuziti ob¢anského
prikazu od obcana,

piijima ob¢ansky pritkaz ob¢ana, ktery ukonéil trvaly pobyt na tizemi Ceské
republiky, pozbyl statni obCanstvi nebo bylo prokazano, ze mu byl obcansky prukaz
vydan neopravnéng,

pfijimd dosavadni obCansky prikaz, potvrzeni o obCanském prikazu, potvrzeni
ozméné¢ mista trvalého pobytu a potvrzeni o zméné udajli zapisovanych
do obc¢anského prikazu od obcana pii pievzeti nového obcanského prikazu,

piijimé nalezené obcanské prikazy, potvrzeni o obc¢anském prikazu, potvrzeni
ozméné mista trvalého pobytu nebo potvrzeni o zméné udaji zapisovanych
do obc¢anského prikazu,

piijima obCansky prikaz zemielého ob¢ana nebo prohlaSeného za mrtvého,

piijimé na zadost obcana obc¢ansky priikaz do uschovy po dobu jeho dlouhodobého
pobytu v zahranici,

zadrzuje obcanovi neplatny obcCansky prikaz anebo obcansky prukaz,
o kterém lze mit dlivodné za to, Ze se stane neplatnym podle ust. § 11 odst. 2 zdkona
¢. 328/1999 Sb., o obCanskych prukazech, ve znéni pozdéjsSich predpist; vydava
potvrzeni o obCanském prikazu a bezodkladné odesild zadrZzeny obcansky prikaz
obecnimu ufadu obce s rozsifenou plisobnosti, ktery obcansky prikaz vydal, spolu
s oznamenim ¢isla vydaného potvrzeni o obCanském prikazu;

na useku cestovnich dokladu

Oddéleni cestovnich dokladl vykonava vykon prenesené plsobnosti na iseku cestovnich
dokladl, obcanskych prukazii a evidence obyvatel a je pfi své Cinnosti vazano zdkony
o cestovnich dokladech,*

1.

vytizuje zadosti o vydani cestovniho dokladu se strojové ¢itelnymi idaji a s nosi¢em
dat s biometrickymi 0daji, s vyuzitim udaji vedenych v informac¢nim systému
evidence obyvatel a evidence cestovnich dokladii, a soucasné potizuje biometrické
udaje obcana,

zpracovava zadosti o vydani cestovniho dokladu se strojové citelnymi udaji
a s nosic¢em dat s biometrickymi tidaji podle ust. § 21 a § 21a cit. zdkona o cestovnich
dokladech a ptedklada zpracované zadosti obanovi k podpisu

pofizuje  biometrické udaje, jestlize byla ovéfena spravnost udaji
zpracovavanych v zadosti a neni divod pro odepieni vydani cestovniho dokladu
podle ust. § 23 cit. zdkona o cestovnich dokladech,

provéiuje technické funkcnosti nosice dat s biometrickymi udaji pfi prevzeti
cestovniho dokladu od Ministerstva vnitra, vraceni cestovniho dokladu s technicky
nefunkénim nosi¢em Ministerstvu vnitra k zajisténi vyroby nového cestovniho
dokladu se strojové Citelnymi idaji a s nosi¢em dat s biometrickymi udaji,

46

Zakon €. 329/1999 Sb. o cestovnich dokladech, ¢. 328/1999 Sb.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

oveéfuje spravnost osobnich udaji uvedenych ve vydavaném cestovnim dokladu,
funkénost nosi¢e dat s biometrickymi udaji a spravnost v ném zpracovanych
biometrickych udaji na Zadost obcana,
pfijimd zpétvzeti Zzadosti o vydani cestovniho dokladu do doby odeslani
technologicky zpracovanych dat ze zadosti Ministerstvu vnitra, popiipadé, jedna-li
se o cestovni doklad s dobou platnosti jeden rok a kratsi, do doby zahajeni zpracovani
cestovniho dokladu,
predava obc¢anovi cestovni pasy,
vydava cestovni prukaz k jednotlivé cesté s izemni a ¢asovou platnosti omezenou
ucelem cesty,
vydava jiny cestovni doklad na zdklad¢ na zaklad¢ mezindrodni smlouvy,
piijima zadosti o cestovni pas, cestovni priikaz nebo jiny cestovni doklad na zékladé
mezindrodni smlouvy mimo misto trvalého pobytu obc¢ana,
zastavuje fizeni, pokud osoba opravnéna podat Zadost neprokaze ve lhuté stanovené
rozhodnutim o pferuseni fizeni pravdivost udaji pozadovanych v zadosti
nebo neptedlozi podklady pro jejich zjisténi,
rozhoduje o odepteni vydéani cestovniho dokladu,
vydavé potvrzeni o zadrzeni cestovniho dokladu jeho drziteli a bezodkladné zasila
cestovni doklad orgéanu piislusného k jeho vydani s uvedenim diivodu zadrZeni,
vydava nebo vraci cestovni doklad obcanovi na jeho pisemnou zadost, pokud
pominul divod pro odepieni vydani cestovniho dokladu,
rozhoduje o skonceni platnosti cestovniho dokladu,
zpracovava udaje vedené v evidenci cestovnich dokladli pro Ministerstvo vnitra,
s vyjimkou udaji podle ust. § 29 odst. 2 pism. b) body 3 a 4 a pism. c¢)
cit. zakona o cestovnich dokladech,
vyuziva udaje vedené v evidenci cestovnich dokladii pro ucely vykonu své
plisobnosti, s vyjimkou tdajii podle ust. § 29 odst. 3 a § 29a odst. 3 cit. zdkona
o cestovnich dokladech,
vyuziva udaje z informacniho systému evidence obyvatel pro vykon statni spravy
na useku cestovnich dokladu,
vyuzivd udaje o zadrzeni, odepfeni vydani nebo odnéti cestovniho dokladu
z evidence cestovnich dokladii pro tcely vykonu své plisobnosti,

poskytuje udaje z evidence cestovnich dokladi, pokud tak stanovi zvlastni pravni
predpis nebo mezinarodni smlouva, v rozsahu a zplisobem v nich vymezenych,
poskytuje obcanovi starSimu 15 let udaje vedené k jeho osob¢ v evidenci cestovnich
dokladd, a to na zéklad¢ pisemné zadosti; pozadované tidaje poskytuje jednou za rok
bezplatné¢,
vede spisovou dokumentaci zadosti a dalSich pisemnosti naleZejicich ke spravnimu
fizeni o vydani cestovniho dokladu, provadi zmény udaji nebo doplnéni udaja
v cestovnim dokladu, odnéti cestovniho dokladu a prestupcich na Gseku cestovnich
dokladi,
vede spisovou dokumentaci o ztraté, odcizeni, nélezu, poskozeni, zniCeni
nebo zneuziti cestovniho dokladu,

pfijimd odevzdany neplatny cestovni doklad nebo cestovni doklad,
ktery je zaplnén zdznamy a vystavuje potvrzeni o odevzdani cestovniho dokladu,
pfijimé ohldSeni ztraty, odcizeni cestovniho dokladu nebo jeho nélezu, vystavuje
potvrzeni o ztraté nebo odcizeni cestovniho dokladu, oznamuje tuto skutecnost
obecnimu tfadu obce s rozsifenou plsobnosti, ktery cestovni doklad vydal,
piijimé ohlaseni ztraty nebo odcizeni cestovniho dokladu v zahranici,
zadrzuje neplatny cestovni doklad drziteli, ktery nesplnil povinnost jej neprodlené
odevzdat, nebo o kterém lze mit divodné za to, ze se stane neplatnym; vydava
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28.

29.
30.

31.

obc¢anovi potvrzeni o zadrzeni cestovniho dokladu a bezodkladné zasila cestovni
doklad organu piislusnému k jeho vydani s uvedenim diivodu jeho zadrzeni,
piijima odevzdany cestovni doklad jiného obcCana, osoby zemielé nebo prohlasené
za mrtvou, popfipadé¢ nalezen¢ho cestovniho dokladu, ohlaSené¢ho jako ztraceny
nebo odcizeny,

zadrzuje cizi cestovni doklad tomu, kdo nesplnil povinnost jej neprodlené odevzdat,
vydava potvrzeni o zadrzeni cestovniho dokladu a bezodkladné zasila cestovni
doklad organu piislusnému k jeho vydani s uvedenim diivodu jeho zadrzeni,
provadi v prvnim stupni fizeni o piestupcich podle ust. § 34a odst. 1 cit. zdkona
¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech.
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Odbor socialnich véci (3240)
(0OSV UMC)

Odbor zabezpecuje vykon pienesené piisobnosti Méstské ¢asti v oblasti socialnich
véci na uzemi spravniho obvodu Prahy 8, v ramci Statutu hl. m. Prahy. Dle platnych
pravnich piedpisti uizce spolupracuje s Ufadem prace p¥i poskytovani nepojistnych
socialnich davek. Provadi socialné-pravni ochranu déti a mladeZe. Zajist'uje poradenskou
a vychovnou c¢innost spojenou s terénni socialni praci, socidlni prevenci a prevenci
kriminality. Dale zajiSt'uje specializované socidlni sluzby pro spolecensky neprizptisobené
obéany, s cilem jejich opétné socialni integrace. Vykonava opatrovnictvi u osob
S upravenou svépravnosti.

Spolupracuje s prisluSnymi rezortnimi ministerstvy, Magistratem, zdravotnickymi
zarizenimi, soudy, statnimi zastupitelstvimi, policii, Skolami, spravou socialniho
zabezpeceni, Uradem prace, obcfanskymi sdruZenimi, cirkvemi, charitativnimi
a humanitarnimi organizacemi a jednotlivci, ustavy socialni péce pro dospélé, Centrem
pro mezilidské vztahy a Centrem krizové intervence, Strediskem mladeze, Détskym
krizovym centrem SOS, internatnimi zafizenimi, détskymi domovy a vychovnymi ustavy
pro mladez, u&ilisti, UFadem pro mezinarodné-pravni ochranu déti v Brné a véznicemi.

V samostatné piisobnosti v ramci socialni price vyhlediava obfany Méstské casti, kteri
poti‘ebuji socialni péci, podili se na vytvareni koncep¢nich materiali (metodickych
a analytickych) pro socidlni praci v Méstské casti a socidlni ¢i souvisejici sluzby,
organizuje vychovu ob¢ant k partnerskym vztahim a rodinnému Zivotu. Poskytuje
vychovné, poradenské a psychoterapeutické péce manzeliim, rodi¢im, détem a téhotnym
Zenam pri FeSeni jejich rodinnych, osobnich a socialnich problému. Vytvari predpoklady
pro kulturni, sportovni a jinou zidjmovou a vzdélavaci ¢innost déti, ziizuje zarizeni
socialné-pravni ochrany.

Organizacni ¢lenéni:

I. Sekretariat vedouciho odboru (3249),

II. Oddéleni socialni intervence a prevence (3241),
III. Oddéleni socialni péce (3242),

IV. Oddéleni socialné-pravni ochrany déti (3243).

Spravce rozpoctovych prostiredk a piikazce operace:

Kapitola 05 — zdravotnictvi a socidlni oblast,

Kapitola 08 — hospodafstvi (¢ast) - pohfebnictvi.

Pracovni napln odboru:
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I. V sekretariatu vedouciho odboru (3249)

1.

2.
3.

e

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

vykonéava administrativni prace a organiza¢ni sluzby pro vedouciho a dal§i zamé&stnance
odboru,

zajiSt'uje materialné-technické zabezpeceni zaméstnancti odboru,

vede prabézné spravu inventdie dle seznami dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za roc¢ni a neperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajistuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skarta¢niho tadu
Utadu", v platném znéni,

zajistuje piihlaSky na Skoleni zaméstnancti OSV,

zajiStuje obcCerstveni pro jedndni komisi a pfipadovych konferenci organt socialné
pravni ochrany déti (OSPOD),

v ramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a jejich erpani, kontroluje
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

v akutnich piipadech osobn¢ dorucuje (soudy, statni zastupitelstvi, policie apod.)
davérné spisové dokumentace,

zpracovava statistické vykazy v oblasti socialniho zabezpecent,

poskytuje zékladni informaéné-socialni poradenstvi,

zajiSt'uje a organizuje autodopravu pro OSV,

zajistuje ekonomické ¢innosti odboru,

sleduje, kontroluje a usmérnuje hospodareni v rozsahu ptisobnosti odboru,
vyhodnocuje pravidelné v ramci rozborové cCinnosti vysledky cerpani financnich
prostiedkil svéfenych v ¢asti rozpoctové Kapitoly 05 — zdravotnictvi a socidlni oblast
a v ¢asti Kapitoly 08 — hospodarstvi,

eviduje mimosoudni vymahéani neopravnéné piijatych davek socialni péce vyplacenych
do roku 2012 a zajistuje odvod téchto davek MHMP,

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho piijemce davky socidlni péce a davky diichodového
pojisténi, dohlizi, jak zvlastni pfijemce plni své povinnosti,

plném rozsahu zajist'uje agendu socialnich pohibii, véetné uplatnéni narokti na finan¢ni
vypotadani nakladl za pohieb, prihlasovani se k dédickému fizeni,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankach HMP, zajistuje prenos ukolii a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukoli zde stanovenych dle pfislusnosti na ¢leny Rady, piipadné i vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. V oddéleni socialni intervence a prevence (3241)

a) na useku socidlni prace

vykonéva socialni praci u osob

Al

- ohroZenych socidlnim vylou¢enim,

- zijicich rizikovym zplisobem Zivota,

- uosob, které ztratily ptistfesi nebo se nachazeji v nejistém ¢i neadekvatnim bydleni,
- unezaméstnanych a osob s materidlnimi problémy,

- uimigrantd,

- obéti agrese, trestné ¢innosti a domaciho nasili,

vyhledava klienty socidlni prace v jejich pfirozeném prostiedi,

provadi posouzeni zivotni situace,

provadi individualni planovani cilt klienta a krokt, které povedou k jejich naplnéni,
realizuje pfimou socidlni praci s klientem zamétenou na zménu klienta,

vede klienty, aby dokazali sami ovliviiovat své socidlni prostiedi a ménit podminky
svych zivotd,
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b)

~

realizuje ¢innosti zaméfené na zménu socialniho prostredi klienta,

spolupracuje s navazujicimi organizacemi pfi feSeni zivotni situace klienta,

spolupodili se na realizaci preventivnich aktivit a jinych aktivit, jejichz cilem
je predchézet vzniku neptiznivych Zivotnich situaci klienta,

spolupracuje s Utadem prace zejména na useku hmotné nouze (zak. ¢. 111/2006 Sb.,
0 pomoci v hmotné nouzi - § 7; § 63 odst. 3; § 64 odst. 3; § 65, zak. ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach - § 93a odst. 2),

10. ve spolupraci s OSPOD a kuratory provadi socidlni praci u rodin pobirajicich davky

11.

pomoci v hmotné nouzi za ucelem zatazeni do pracovniho procesu,
vede standardizovany zdznam socialniho pracovnika, ktery je soucésti jednotného
informacniho systému prace a socidlnich véci,

12. poskytuje zakladni a odbornou pomoc pfi poskytovani nepojistnych dévek rodindm

s détmi a obCaniim nachézejicich se v hmotné nouzi,

13. uc¢inné spolupracuje s klientem a je mu napomocen pii feseni problémi s bydlenim,

zaméstnanim, ziskavanim dokladt, komunikaci s rodinou a §irSim prostfedim, poméha
mu celit jeho socidlni izolaci, upevnit jeho pozitivni Zivotni orientaci,

14. poskytuje zékladni krizovou intervenci v pfipadé mimotadné neptiznivych Zivotnich

situaci,

15. poskytuje socialni poradenstvi osamélym t€hotnym Zenam,

16. provadi socialni praci u t¢hotnych osamélych Zen,

17. ptijima a zpracovava zadosti o azylové byty na piechodnou dobu pro matky s détmi,
18. provadi pravidelnou kontrolu vyuzivani azylovych byti;

na_useku kuratori pro postpenitencidrni péci, a spoleCensky nepfizpiisobené
obdany,

1. provadi pohovory a dalsi praci s klientem, s cilem ovlivnit jeho pozitivni Zivotni
orientaci,

2. ucinng spolupracuje s klientem a je mu napomocen pii feSeni problémt s bydlenim,
zaméstnanim, ziskavanim dokladl, komunikaci s rodinou a SirSim prostredim,
pomaha mu cCelit jeho socialni izolaci, upevnit jeho pozitivni socialni vazby a vytvoftit
nove,

3. seznamuje se s modernimi pfistupy a metodami prace a napomaha jejich zavadéni
do praxe (napf. prosazovani alternativnich trestli, institut narovnani, spoluprace
s programy nevladnich pravnickych osob apod.),

4. spolupracuje s véznicemi, vazebnimi véznicemi, policii, soudy, statnimi
zastupitelstvimi, arady prace, spravou socialniho zabezpeceni a ostatnimi spravnimi
urady (Gfady statni spravy),

5. provadi koordina¢ni ¢innost ve vztahu k jinym subjektiim, zabyvajicim se socidlni
patologii,

6. pusobi na vefejné minéni a jednd se sdélovacimi prosttedky a dalSimi pravnickymi

a fyzickymi osobami, s cilem omezit rasové projevy a xenofobni nalady,

zajistuje podle potieby a moznosti expertni, vyzkumné a dokumentacni ¢innosti,

spolupracuje se Sdruzenim socidlnich kuratorti a podili se na jeho ¢innosti,

spolupracuje s kuratory Magistratu pro mladez, zejména v oblasti socialni prevence,
provadi depistaz mapovani pohybu osob bez pfistiesi a terénni socidlni praci,
spolupracuje se Stfediskem socidlni prevence Magistratu a jinymi institucemi

v oblasti poradenské, konzulta¢ni a vzdélavaci ¢innosti,

12. vyuziva pravniho a psychologického poradenstvi Strediska socidlni prevence
Magistratu a jinych instituci pro své klienty,

13. ucastni se porad poradcii pro narodnostni menSiny na MHMP,

14. vykonava sluzebni cesty do véznic zejména za ucelem navstév klientl
pied propusténim z vykonu trestu,

15. zabyva se problematikou feSeni integrace cizincd,

— = O 00
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16. vede standardizovany zaznam socialniho pracovnika, v souladu s ustanovenim

§ 6 vyhlasky ministerstva prace a socidlnich véci ¢. 424/2011 Sb. ze dne
14. prosince 2011.

II1.V oddéleni socialni péce (3242)

a) na useku socialnich agend:

1.

2.
3.

b)

1.

7.

vydava specidlni oznaceni vozidel osobam, kterym byly ptfizndny mimoiadné vyhody
II. a III. stupné,

spolupracuje se statnimi a nestatnimi organizacemi,

poskytuje odbornou pomoc a zakladni poradenstvi senioriim a zdravotné postizenym
obCantim pii poskytovani davek a sluzeb socialni péce;

na useku terénnich socialnich agend

vykonava kompletni socialni praci a poradenstvi v péci o seniory a zdravotné
postizené a duSevné nemocné obcany,

zajistuje péci a poradenstvi pro seniory a zdravotné postizené obCany, kteii se stali
ob¢ti trestné ¢innosti a domaciho nasili,

zajistuje poradenstvi a péci osobam pecujicim o osoby zavislé na pomoci druhé
osoby,

provadi vyhledavaci ¢innost (depistaze) u seniorti a zdravotné postizenych a dusSevné
nemocnych obcand,

v ramci programu ,,Bydleni pro seniory* vykonava socialni Setieni a zpracovava
zpravu pro socialni komisi,

vede standardizovany zaznam socialniho pracovnika, v souladu s ustanovenim
§ 6 vyhlasky ministerstva prace a socidlnich véci ¢. 424/2011 Sb. ze dne
14. prosince 2011,

v ptipadé potteby vykonava sluzebni cesty za ucelem umist'ovani seniorti a zdravotné
postizenych ob¢ant do USP,

podili se na komunitnim planovani socialnich sluzeb;

na useku verejného opatrovnictvi

zastupuje obcany, u nichz byla rozhodnutim soudu omezena svépravnost, ve vécech
majetkopravnich, pracovnépravnich, rodiné-pravnich a v trestné-pravnich
zalezitostech u soudu, pfisluSnych organt a organizaci,

na pozadani soudu podava zpravy o obCanech u nichz bylo zahajeno fizeni o upraveé
svépravnosti,

0 obcani omezenych ve svépravnosti spravuje financni zéleZitosti, na pozadani
soudu podavé zpravy o finanénim hospodareni a socidlni situaci svétenych klientt,
v piipadé potieby vykonava sluzebni cesty za ucelem feSeni zalezitosti obCant
omezenych ve svépravnosti,

spolupracuje se statnimi i nestatnimi organizacemi za ucelem vytizovani zalezitosti
obCanli omezenych ve svépravnosti,

vede standardizovany zaznam socidlniho pracovnika, v souladu s pfisluSnym
zvlastnim pravnim predpisem,

vykonéva socialni praci u svéfenych opatrovanct.

IV. V oddéleni socialné-pravni ochrany déti (3243)

Zajistuje vykon socidln€¢ pravni ochrany déti dle zakona ¢. 359/1999 Sb. o SPOD
a projednava piestupky podle cit. zdkona €. 359/1999 Sb.
Zamg¢fuje se zejména na:

ochranu prava ditéte na ptiznivy vyvoj a fadnou vychovu,
ochranu opravnénych zajmu ditéte, véetné ochrany jeho jméni,
vykazuje ¢innosti sméfujici k obnoveni naruSenych funkci v rodiné,
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zabezpecuje ndhradni rodinné prostiedi pro dité, které nemuze byt docasn¢ nebo
trvale vychovavano ve vlastni roding,

piednim hlediskem socidln¢€ pravni ochrany déti je z4djem a blaho ditéte, ochrana
rodicovstvi a rodiny a vzajemné pravo rodicii a déti na rodicovskou vychovu a péci;

a) na useku komplexniho vvkonu SPOD se zaméruje zejména na déti:

7.

jejichz rodice zemfteli,

jejichz rodice neplni povinnosti plynouci z rodi¢ovské zodpovédnosti,

jejichz rodi¢e nevykonavaji nebo zneuzivaji prava plynouci z rodicovské
zodpovédnosti,

na kterych byl spachéan trestny ¢in nebo existuje podezieni ze spachani takového
¢inu,

které jsou na zaklad€ Zadosti rodict opakované umistovany do zafizeni zajiStujicich
nepretrzitou péci o déti, anebo jejich umisténi v takovych zatizenich trva déle nez
6 mésicu,

které jsou ohrozovany nasilim mezi rodi¢i nebo osobami odpovédnymi za jejich
vychovu,

které jsou zadateli o azyl odlou¢enymi od svych rodict.

Ve véci vySe uvedenych nezletilych vykonava:

l.
2.

e

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

preventivni a poradenskou ¢innost,

zprostiedkovava spolupraci s odbornymi zatizenimi, v piipad¢ potieby ulozi ditéti
nebo rodi¢lim, ¢i osobdm odpovédnym za vychovu ditéte spolupraci s odbornym
pracovistém rozhodnutim ve spravnim fizeni,

¢ini opatfeni na ochranu déti, a to v rdmci spravniho fizeni, anebo poddvanim
prislusnych névrhti a podnétii k soudu,

podava navrh k soudu na natizeni Gstavni vychovy,

podava navrhy k soudu na prodlouzeni nebo zruseni ustavni vychovy,

podava k soudu navrhy na svéfeni ditéte do zatfizeni pro déti vyzadujici okamzitou
pomoc, na prodlouzeni doby trvani a na zruseni rozhodnuti o svéfeni ditéte do tohoto
zafizeni,

vykonavéa dohled nad vychovou déti stanoveny soudem nebo ve spravnim fizeni,
sleduje vykon ustavni vychovy nebo vyvoj déti svéfenych do zafizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc,

provadi pravidelné navstévy déti umisténych v téchto zatizenich, nejméné vSak
jednou za 3 mésice,

potrada piipadové a rodinné konference,

pravidelné vyhodnocuje situaci ditéte,

vypracovava individudlni plan ochrany ditéte,

zajistuje vykon pohotovostni sluzby k zajisténi ditéte, které se ocitlo bez adekvatni
péce a jeho zivot a zdravi jsou bezprostfedné ohrozeny,

vykonava funkci kolizniho opatrovnika v ramci soudniho fizeni,

je-li tomu potieba zastupuje dité v trestnim fizeni a v fizeni pfed notarem,

vykonavé funkci poruc¢nika,

spolupracuje s dal$imi subjekty a organy (Skolskéd zafizeni, organizace v oblasti
SPOD, azylové domy podobng¢),

na zadost poskytuje zpravy o pomérech soudu,

poskytuje soudu soucinnost pii vykonu rozhodnuti tykajici se poméri ditéte,

na zadost sdéluje pottebné informace organlim ¢innym v trestnim fizeni,

na zadost poskytuje informace Utadu préce,

na zadost poskytuje informace Interven¢nimu centru,

v ramci proSetfovani pomérli, vykonu dohledi nad vychovou déti a dalSich
opravnénych piipadech provadi socidlni Setfeni v rodiné,
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b)

24. provadi pohovory s nezletilymi, a to 1 bez védomi zakonnych zéstupct,
25. poskytuje sou¢innost organiim ¢innym v trestnim fizeni,
26. vede komplexni spisovou dokumentaci v rozsahu stanovenym zakonem;
na useku ve specielni agendé kurately pro déti a mliddeZ se mimo vySe uvedené
zaméruje zejména na déti:
1. které vedou zahél€ivy nebo nemravny Zivot, zanedbavaji Skolni dochazku, nepracuji,
1 kdyZ nemaji dostate¢ny zdroj obzivy, pozivaji alkohol nebo jiné navykové latky,
2. jsouohrozeny zavislosti, Zivi se prostituci, spachaly trestny ¢in nebo €in jinak trestny,
opakovan¢ nebo soustavné pachaji prestupky.
3. které se opakované dopousti uteékiti od rodici nebo osob odpovédnych za jejich
vychovu.

Ve véci vySe uvedenych nezletilych vykonava predevSim:
podava navrhy k osudu na nafizeni vychovného opatient,
podava navrhy k soudu na nafizeni ustavni nebo ochranné vychovy,
analyzuje situaci déti v oblasti socidln€ patologickych jevi,
ucastni se prestupkovych fizeni vedenych proti mladistvému,
ucastni se trestnich fizeni vedenych proti mladistvému,
ucastni se fizeni o ¢inech jinak trestnych (u déti mladsich 15 let),
ucastni se hlavniho liceni, vefejného zasedani soudl vSech stupiii v trestnich
o vécech déti a mladistvych v souladu se zakonem ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti
mladeZze za protipravni €iny a o soudnictvi ve vécech mladeze a o0 zméné nekterych
zéakont (zédkon o soudnictvi ve vécech mladeze), ve znéni pozdéjsich predpist,
8. sleduje plnéni ucelu trestu nafizeni tstavni nebo ochranné vychovy,
. spolupracuje s probacni a mediacni sluzbou,
10. poskytuje pomoc détem propusténym z ochranné nebo ustavni vychovy a détem
propusténym z trestu odnéti svobody,
11. sleduje podminén¢ odsouzené mladistvé a poskytuje jim komplexni odbornou
socialni pomoc,
12. podava navrhy na prodlouzZeni ustavni vychovy,
13. spolupracuje s véznicemi,
14. vede spisovou dokumentaci v rozsahu stanovenym zakonem;
na_useku ve specielni agendé nahradni rodinné péce se mimo vySe uvedené
zaméruje zejména na déti:
1. které byly svéfeny do vychovy jiné fyzické osoby nez rodice,
2. které jsou vhodné pro zprostfedkovani ndhradni rodinné péce.

NV hAE LD —

Ve véci vySe uvedenych nezletilych vykonava predevSim:

1. podavanavrhy k soudu na rozhodnuti o splnéni podminky osvojeni spocivajici v tom,
ze rodiCe neprojevuji zajem o své dite,

2. podava navrhy k soudu na omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské zodpovédnosti,

3. podava navrhy k soudu na svéfeni ditéte do péstounské péce na do péstounské péce
na ptrechodnou dobu,

4. pfijima zadosti budoucich osvojiteld,

piijimé zadosti Zadatelli o péstounskou péci nebo o péstounskou péci na pirechodnou

dobu,

6. v oblasti zprostfedkovani nahradni rodinné péce poskytuje soucinnost Magistratu

hlavniho mésta Prahy,

sleduje vykon péstounské péce,

sleduje vykon péstounské péce na ptechodnou dobu,

zasila soudu zpravy o vykonu péstounské péce,

0 zasild soudu zpravy o vykonu péstounské péce na ptechodnou dobu,

e

e
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11.
12.

13.

vyhledava déti vhodné pro zprostiedkovani NRP,

¢ini neodkladné ukony v zajmu ditéte a v jeho zastoupeni v dobé&, kdy mu nebyl
ustanoven porucnik nebo dokud se ustanoveny poru¢nik neujme své funkce,

vede spisovou dokumentaci zadatelli a déti na useku NRP v rozsahu stanovenym
zakonem.
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Odbor zdravotnictvi a socialnich sluzeb 3250)
(0ZS UMC)

Podili na vytvareni optimalni zdravotnické sité na izemi spravniho obvodu Prahy 8, a to
jednak jeji struktury, jednak rozsahu poskytovanych zdravotné-socialnich sluZzeb.
Metodicky usmériiuje a kontroluje prispévkové pravnické osoby (organizace) ve své
pusobnosti dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakontu (zdakon o finan¢éni kontrole). Realizuje aktivity v oblasti protidrogové
politiky a komunitniho planovani a socialnich sluzeb.

I.
I1.

Organizacni ¢lenéni:

Sekretariat vedouciho odboru (3259),
Oddéleni zdravotnictvi a socidlnich sluzeb (3254).

Spravce rozpoctovych prostiedk a piikazce operace:

Kapitola 05 — zdravotnictvi a socidlni oblast.

Pracovni napln odboru:

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3259)

1.

2.
3.

vykonava administrativni prace a organizacni sluzby pro vedouciho a dalsi zaméstnance
odboru,

zajist'uje materiadlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

vede prubézné spravu inventare dle seznami dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rofni a neperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem, provadi kontroly inventarizaci a hospodaieni s majetkem
prispévkovych organizacich ve své pilisobnosti,

zajistuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skarta¢niho tadu
Utadu", v platném znéni,

v ramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankach HMP, zajistuje pfenos ukolii a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukoli zde stanovenych dle pfislusnosti na ¢leny Rady, piipadné i vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. V oddéleni zdravotnictvi a socialnich sluZeb (3254)

a)

1.

na useku péce o zdravi obéanu:

podili se na ztfizovani zdravotnickych zafizeni,
napomahd seniorim a obcCaniim se zdravotnim postizenim v nalezeni vhodného
poskytovatele zdravotnich a socialnich sluzeb, napomaha zapojeni seniorii a obant
se zdravotnim postizenim do kulturniho a spolecenského zivota, podili se na feSeni
otazek jejich bydleni,
potada preventivni osvétové kampané — Dny zdravi, jednordzové zdravotni projekty
- prevence nemoci a péce o zdravi obyvatel;
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b)

c)

d)

na useku ochrany pred Skodami pusobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem

a jinvmi navykovymi latkami:

1.

2.

podili se na zpracovani planu protidrogové politiky na mistni Grovni ve spolupraci
s organy kraje,

podili se na realizaci protidrogové politiky na mistni Grovni, spolupracuje se statnimi
organy, s organy kraje a s poskytovateli sluzeb v oblasti protidrogové politiky se
Skolskymi zafizenimi,

koordinuje protidrogovou politiku na mistni trovni prostfednictvim protidrogového
koordinatora a ptislusné komise Rady,

iniciuje, koordinuje a podili se na realizovani a financovani programu protidrogové
politiky a kontrole ti¢elného vyuziti téchto financ¢nich prostredki;

na useku socialnich sluzeb:

1.

10.

11.

12.

zjistuje potteby poskytovani socidlnich sluzeb osobam nebo skupinam osob
v neptiznivé socidlni situaci na mistni urovni,

zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zplisobech poskytovani socialnich
sluzeb na mistni Grovni,

spolupracuje s dalSimi obcemi, kraji a s poskytovateli socidlnich sluzeb
pti zprostitedkovani pomoci osobam, popfipad¢ zprostfedkovani kontaktu
mezi poskytovatelem a osobou,

dle potteby zpracovava plan rozvoje socidlnich sluzeb ve spolupraci s krajem,
poskytovateli socidlnich sluzeb na tzemi obce a za ucasti osob, kterym jsou
poskytovany socialni sluzby,

metodicky vede ptispévkové pravnické osoby (organizace) ve své plsobnosti,
ziizené Méstskou Casti:

a) Gerontologické centrum, Praha 8 (9333),

b) Socialni a oSetfovatelské sluzby Praha 8 (SOS Praha 8) (9310),

v piipadé potieby se vyjadiuje k navrhovanym stavbam zdravotnického charakteru
na uzemi spravniho obvodu Prahy 8,

sleduje vytvareni sit¢ zdravotnickych zatizeni a jejich celné vyuzivani,

vyjadifuje se k Zzadostem o poskytnuti pfispévkii na cinnost dobrovolnych
pravnickych osob, hnuti télesné postizenych obcanti, svépomocnych hnuti, spolk,
aktivit a iniciativ pisobicich v oblasti péce o zdravi a poskytovani socidlnich sluzeb,
vede pribézné spravu inventate dle seznamii dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM
a DHM) odboru, provadi a odpovida za ro¢ni a neperiodické inventarizace
v prostorech uzivanych odborem, provadi kontroly inventarizaci a hospodateni
s majetkem piispévkovych organizaci ve své pisobnosti,

ve spolupraci s ekonomem odboru sleduje investicni akce na objektech vedenych
v uCetnictvi odboru, kontroluje akce v pfispévkovych organizacich ve své
pusobnosti, a poskytuje na tyto akce finan¢ni prostredky,

zpracovava podklady a sleduje efektivni vyuziti dotaci uréenych na poskytovani
socialnich sluzeb

potada osvétovou kampan — Veletrh poskytovatelti socidlnich a navaznych sluzeb;

na useku spravy svéreného majetku:

1.

vede evidenci domt, pozemkli a ostatniho majetku obce, tj. Hl. mésta Prahy,
sveéteného Statutem hl. m. Prahy do spravy Méstské ¢asti (dale jen ,,majetek obce®),
jehoz spravu zajist'uje,

udrzuje majetek obce ve spolupraci s piispévkovymi organizacemi,

vypracovava, projednava a ptipravuje k podpisu smlouvy s firmami, garantuje
spravnost a uplnost technické dokumentace u objektl piebiranych do spravy
Méstskou casti,
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ve spolupraci s odborem spravy majetku zabezpecuje kontrolu technického stavu
budov, jejichz spravu zajiStuje v souladu se zvlastnimi pravnimi piedpisy
a ve spolupraci s nimi planuje rekonstruk¢ni a jiné prace,

zpracovava podklady pro ekonomicky odbor k zafazeni a vyfazeni majetku
z ucetnictvi Méstské Casti — rozpoctoveé Kapitoly 05 — zdravotnictvi a socialni oblast.
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Odbor skolstvi (3140
(08 UMC)

Odbor zajist'uje tukoly Méstské casti v samostatné i prenesené piisobnosti v oblasti
Skolstvi. Spolupodili se v ramci své plsobnosti na realizaci tikoli uloZenych Méstskou
¢asti, jako zrizovatelem, pravnickym osobam (organizacim).

Usmérnuje metodicky a kontroluje pirispévkové organizace ve své puisobnosti dle zikona
¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné a doplnéni nékterych
zakonu (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisi.

V ramci své piisobnosti zabezpecuje vSestranné vyuziti svéfeného majetku, fadné pecuje
0 jeho provoz a udrzbu. Podporuje vSestranny rozvoj vzdélavacich a vychovnych aktivit
obc¢ani Prahy 8.

Organizacni ¢lenéni:

I. Sekretariat vedouciho odboru (3149),
II. Oddéleni provozu a organizace Skolstvi (3141),
III. Oddéleni ekonomiky Skolstvi (3142).

Spravce rozpocétovvch prostiedkt a prikazce operace:

Kapitola 04 — skolstvi, mladez a sport.

Pracovni napln odboru:

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3149)

l.
2.
3.

10.

vykonavé administrativni prace a organizacni sluzby pro vedouciho odboru,

zajiSt'uje materidlné-technické zabezpeceni zaméstnancti odboru,

vede prabézné spravu inventdie dle seznamii dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovida za ro¢ni aneperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajistuje spisovou sluzbu a dalsi ukoly odboru dle ,,Spisového a skarta¢niho tadu
Utadu", v platném znéni,

v ramci odboru vede evidenci vydajt z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
vécnou spravnost dokladi o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

zpracovava konecnou verzi materiali k projednani Radou a Zastupitelstvem,
zpracovava pro Radu névrhy prondjmu prostorti v budovach skol a Skolskych zatizenich
ziizenych, resp. svéfenych do spravy Méstské casti, podle zvlastnich ,,Zésad"
schvalenych Radou,

pripravuje zvefejnéni ,,Zamért* pronajmu nemovitého majetku obce svéfeného
do spravy Méstské ¢asti a vypracovava ,,Vyzvy* vice zdjemcim k podani nabidky,
zpracovava pro Radu, vsouladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zéakladnim, sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist, podklady pro jmenovani ¢i odvolani feditelti Skol, ztfizenych
Meéstskou ¢asti, podklady pro stanoveni plati a podklady pro stanoveni vySe odmén
reditelim Skol, ziizenych M¢stskou casti,

pfipravuje a zabezpeCuje vyhlaSovani konkurzi na funkce feditelt $kol, ztizenych
Méstskou casti,
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I1.

11.

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankdach HMP, zajiStuje prenos ukolt a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukolti zde stanovenych dle pfisluSnosti na cleny Rady, pfipadné¢ 1 vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

V oddéleni provozu a organizace $kolstvi (3141)

1.

2.

e

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

eviduje Skolsky rejstiik matefskych a zdkladnich Skol a Skolskych zafizeni jim
slouZzicich, které zfizuje Méstska Cast,

zabezpecuje prostiednictvim Servisniho stfediska pro spravu svéfeného majetku
Méstské &asti Praha 8 (déle jen ,,SeS MC") provoz a idrzbu $kol a $kolskych zatizeni
jim slouzicich, kromé¢ prostiedkti na platy, uebnice, pomucky a dalsi potfeby hrazené
statem,

metodicky usmériiuje a zabezpeCuje stravovani déti v matetskych Skolach a zaka
v zakladnich Skolach,

sleduje vyuzivani ubytoven pro pedagogické pracovniky, které zabezpecuje SeS MC,
zpracovava koncepci rozvoje sité pfedSkolnich zafizeni, Skol a Skolskych zafizeni jim
slouzicich na uzemi Méstské Casti, zejména z hlediska demografického, socialniho,
dopravniho a Zivotniho prostiedi, v souladu s Uzemnim planem sidelniho tutvaru
hlavniho mésta Prahy a urcuje zékladni strategii tohoto rozvoje,

vyjadiuje se k navrhim fyzickych nebo pravnickych osob na zfizeni soukromych
a cirkevnich zékladnich Skol nebo zdkladnich uméleckych skol na izemi Méstské ¢asti,
zpracovava pro Zastupitelstvo navrhy na zfizeni, slouc¢eni nebo zruseni skol a Skolskych
zafizeni jim slouzicich, které zfizuje Méstska Cast,

ve spolupraci s fediteli Skol stanovuje omezeni nebo pteruseni provozu v matetskych
a zakladnich Skolach a Skolskych zafizenich jim slouzicich a stanovuje prazdninovy
provoz v mateiskych Skolach,

zpracovava pro Zastupitelstvo navrhy aktualizaci zfizovacich listin $kol, v souladu
s novymi zvlastnimi pravnimi predpisy,

svolava porady fediteli matetskych a zakladnich Skol, ptfipravuje podklady k jejich
jednani a pofizuje zapisy z porad,

spolupracuje s piislusnymi odbory Utadu Méstské &asti,

oznamuje Ministerstvu spravedlnosti CR, redakci Ustfedniho véstniku CR
ke zvefejnéni zmény piispévkovych organizaci - Skol a Skolskych zafizeni, ztizenych
Méstskou ¢asti Praha 8,

spolupracuje s odborem Skolstvi, mladeze a sportu Magistratu, jako krajského tradu
(dadle jen ,Magistrat), Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy
(dale jen ,,Ministerstvo®), Ceskou $kolni inspekci, domy déti a mladeZe, pedagogicko-
psychologickymi poradnami, Hygienickou stanici Hlavniho mésta Prahy, pediatry
v regionu, subjekty v oblasti vzdélavaci Ginnosti, Policii Ceské republiky, Méstskou
policii HI. mésta Prahy a Hasi¢skym zachrannym sborem HI. mésta Prahy,

pripravuje a zabezpecuje evidenci smluv o ndjmu nebytovych prostort, resp. pozemki,
uzaviranych mezi pravnimi subjekty ziizenymi M¢stskou ¢asti v piisobnosti odboru
a druhou smluvni stranou,

zprostfedkovava predavani adaji Skol a Skolskych zatizeni Magistratu,

predavd Méstskému soudu v Praze podklady k zapsani nové vzniklych pravnich
subjektli, v ptsobnosti odboru, do obchodniho rejstiiku a zapisuje do ROS-IAIS
(integrované¢ho agendového informacniho systému) zmény v udajich ptispeévkovych
organizaci v pusobnosti odboru skolstvi,

vytvaii ptedpoklady pro sportovni a vzdélavaci ¢innost,

zabezpecuje ve spolupraci se sekretariatem vedouciho odboru veskerou inventarizaci
majetku uzivané¢ho odd€lenim,
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19.

20.

21.

22.

23

24.

zpracovava na zaklad¢ potieby béhem Skolniho roku aktualni udaje Skol a Skolskych
zafizeni,

pripravuje pro obec, tj. Hlavni mésto Praha, podklady k novelizaci obecné zavazné
vyhlasky Hlavniho mésta Prahy — Skolské obvody zakladnich a matetskych Skol,

z podkladii a vyro¢nich zprav o ¢innosti Skol kazdoro¢né zpracovava souhrnné vyro¢ni
zpravy za oblast pfedSkolniho a zdkladniho vzdélavani za spravni obvod Prahy 8,
souhrnné vyro¢ni zpravy poskytuje krajskému ufadu jako podklad k Vyro¢ni zprave
o0 stavu a rozvoji vzdelavaci soustavy v kraji,

kazdé ctyfi roky zudaji o Skolach zpracovava podklady pro krajsky ufad,
ktery zpracovava Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v kraji,

. udaje o matetskych Skolach, zakladnich Skolach a Skolskych zatizenich, jim slouzicich,

predklada ke zvefejnéni na internetovych strankach Méstské ¢asti Praha 8 a do novin
Méstské ¢asti ,,Osmicka“,

zajiStuje informace o slozeni a poctu stravnikli ve Skolnich jidelnach matetskych
a zékladnich skol.

II1. V oddéleni ekonomiky §kolstvi (3142)

NV hE LD —

11

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.

zpracovava podklady pro rozpocet pravnich subjektt ve Skolstvi,

vypracovava navrh na ro¢ni ptispévek pro jednotlivé subjekty,

rozdeluje schvaleny piispévek na provoz skoly a provoz Skolni jidelny,

provadi Gpravy ptispévku pravnim subjektim ve Skolstvi béhem kalendainiho roku,
zpracovava pozadavky na investice jednotlivych subjekti,

zasila mési¢ni ptispévek na provoz matetskym a zakladnim $kolam a SeS MC,

dle vypracovaného platebniho kalendare zasild piispévek na investice jednotlivym
subjektiim a SeS MC,

zabezpecuje sumarizaci vysledki hospodafeni pravnich subjektd ve Skolstvi
za jednotliva Ctvrtleti,

zpracovava sumarni hodnoceni pravnich subjektt ve skolstvi,

. organizuje a metodicky usmériiuje zpracovani inventarizace majetku pravnich subjekta

ve Skolstvi,

.provadi kontroly hospodaieni pravnich subjekti ve Skolstvi, sleduje ucelnost

a hospodarnost vynakladani prostiedkti Méstské Casti na jejich provoz, dodrzovani
evidence movitého a nemovitého majetku Skol a Skolnich jidelen, provadi kontroly
splatnosti ndjemného u najemnich smluv vSech piispévkovych organizaci, zfizenych
MC Praha 8, v oblasti kolstvi,

dohlizi na ucelné hospodatreni s movitym a nemovitym majetkem pravnich subjektd ve
Skolstvi,

provadi statistickou ¢innost a vykaznictvi dle potieby,

z(&astiuje se vybérovych fizeni na skolach a SeS MC praha 8, popi. OPS UMC Praha
8 v ramci zadavani verejnych zakazek,

spravuje dlouhodoby nehmotny a hmotny maajetek odboru v programu ,,GINIS®,

po odborné strance metodicky usmériiuje zpracovani ekonomickych podkladi pravnich
subjekta ve Skolstvi,

spolupracuje s piislusnymi odbory Utadu,

spravuje piijmy a vydaje pfisluSné kapitoly rozpoctové skladby Mestské Casti
aodpovidd za jejich plnéni (Cerpani) za disledného dodrzovani platnych smérnic
vydanych Méstskou ¢asti; ve spolupraci s ekonomickym odborem zabezpecuje
v terminu vSechny ukoly aukony (ndvrh, Upravy, rozbory apod.), souvisejici
s rozpoctem kapitoly v ptisluSném rozsahu,

zabezpecuje ve spolupraci se sekretariatem vedouciho odboru veskerou inventarizaci
majetku uzivaného odd€lenim,
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20.

21.

22.

23.

24.

provadi inventarizaci dlouhodobého nehmotného i hmotného majetku ptislusného
odboru,

zprostiedkovava dle ust. § 28 odst. 5 zdkona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vys$Sim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich
predpist, predavani udajt Skol a Skolskych zatizeni Magistratu,

zpracovava navrhy rozpisit rozpoctli financnich prostiedkii statniho rozpoctu,
poskytovanych podle ust. § 161 odst. 6 pism. b) cit. Skolského zakona, v souladu
se zasadami stanovenymi Ministerstvem podle ust. § 170 pism. c) Skolského zdkona
a krajskymi normativy, a pfedava je Magistratu,

zpracovava a piedklada Magistratu rozbory hospodafeni s finanénimi prostfedky
statniho rozpoctu, poskytovanymi podle ust. § 161 odst. 6 pism. b) cit. Skolského
zéakona, podle osnovy a postupu stanoveného Ministerstvem podle ust. § 170 pism. d)
Skolského zakona,

provadi se Skolami rozpoctova fizeni k pfidélenym prostfedkiim.
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Odbor uzemniho rozvoije a vystavby (3050)
(OURV UMC)

Odbor zajist'uje vykon prenesené pusobnosti (tj. statni spravu v rozsahu stanoveném
zvlastnimi zakony a Statutem hl. m. Prahy) na useku izemniho rozhodovani, stavebniho
fadu a vodniho hospodarstvi; vydava koordinovana zavazna stanoviska.

Odbor dale pripravuje a podili se na zpracovani koncepci rozvoje izemi Méstské casti
v souladu s Uzemnim planem sidelniho titvaru hl. mésta Prahy a Strategickym planem hl.
mésta Prahy.

Organizacni ¢lenéni:

I. Sekretariat vedouciho odboru (3059),

II. Oddéleni uizemniho rozhodovani (3054),

III. Oddéleni stavebniho Ffadu (3051),

IV. Oddéleni spoleénych povoleni/Fizeni/ (3052),

V. Oddéleni vodopravni (3053),

VI. Oddéleni dopravnich staveb (3058),

VII. Oddéleni evidence a spisové sluzby (3056),

VIII. Oddéleni architekta méstské ¢asti a strategického rozvoje (3057).

Spravce rozpocétovvch prostiedkt a prikazce operace:
Kapitola 01 — rozvoj obce — izemni planovani (¢ast).

Pracovni napln odboru:

Povéreny zastupce vedouciho odboru
1. zajistuje metodické vedeni referentd,
2. zajistuje pravni podporu odboru, spolupracuje s externimi pravniky,
3. projednéva prestupky podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim
fadu, ve znéni pozd. predpist (dale jen ,,stavebni zdkon*) a uklada pokuty,
doporucuje a zajistuje Skoleni — vzdélavani,
dozoruje prubézné aktualizace aplikace Vita (Sablony),
6. vykonava agendu podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpist, Hlavy XI — exekuce,
7. zadéava tkoly podiizenym na vSech oddélenich a podili se na jejich plnéni,
8. vede agendu dochézky, schvaluje a uzavira dochazku zaméstnancti odboru.

Al

I. Sekretariat vedouciho odboru (3059)

1. vykonéava administrativni prace a organizacni sluzby pro vedouciho odboru,

2. zajistuje materidlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

3. vede pribézné spravu inventafe dle seznamt dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rofni a neperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

4. vede prehled dochézky a osobni agendy zaméstnancti odboru,

v ramci odboru vede evidenci vydajt z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
vécnou spravnost dokladi o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

e
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6.

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankdach HMP, zajiStuje prenos ukolt a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukolti zde stanovenych dle pfisluSnosti na cleny Rady, pfipadné¢ 1 vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. Oddéleni uzemniho rozhodovani (3054)

1.

jako obecny stavebni uiad, vykonava prenesenou plisobnost (tj. statni spravu v rozsahu
stanoveném zvlaStnimi zdkony a Statutem hl. m. Prahy) na useku uzemniho
rozhodovani a stavebniho radu,

vede uzemni fizeni, v jejichZ ramci vydava rozhodnuti o umisténi stavby nebo zatizeni,
rozhodnuti o zméné vyuziti izemi, rozhodnuti o zméné vlivu uzivani stavby na tzemi,
rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemk, rozhodnuti o ochranném pasmu,
informace podle ustanoveni § 21 stavebniho zékona,

vydavéa uzemni souhlasy (pfip. spolecné souhlasy) podle ustanoveni § 96 a § 96a
stavebniho zakona,

uzavira vetejnopravni smlouvu o umisténi stavby, o zméné vyuziti izemi a o zméné
vlivu uzivani stavby na uzemi, ktera nahrazuje izemni rozhodnuti,

v odiivodnénych piipadech vede fizeni o povoleni vyjimky z obecnych pozadavkii na
vystavbu,

pfi umistovani staveb spolupracuje se specidlnimi stavebnimi ufady (silni¢ni,
vodopravni), vydava souhlasy podle § 15 stavebniho zédkona pro povoleni dopravnich
staveb a staveb vodnich dél,

zpracovava archivovani ukoncenych spisi v souladu se zdkonem ¢&. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékoni.

II1. Oddéleni stavebniho Fadu (3051)

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

jako obecny stavebni ufad, vykonava ptfenesenou pisobnost (tj. stitni spravu v rozsahu
stanoveném zvlasStnimi zdkony a Statutem hl. m. Prahy) na tuseku uzemniho
rozhodovani a stavebniho fadu,

vydava tizemni souhlas podle ust. § 96 stavebniho zakona,

pfijimad ohlaSeni staveb, terénnich Uprav, zafizeni a udrzovacich praci uvedenych
v ust. § 104 stavebniho zakona a ¢ini ukony s tim spojené,

vydava spoleCny tuzemni souhlas a souhlas sprovedenim ohlaSeného zadméru
podle § 96 a) stavebniho zakona,

vede stavebni fizeni a zkrdcené stavebni fizeni a povoluje stavby, terénni upravy
a zafizeni,

povoluje zmény staveb, na odGvodnénou zadost prodluzuje platnost stavebnich
povoleni,

na zadost nebo z moci Ufedni vede spolecna fizeni,

vydava kolaudac¢ni souhlas nebo kolaudacni rozhodnuti, ¢imz povoluje uzivani staveb,
vydava povoleni k pfedCasnému uzivani staveb,

rozhoduje o povoleni zkuSebniho provozu,

uzavird vefejnopravni smlouvy v souladu s ust. § 116 stavebniho zékona,

povoluje, poptipadée schvaluje zménu stavby pied jejim dokoncenim,

vykonéva kontrolni prohlidky stavby,

rozhoduje o zadkazu uzivat stavbu,

vyzyva piislusnou obec k ptidéleni ¢isla popisného nebo evidencniho,

povoluje predCasné uzivani stavby a vyddva rozhodnuti, Ze kolauda¢ni souhlas
1ze provést az po provedeni zkusebniho provozu,

ukladé vlastniklim pofizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby a ovétuje ji,
projednéava piestupky podle stavebniho zakona a ukladé pokuty,
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IV.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31

33.

34.

35.

36.
37.

38.

39.

uklada povinnosti tém, ktefi jsou povinni strpét provedeni praci ze svych pozemku ¢i
staveb, pokud je to nutné pro uskute¢néni stavby, jeji zmény, provedeni nezbytnych
uprav, udrzovacich, zabezpeCovacich praci a pro odstranéni stavby,

vydava souhlas se zménou v ucelu uzivani stavby v souladu s ust. § 126 stavebniho
zakona,

piijima ohlaSeni zdméru odstranit stavbu a ¢ini tkony s tim spojené, povoluje odstranéni
staveb, u kterych stavebni ufad stanovil, Ze je 1ze odstranit jen na zéklad¢ povoleni,
nafizuje odstranéni staveb, terénnich Gprav a zafizeni v souladu s ust. § 129 stavebniho
zékona; dodate¢né¢ povoluje za podminek ust. § 129 odst. 2 stavby uvedené
vust. § 129 odst. 1 pism. b) stavebniho zdkona. Projednavé stavby uvedené
v ust. § 129 odst. 1 pism. d), e) a f) v reZimu stanoveném v § 129 stavebniho zdkona,
provadi kontrolni prohlidky stavby v ramci stavebniho dozoru, vydava vyzvy v souladu
sust. § 133 odst. 4 a vyzvy a rozhodnuti v souladu s ust. § 134 stavebniho zdkona,
nafizuje neodkladné odstranéni stavby,

nafizuje nutné zabezpecovaci prace na stavbé,

nafizuje vyklizeni stavby,

nafizuje provedeni udrzovacich praci,

nafizuje nezbytné Upravy,

uklada opattfeni na sousednim pozemku nebo stavbe,

vydava rozhodnuti a vykonava ukoly podle zakona ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych
komunikacich a o zméné nékterych souvisejicich zékonti (zdkon o elektronickych
komunikacich),

. zpracovava podani autorizovaného inspektora,
32.

vstupuje prostfednictvim ,,opravnéné uiedni osoby* v souladu s ust. § 172 stavebniho
zékona, na cizi pozemky, stavby a do staveb za ucelem vykonavani statniho dozoru
ve vécech uzemniho planovani a stavebniho fadu,

uklada potradkové pokuty,

provadi kolaudacni fizeni staveb povolenych podle plivodniho stavebniho zakona
¢. 50/1976 Sb., ve znéni pozd¢jSich piedpist, v souladu s ust. § 190 odst. 5 stavebniho
zakona,

dokoncuje neukoncena ftizeni podle plivodniho stavebniho zdkona ¢. 50/1976 Sb.,
ve znéni pozd¢jSich predpist, v souladu s ust. § 190 odst. 4 stavebniho zakona
zpracovava statistické udaje a podklady pro statisticky ufrad,

v odiivodnénych piipadech vede fizeni o povoleni vyjimky z obecnych pozadavkii na
vystavbu,

v souladu s ust. § 4 odst. 2 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ad), ve znéni
pozd. ptedpist a § 33b zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni
pozd. piedpist, poskytuje sou¢innost Ufadu prace CR,

zpracovava archivovani ukoncenych spist v souladu se zdkonem ¢.499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékoni.

jako obecny stavebni uiad, vykonava prenesenou plisobnost (tj. statni spravu v rozsahu

stanoveném zvlaStnimi zdkony a Statutem hl. m. Prahy) na useku uzemniho

Oddéleni spoleénych povoleni/fizeni/ (3052)
1.

rozhodovani a stavebniho radu,
2.

vede spolecna fizeni podle ust. § 94j az § 94z stavebniho zakona;

v ramci spole¢ného Fizeni a staveb povolenych spole¢nym povolenim

NowvkEwWw

vydava kolaudacni souhlas nebo kolaudacni rozhodnuti, ¢imz povoluje uzivani staveb,
vydava povoleni k pfedCasnému uzivani,

rozhoduje o povoleni zkusebniho provozu,

uzavira vefejnopravni smlouvy v souladu s ust. § 116 stavebniho zakona,

povoluje, poptipadé schvaluje zménu stavby pted jejim dokoncenim,
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10.
11

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

vykonava kontrolni prohlidky stavby,
rozhoduje o zakazu uzivat stavbu,
vyzyva ptislusnou obec k piidé€leni ¢isla popisného nebo evidencniho,

. povoluje pred¢asné uzivani stavby a vydava rozhodnuti, ze kolaudacni souhlas lze

provést az po provedeni zkusebniho provozu,

ukladé povinnosti tém, ktefi jsou povinni strpét provedeni praci ze svych pozemku ¢i
staveb, pokud je to nutné pro uskute¢néni stavby, jeji zméeny, provedeni nezbytnych
uprav, udrZovacich, zabezpe€ovacich praci a pro odstranéni stavby,

provadi kontrolni prohlidky stavby v ramci stavebniho dozoru, vydava vyzvy v souladu
s ust. § 133 odst. 4 a vyzvy a rozhodnuti v souladu s ust. § 134 stavebniho zdkona,
zpracovava podani autorizovaného inspektora,

vstupuje prosttednictvim ,,opravnéné ufedni osoby* v souladu s ust. § 172 stavebniho
zékona, na cizi pozemky, stavby a do staveb za ucelem vykonédvani statniho dozoru ve
vécech izemniho planovani a stavebniho fadu,

nafizuje odstranéni staveb, terénnich Gprav a zatizeni v souladu s ust. § 129 stavebniho
zakona,

uklada potadkové pokuty,

zpracovava statistické tdaje a podklady pro statisticky ufad,

v odiivodnénych piipadech vede fizeni o povoleni vyjimky z obecnych pozadavkii na
vystavbu,

zpracovava archivovani ukoncenych spisi v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékoni.

V. 0Oddéleni vodopravni (3053)

na useku vodniho hospodarstvi:

jako specidlni stavebni Ufad podle § 15 stavebniho zakona s pisobnosti stavebniho
ufadu, a zajist'uje vykon vodopravniho tfadu v pfenesené pisobnosti ve smyslu zakona
¢. 254/2001 Sb., vodni zdkon, ve znéni pozdé&jsich predpist a zdkona ¢. 274/2001 Sb.,
zakon o vodovodech a kanalizacich.

Vodopravni urad zejména:

l.
2.

e

=

1

1

povoluje nakladani s povrchovymi a podzemnimi vodami,

povoluje odbér a jiné uzivani povrchovych vod a podzemnich vod pro potieby

jednotlivych obcanii a ziizovani, zmény a ruseni vodnich dél, ktera souviseji s timto

odbérem,

provadi vykon vodopravniho dozoru v piipadech, kdy mu pfislusi povolovat vodni

dilo,

vydava povoleni ke zfizeni studni a povoleni odbéru podzemnich vod,

povoluje cistirny odpadnich vod do 300 ekv. obyvatel a povoleni vypousténi

pred¢isténych vod,

povoluje stavby odluc¢ovacii ropnych latek a tuk,

povoluje vystavbu vodovodnich a kanaliza¢nich tadi,

vydava spolecné povoleni ve smyslu ust. § 94 stavebniho zékona, jestlize se jedna

o vodni dilo nebo soubor staveb, kdy je stavbou hlavni vodni dilo,

vydava zavaznd stanoviska a vyjadfeni k zamérim, stavbam ¢i Cinnostem,

kterymi mohou byt dotéeny zajmy podle vodniho zakona,

0. vydava souhlas podle § 17 vodniho zakona ke stavbam v zaplavovych uzemich, které
mohou ovlivnit odtokové poméry, ke stavbam déalkovych potrubi a stavbam
umoznujicim podzemni skladovani latek, které mohou ovlivnit kvalitu podzemnich
nebo povrchovych vod, k vrtim pro vyuzivani energetického potencialu podzemnich
vod, z nichZ se neodebirad nebo necerpa podzemni voda,

1. vyjadiuje se podle § 18 vodniho zakona v ptipadech, v nichz je ptislusny k udéleni

povoleni nebo souhlasu,
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12. zajistuje vedeni a predavani vodopravni evidence v elektronické podobé
Ministerstvu zemédélstvi a spravei povodi,

13. provadi dalsi ¢innosti, ke kterym je ptislusny dle vodniho zdkona a souvisejicich
predpist,

14. povoluje zmény staveb, prodluzuje platnost stavebnich povoleni,

15. provadi kolaudacni fizeni a kolauduje stavby, nakteré bylo vydano stavebni
povoleni. Vydavé povoleni k pfedCasnému uzivani staveb a po dohod¢ s dot¢enymi
organy statni spravy rozhoduje o prozatimnim uZzivani staveb ke zkuSebnimu
provozu,

16. povoluje, poptipad¢ schvaluje zménu stavby pred jejim dokoncenim,

17. pfijima oznameni o zaméru zapocit s uzivanim stavby, vykonava kontrolni prohlidku
stavby a provadi dalsi tkony s tim spojené, rozhoduje o zékazu uzivat stavbu,

18. vydava kolauda¢ni souhlas u staveb uvedenych v ust. § 122 stavebniho zékona,
rozhoduje o provedeni zkuSebniho provozu,

19. povoluje predCasné uzivani stavby a vydava rozhodnuti, ze kolaudacni souhlas
1ze provést az po provedeni zkusebniho provozu,

20. uklada vlastnikim potizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby a ovétuje ji,

21. pfijima ohldSeni zdméru odstranit stavbu a ¢ini ukony s tim spojené, povoluje
odstranéni staveb, u kterych stavebni ifad stanovil, ze je 1ze odstranit jen na zaklad¢
povoleni,

22. nafizuje odstranéni staveb, terénnich uprav a zafizeni v souladu sust. § 129
stavebniho zdkona, dodate¢né¢ povoluje za podminek ust. § 129 odst. 2 stavby
uvedené v ust. § 129 odst. 1 pism. b) stavebniho zékona,

23. vstupuje prostfednictvim ,,opravnéné uredni osoby“ v souladu s ust. § 172 stavebniho
zékona, na cizi pozemky, stavby a do staveb za t¢elem vykonavani stdtniho dozoru
ve veécech tykajici se vodniho zékona,

24. ukladd pokuty podle zdkona o vodach fyzickym osobam pii provozovani
podnikatelské ¢innosti a pravnickym osobam v rozsahu svétené plisobnosti,

25. zpracovava archivovani ukoncenych spist v souladu se zdkonem ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékoni.

VI. Oddéleni dopravnich staveb (3058)

podle ust. § 15 odst. 1 pism. c¢) stavebniho zakona a v souladu s ustanovenim § 16 zakona
¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozd. predpisi, je specialnim
stavebnim uradem

1.

vykonava pusobnost specidlniho stavebniho ufadu, s vyjimkou svételnych
signalizacnich zafizeni a nosnych konstrukci pro dopravné-informacni systémy
a dopravni znaceni,

vykonava ptsobnost ve vécech silnic II. a III. tfidy,

vykonava pilisobnost ve vécech mistnich komunikaci a vetejné ptistupnych ucelovych
komunikaci, s vyjimkou mistnich komunikaci I. tfidy.

VII1.Oddéleni evidence a spisové sluzby (3056)

1.

2.

zajiSt'uje a zpracovava podklady pro statni statistické vykazy, v€etné predavani udaji
CSU ve stanovenych terminech,

vede evidenci a uklada pisemnosti tykajicich se fizeni vydanych odborem tizemniho
rozvoje a vystavby,

zajist'uje archivni a spisovou sluzbu odboru uzemniho rozvoje a vystavby, metodicky
fidi plnéni ukolt ve smyslu platného spisového a skartaéniho fadu Utadu MC za
poskytnuti soucinnosti ostatnich oddéleni,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

zajistuje a zpracovava podklady pro rozborovou cCinnost, véetné piedavani tdaji
pro vnitini potfebu Ufadu MC Praha 8 na vyzadani pro nadiizeny organ v ptisobnosti
odboru tizemniho rozvoje a vystavby,

provadi aktualizaci a kontrolu v zadkladnim registru Gzemni identifikace adres
a nemovitosti (RUIAN),

vede pfirucni archiv odboru,

poskytuje soucinnost sekretariatu odboru izemniho rozvoje a vystavby.

V_oddéleni architekta méstské Casti a strategického rozvoje (3057)

pfipravuje a podili se na zpracovani koncepci rozvoje izemi Méstské €asti v souladu
s Uzemnim planem sidelniho wtvaru hl. mésta Prahy (dale jen ,uzemni plan)
a Strategickym planem hl. mésta Prahy,

dava podnéty (spole¢né s urCenymi Cleny Zastupitelstva) na vypracovani uzemné
planovacich podkladi tykajicich se uzemi M¢éstské Casti, které slouzi pro zpracovani
nebo zmény uzemné planovaci dokumentace eventualné pro tzemni rozhodovani, a pro
sledovani vyvoje a vyhodnocovani stavu a moznosti rozvoje tizemi,

spolupracuje s prisluSnymi sprdvnimi ufady a orgdny poveéfenymi vykonem statni
spravy a méstskymi institucemi (zejména s Magistratem a piispévkovou organizaci
HMP Institutem planovani a rozvoje (IPR), s organy zabezpecujicimi ochranu ptirody
a krajiny, pamatkovou péci),

vede administrativni agendu pfi projednavani izemné planovacich podkladd, tizemné
planovaci dokumentace a projekti pro uzemni fizeni podle spravniho fadu, stavebniho
zékona a zakona o hl. mésté Praze, v platnych znénich,

projednava zmény tizemniho planu v ramci M¢stské Casti a s prislusSnymi dotéenymi
organy a institucemi (v¢etné mistnich Setfeni),

projednava Upravy tzemniho planu v ramci Méstské ¢asti a s odborem stavebnim
a izemniho planu Magistratu (vCetné mistnich Setfeni),

zajiStuje koordinaci investi¢nich akci vétsiho rozsahu, vcetné dopravnich staveb
v uzemnim obvodu M¢stské Casti,

zastupuje Méstskou ¢ast pii projedndvani uzemné planovaci dokumentace a uzemné
planovacich podkladd, dokumentaci v oblasti posuzovani zaméri (projektll) na zivotni
prostiedi (,,EIA*) dle zdkona o posuzovani vlivii na Zivotni prostfedi, v platném znéni
(zejména zakon ¢. 100/2001 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist), a pfi piipraveé vystavby
v rdmci uzemnich fizeni, ktera vede Magistrat nebo pfislusné stavebni urady,
zpracovava odborna stanoviska k zdméram vystavby a prodejim pozemkl v rdmci své
pusobnosti pro rozhodovani orgdni Méstské casti (soucasti je mistni Setfeni v terénu),
piipravuje stanoviska M¢stské casti (Rady, Zastupitelstva) k dokumentacim
dle cit. zékona o posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi,

vede prehled o stavebnich uzavérach a informace o zaplavovych pasmech na tzemi
Méstské Casti,

sestavuje podklady k navrhu rozpoctu ¢asti rozpoctové Kapitoly 01 — rozvoj obce, kde
narokuje finan¢ni prostiedky na kryti nakladii na projekty, studie a ostatni dokumentace,
v ramci rozborové cinnosti pravidelné vyhodnocuje vysledky Cerpani financnich
prostiedkil svéfenych odboru jako spravci ¢asti rozpoctové Kapitoly 01 — rozvoj obce,
zvefejiiuje informace, Ze stavba, cCinnost ¢i technologie bude posuzovana
podle zvlastniho zdkona, oznamuje vefejnosti, kdy a kde lze do dokumentace
nahlédnout a odesila vyjadieni vefejnosti a Méstské ¢asti prisluSnym organtim
spolupracuje s pfisluSnym orgdnem pfi organizacnim a technickém zabezpeceni
vefejného projedndvani,

v souladu se stanoviskem Rady k jednotlivym zdmérim se vyjadiuje k vydanym
uzemnim rozhodnutim, jménem M¢stské Casti podava odvolani ¢i potvrzuje skute¢nost,
ze odvolani nebude podano,
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17. zabezpeCuje postup pii schvalovani uzemnich a regulacnich plani (ve smyslu
stavebniho zdkona, v platném znéni), v rdmci pienesené ptisobnosti Méstské Casti,

18. ptipravuje odborna stanoviska k peticim,

19. podava odborné informace a konzultace obfaniim, investoriim a specializovanym
podniklim, v€etn¢ vytizovani stiznosti a dotazli ob¢anli pisemnou formou,

20. vede evidenci dokumentaci a spist.
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Odbor dopravy (3190)
(OD UMC)

Odbor vykonava prenesenou ptsobnost silni¢niho spravniho ufadu na zakladé Statutu hl.
m. Prahy, na uzemi celého spravniho obvodu Prahy 8, tzn. na iizemi ¢tyi méstskych ¢asti
Hlavniho mésta Prahy: Praha 8, Praha — Brezinéves, Praha — Dolni Chabry a Praha —
Dablice. V ramci samostatné pisobnosti projednava jizdni ¥ady, umisténi p¥istieski
na zastavkach a vedeni tras linek méstské hromadné dopravy (MHD), vystavuje souhlasy
s vjezdy vozidel do oblasti péSich zon, spolupracuje pri vytvareni koncepci a rozvoje
dopravni infrastruktury vcetné cyklodopravy. Déle odbor spolupracuje s Technickou
spravou komunikaci (TSK) hl. m. Prahy v oblasti udrzby a ¢istoty komunikaci, pficemz
garantem je TSK hl. m. Prahy.

I1.
I11.
IV.

VL

Organizacni ¢lenéni:

Sekretariat vedouciho odboru (3199),

Oddéleni silni¢niho spravniho ufadu (3191),

Oddéleni dopravniho rozvoje (3192),

Oddéleni bezmotorové dopravy a bezpecnosti provozu (3194),
Oddéleni zon placeného stani (3195),

Oddéleni prestupkové (3196).

Spravce rozpoc¢tovvch prostiedkt a prikazce operace:

Kapitola 03 — doprava - pozemni komunikace.

Pracovni napln odboru:

I. V sekretariatu vedouciho odboru (3199)

l.
2.
3.

vykonéava administrativni prace a organiza¢ni sluzby pro vedouciho odboru,

zajist'uje materiadlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

vede prubézné spravu inventare dle seznami dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rofni a neperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajiStuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu", v platném znéni,

vyhodnocuje pravidelné¢ vramci rozborové cinnosti vysledky cCerpani svéfenych
finan¢nich prostiedki svéifenych v Kapitole 03 — doprava,

v ramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a jejich erpani, kontroluje
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankach HMP, zajiStuje pfenos ukolii a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukoli zde stanovenych dle pfislusnosti na ¢leny Rady, piipadné i vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

II. V oddéleni silni¢niho spravniho aradu (3191)

v oblasti pFrenesené ptisobnosti Méstské ¢asti:
stanovi piechodnou tupravu silni¢niho provozu,
87



(98]

AN

*x

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.

vydava stanoviska k umisténi reklamniho zafizeni z hlediska ochrany komunikace,
rozhoduje o zruseni mistnich komunikaci,

rozhoduje o tplné nebo ¢astecné uzavirce mistnich komunikaci a vetfejné ptistupnych
ucelovych komunikacich,

povoluje zvlastni uzivani pozemnich komunikaci,

povoluje umisténi pevnych piekdzek na pozemnich komunikacich,

povoluje zfizovani a provozovani reklamnich poutaci a podobnych zafizeni
v silniénim ochranném péasmu,

povoluje provadéni staveb a terénnich uprav v silni¢énim ochranném pasmu,

zjistuje zdroje ohrozovani mistnich komunikaci a zdroje ruseni silni¢niho provozu
na nich a rozhoduje o odstranéni téchto zdrojti ohrozenti,

v pfipad€ havarie vedeni siti technického vybaveni (,,inZenyrskych siti*) vydava
dodatecné povoleni ke zvlaStnimu uzivani pozemni komunikace,

provadi vykon statniho odborného dozoru,

vyfizuje stiznosti obanli v ramci své puisobnosti,

projednéava spravni delikty ve vécech pozemnich komunikaci,

ukladé sankce za protipravni jednani pravnickych osob na useku dopravy,

podava podnéty odboru Zivnostenskému a spravnich &innosti Utadu k zahajeni
prestupkového fizeni proti fyzickym osobam na tseku dopravy,

vydava povéreni k zajisténi prechodu deéti a Skolni mladeze pies pozemni komunikaci
v blizkosti Skolniho zafizeni,

provadi prevenci v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich,
vydava zavazna stanoviska jako prislusny silni¢ni spravni tfad pro izemni, stavebni
nebo spolecné izemni a staveni fizeni.

II1. V oddéleni dopravniho rozvoje (3192)

7 wr

v oblasti samostatné pisobnosti Méstské Casti:

l.
2.

7.
8.
v
l.
2.
3.
4.
5.

vyjadiuje se ke zfizovani zastdvek MHD, vcetné piistiesku,

projednava s Regiondlnim organizatorem Prazské integrované dopravy (ROPID)
jizdni fady, vedeni linek MHD a stiZnosti a podnéty obcanti k MHD,

spolupracuje s Méstskou policii HI. mésta Prahy a Policii CR a dal§imi institucemi
a organizacemi, kterych se tato problematika tyka, a dava podnéty pro bezpecnost
silnicniho provozu (BESIP) na useku prevence v oblasti bezpecnosti provozu
na pozemnich komunikacich,

vytvaii plan tklidu komunikaci z finan¢nich prostfedkl z rozpoctu Méstské ¢asti
a provadi kontrolu kvality odvedené prace a tim Cerpani finan¢nich prostredkd,
spolupracuje s Technickou spravou komunikaci Hl. m. Prahy na planu komplexni
drzby komunikaci (KUK),

spolupracuje s Technickou spravou komunikaci (TSK) Hl. m. Prahy na planu udrzby
a rekonstrukci komunikaci,

vyftizuje stiznosti obanli v ramci své puisobnosti,

spolupracuje pti vytvaieni koncepci a rozvoje dopravni infrastruktury;

oblasti pi‘enesené pusobnosti:

vydavé povoleni na pfipojeni sousedni nemovitosti k mistni komunikaci,

vydava souhlas s pfipojenim mistni komunikace k jiné pozemni komunikaci,
vydavé stanovisko k projektové dokumentaci v rdmci izemniho a stavebniho fizeni,
vydava souhlas s trasou stavenistni dopravy,

stanovuje po pisemném vyjadieni Policie CR — Krajského feditelstvi policie hl. m.
Prahy, odbor sluzby dopravni policie mistni uUpravu provozu na pozemnich
komunikacich,

ukladé sankce za protipravni jednani pravnickych osob na useku dopravy,
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7. podava podnéty odboru Zzivnostenskému a spravnich Cinnosti Utadu k zahajeni
ptestupkového fizeni proti fyzickym osobam na tiseku dopravy,
8. rozhoduje o upravé nebo omezeni ptistupu na ucelovou komunikaci.

IV. V oddéleni bezmotorové dopravy a bezpecnosti provozu (3194)

1.

e

oddé€leni ve spolupraci s prisluSnymi slozkami MHMP s plsobnosti v oblasti
bezmotorové dopravy a bezpeénosti provozu, s piislusnymi odbory UMC Praha 8
se vztahem ke zpracovavané problematice a se spravci komunikaci,
podili se na tvorbé koncepci systémt bezmotorové dopravy v HMP s cilem jejich
optimalizace a preference. Zpracovava koncepce vyvoje a provozu bezmotorové
dopravy Prahy 8 ve vazbé na rozpo¢et MC Praha 8 a hl. m. Prahy,
ve spolupraci s MHMP vytvafi a pfipominkuje koncepce rozvoje dopravnich systému
a komplexni fe$eni dopravni obsluznosti na izemi MC Praha 8,
podili se na zpracovani koncepci bezmotorové dopravy pro ucely uzemniho planu
a dalsich koncepc¢nich dokumentl rozvoje mésta,
pfipravuje a zpracovava stanoviska ve véci rozvoje bezmotorové dopravy,
podili se na piipravé a tvorbé mapovych podkladl, zejména cyklistickych map a map
pésich propojent,
koordinuje c¢innosti v oblasti turistického ruchu v néavaznosti na problematiku
bezmotorové dopravy v hl. m. Praze;

v oblasti cyklodopravy
vytvaii vizi cyklistické dopravy na zakladé koncepci CR, MHMP a organizaci,
jichZ jsou Praha 8, hl. m. Praha a CR &leny,
vytvaii a aktualizuje generel cyklistickych tras,
podili se na plo§né prostupnosti tzemi MC Praha 8 pro cyklodopravu a navrhuje dil¢i
a komplexni feSeni problematickych mist,
zastupuje MC Praha 8 v organizacich, které prosazuji udrzitelnou dopravu;

v oblasti p&si dopravy a bezbariérovych opati‘eni
podili se na plo§né prostupnosti izemi MC Praha 8 pro p&si dopravu,
vytvaii a aktualizuje generel péSich tras,
podili se na navrhovani bezbariérovych feSeni ve vefejném prostoru,
podili se na scelovani majetkovych vztahti ve vztahu k bezmotorovym cestam, jedna
s majiteli soukromych pozemkd, pies které vedou oficialni a zvykové cesty,
vytvari koncepci a spolupracuje na tvorbé turisticko-informacniho znacenti;

v oblasti bezpecnosti silni¢niho provozu a dopravni vychovy
navrhuje a zpracovava bezpecnostni prvky a koncepcni feSeni s cilem snizit nehodovost,
pocty zranénych a mrtvych v doprave,
navrhuje lokalni a plo$nd dopravni feSeni, jejichz cilem je zklidnéni dopravy,
zajistuje ¢innosti smérujicich ke snizeni dopravni nehodovosti a zvySeni bezpecnosti
silni¢niho provozu v navaznosti na sit’ pozemnich komunikaci,
organizuje teoretickou a praktickou dopravni vychovu pro déti 1 dospéle,
vytvaii podklady pro financovani bezpe¢nostnich opatieni a edukacnich programi
zametenych jak na déti a mladez, tak na dospélé.

V. V oddéleni zén placeného stani (3195)

1.

(O8]

zajiStuje prodej parkovacich opravnéni dle pravidel pro provoz zon placeného stani
stanovenych HMP,

zajiSt'uje evidenci vydanych opravnéni dle jednotlivych typt,

zajistuje predavani vybranych finan¢nich prostredka dle ptislusnych predpisti,
spolupracuje se spravcem zoény placené¢ho stdni na zabezpeceni bezproblémového
fungovani zony,
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6.

7.

ve spolupréaci se spravcem zony placeného stani poskytuje poradenstvi v otazkach
tykajicich se zony,

spolupracuje s méstskou policii HMP pfi predavéani dat potiebnych k zajisténi dozoru
zony placeného stani,

vytizuje podnéty tykajici se problematiky dopravy v klidu — zo6n placeného stani.

VI. V oddéleni pirestupkové (3196)

1.

v

projednava piestupky podle ustanoveni § 16 zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za ijmu zpisobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich
zékond, v platném znéni,

projednava spravni delikty pravnickych osob a fyzickych osob podnikajicich
podle ustanoveni § 16a zékona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Gjmu
zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zékoni, v platném
znéni,

. projednava spravni delikty spachané poruSenim dopravni znacky €. IP 12 a IP 13

(vyhlaska ¢. 294/2015 Sb.) vyhradné v souvislosti s narusenim rezimu parkovani
v zoénéch placeného stani ziizenych na tzemi ptislusné méstské Casti, vyjma piestupkii
spachanych s vozidly, u nichZ nebyl zjistén z informac¢niho systému vedeného podle
zvlastniho ptedpisu (§ 4 zakona ¢. 56/2001 Sb.) provozovatel vozidla na zaklade
ustanoveni § 125e odst.4 zakona €. 361/2000 Sb., o silni¢nim provozu v platném znéni,

projednava piestupky podle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich,
ve znéni pozdéjsich predpist.
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Odbor informatiky 3110
(01 UMC)

Odbor vytvari a komplexné zajiStuje podminky vyuZiti automatizované informacni
podpory pro potiebu vykonu c¢innosti Méstské Casti a jejich organi v samostatné
i pfenesené puisobnosti a informacnich vazeb na okoli, zejména spravni urady (organy
statni spravy) a Magistrat.

Spravce rozpoctovych prostredki

Kapitola 09 — vnitini sprava — vypocetni technika a programové vybaveni.

Pracovni napln odboru:

I. na useku administrativné organizaénich ¢innosti:

I1.

l.
2.
3.

vykonéava administrativni prace a organiza¢ni sluzby pro vedouciho odboru,

zajist'uje materiadlné-technické zabezpeceni zaméestnancti odboru,

vede pribézné spravu inventafe dle seznaml dlouhodobého nehmotného,drobného
dlouhodobého hmotného a dlouhodobého hmotného majetku (DNM, DDHM a DHM)
odboru, provadi a odpovidd za rofni a neperiodické inventarizace v prostorech
uzivanych odborem,

zajiStuje spisovou sluzbu a dalsi tkoly odboru dle ,,Spisového a skartacniho fadu
Utadu“ v platném znéni,

vypracovava na zdkladé pozadavkll ekonomického odboru rozbory hospodateni
Odboru,

zpracovava konecnou verzi materidlll k projednani Radou a Zastupitelstvem,

v ramci odboru vede evidenci vydajt z fondu na pohosténi a jejich Cerpani, kontroluje
vécnou spravnost dokladi o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

sleduje usneseni volenych organti obce (ZHMP a RHMP) uvedené na extranetovych
strankdch HMP, zajiStuje prenos ukolt a informaci vazicich se k ¢innosti odboru
a ukolt zde stanovenych dle pfisluSnosti na cleny Rady, pfipadné¢ 1 vybory
Zastupitelstva a komise Rady.

na useku provozu ICT

1.

2.

definuje povinnosti a stanovuje metodiku prace UMC, které jsou na n&j kladeny jako na
Spravce informacnich systému vetejné spravy. (ISVS),

definuje povinnosti, stanovuje metodiku a technicky zajistuje plnéni povinnosti UMC
z hlediska zabezpe€eni pozadavki kybernetické bezpecnosti a nakladani s informacemi.
(ISMS),

spolupracuje na tvorb¢ internich smérnic, predpisii a metodickych pokynt, z hlediska
jejich vztahu a souladu s ISVS a s ISMS,

zodpovidd za provozuschopnost a spravnost funkci technickych, systémovych
a aplikaénich IT néstroji  provozovanych UMC. (nezodpovidd za spravnost
a kompletnost témito systémy spravovanych dat — tato odpovédnost je na strané
jednotlivych gesénich odbortt UMC),

stanovuje metodiku obsluhy, provozni evidence a zajiStuje servisni zabezpeeni
kamerovych systémil, EZS a systémt EKV provozovanych UMC,

zabezpeCuje sluzby operativni technické podpory, vcetné problematiky oprav
a reklamaci,

91



S

v sou¢innosti s OPS pfipravuje materidly pro vybérova ftizeni souvisejici s ICT,
vyjadfuje se k navrhlim smluv a zajistuje odborna stanoviska pii vybéru zhotoviteli
takto sjednavanych dodéavek a sluzeb,

v soucinnosti s OKS eviduje prostfedky vypocetni techniky a zajist'uje jejich obnovu,
v soucinnosti s OKT =zajistuje technické prostiedky umoziujici fadné nakladéni
s dokumenty z hlediska zabezpe€eni pozadavku prislusné legislativy.

II1. na useku rozvoje ICT

1.

zpracovava, navrhuje a aktualizuje plan rozvoje UMC v oblasti rozvoje IT v souladu
s aktudlnimi trendy rozvoje ICT a s pozadavky MHMP. Na zakladé tohoto planu
pripravuje navrhy rozpoctu pro oblast informacnich systém1,

spolupracuje na aktualizaci internich smérnic, piedpisi a metodickych pokynt
z hlediska dopadu realizace jednotlivych rozvojovych projekti,

v soucinnosti s OPS pfipravuje materidly pro vybérova fizeni na dodavatelska feseni
jednotlivych rozvojovych projektt ICT,

vyjadfuje se k ndvrhlim smluv a zajistuje odborna stanoviska pii vybéru zhotoviteli
takto sjednavanych dodéavek a sluzeb,

fidi proces realizace jednotlivych projektt a koordinuje soucinnost s ostatnimi odbory
a oddélenimi UMC.
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Cl. 15.

Utvar interniho auditu a kontroly Mé&stské &4sti Praha 8 (2001
(UIAK MC)

V ramci organizaéni struktury Ufadu ma postaveni funkéné nezavislé organizaéni jednotky,

ktera je pfimo podfizena starostovi.

1. vykonéava administrativni prace odboru,

2. zajistuje materidlné-technické zabezpefeni zaméstnancti odboru,

3. vede pribézné¢ spravu inventdfe dle seznaml dlouhodobého nehmotného, drobného
dlouhodobého hmotného majetku a dlouhodobého hmotného majetku odboru, provadi
a odpovida za ro¢ni a neperiodické inventarizace v prostorech uzivanych odborem,

4. vede prehled dochézky a osobni agendy zaméstnanct odboru,

5. zajidtuje spisovou sluzbu a dalsi ikoly odboru dle ,,Spisového a skartaéniho fadu Utadu®,
v platném znéni,

6. vramci odboru vede evidenci vydaji z fondu na pohosténi a jejich Cerpéni, kontroluje
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a provadi jejich vyuctovani,

7. sestavuje rocni a sttednédobé plany internich auditt a kontrol, které predklada starostovi ke
schvaleni,

8. vramci finan¢nich auditii, auditd systému a auditii vykonu na zaklad¢ povéteni starosty
nezavisle a objektivné prfezkoumava a vyhodnocuje finan¢ni a majetkové operace a vnitini
kontrolni systém, jeho dostateCnou ucinnost a schopnost reagovat v€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek v ¢innosti méstské casti,

9. zinternich auditl zpracovava navrhy zprav, které projednava s osobami, u kterych byl audit
vykonan a spolu s jejich stanovisky piedklada zpravy o vysledcich internich audita
starostovi,

10. provadi néslednou vetejnospravni kontrolu ptispévkovych organizaci, jejichZ je méstska
¢ast Praha 8 zfizovatelem, provadi kontrolu funkcénosti vnitiniho kontrolniho systému
téchto organizaci, jejich hospodaieni, ucelnost a hospodarnost vynakladanych finan¢nich
prostiedkti, dodrzovani evidence movitého a nemovitého majetku,

11. z provedenych vefejnospravnich kontrol zpracovava protokoly, které piedava starostovi,

12. provadi néasledné vefejnospravni kontroly pifijemcti vetejné financni podpory fyzickych
a pravnickych osob, kterym MC Praha 8 poskytla ii¢elové dotace, pisemné vyzyva piijemce
dotaci k provedeni opatfeni k napravé a nelze-li vyzvat k provedeni opatieni k napravé,
vyzyva k vraceni dotace, popt. preddva ekonomickému odboru, aby ulozil odvod za
porusSeni rozpoctové kazné,

13. z provedenych vetejnospravnich kontrol dotaci zpracovava zpravy pro starostu a souhrnnou
zpravu pro RMC,

14. zpracovava a predava starostovi souhrnnou ro¢ni zpravu o vysledcich internich auditd
s ndvrhy na piijeti pfipadnych opatieni,

15. zpracovava informaci o vysledcich kontrol podle kontrolniho fadu urcenou ke zvetejnéni
na internetovych strankach méstské ¢asti,

16. zpracovava, s vyuzitim podkladi poskytnutych odbory Utadu, souhrnnou roéni zpravu
o vysledcich finan¢nich kontrol za méstskou ¢ast a za vSechny ptispévkové organizace
ziizené MC, kterou schvaluje starosta a prostfednictvim Magistratu hl. m. Prahy se piedava
na Ministerstvo financi,

17. poskytuje odborim Ufadu méstské ¢asti i piispévkovym organizacim, zfizenym méstskou
¢asti Praha 8, metodickou a konzulta¢ni Cinnost pfi implementaci zdkona o finan¢ni
kontrole a provadéci vyhlasky k tomuto zékonu do vnittnich predpist.
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Cl. 16.

Zvl1astni organizacni jednotky — sekretariaty mistostarostii, clenli rady

a Clenli Zastupitelstva

Sekretariaty mistostarosttli, lenii rady a ¢lenii Zastupitelstva jsou v souladu s ust. § 81 odst. 4,
ve spojeni s ust. § 103 zdkona o hl. mésté¢ Praze samostatnymi ,,zvlaStnimi organizacnimi
jednotkami®, fizenymi v roviné vécné piisluSnymi Cleny Zastupitelstva, v roviné personalni
podléhajicimi pfimo tajemnikovi Utadu. Sekretariaty plni zejména nasledujici ikoly:

1.

vykonévaji sekretaiské a administrativni prace a organizacni sluzby,

zajistuji spisovou sluzbu a daldi ukoly dle, Spisového a skartaéniho fadu Utadu",
v platném znéni,

sleduji terminy vyftizeni doSlych dopisti a predavaji odboru kancelai starosty navrhy
odpovédi na tyto dopisy,

sleduji realizaci planu prace Rady a ramcového planu Cinnosti Zastupitelstva ve své
pusobnosti,

vedou evidenci kol a jejich plnéni,

organizuji a zajiStuji jednani a pfijimani hosti a podle jejich pokynt zajistuji piipravu
podkladu pro tato jednani,

v ramci sekretariatu vedou evidenci vydajii z fondu na pohosténi a jejich cerpani, kontroluji
veécnou spravnost dokladt o jejich Cerpani a pravidelné provadeéji jejich vyuctovani.

CL 17.
Zv1astni organy Méstske Casti
Zvlastnimi organy Méstské ¢asti podle zdkona o hl. mésté Praze jsou, v souladu s jeho ust.

§ 4 odst. 1 a § 122 odst. 7, tyto zvlastni organy:

a) Povodnova komise Méstské ¢asti Praha 8 (2004) — podle ust. § 77 odst. 3 pism. b)
a § 79 zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakoni (vodni zékon),
ve znéni pozd¢jSich predpisti, ve spojeni s ust. § 4 odst. 1 Statutu hl. m. Prahy,

b) Komise M¢stské Casti Praha 8 pro socialné-pravni ochranu déti (2005) — podle
zékona ¢.359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsSich
ptedpisi, ve spojeni s ust. § 4 odst. 1 Statutu hl. m. Prahy.

Postaveni, ptisobnost a pracovni naplné téchto orgdnt stanovi dle zvlastnich pravnich
ptredpisii a smérnic ministerstev a jinych ustfednich spravnich ufadt Starosta, ktery je také
podle ust. §80, ve spojeni s § 97 odst. 1 a § 100 odst. 1, zdkona o hl. mésté Praze ztizuje
a kontroluje.

Povodnova komise M¢éstské Casti Praha 8 je podfizena ve vécech vykonu pienesené
plsobnosti ptislusnym organtim hl. mésta Prahy, popf. pfisluSnému tstfednimu spravnimu
ufadu.

Cl. 18.

Odbory jsou povinny v rozsahu své pisobnosti vzajemné si poskytovat informace o tikolech,
které plni, vydavat stanoviska a podklady potifebné pro ostatni odbory a projednavat s nimi
zélezitosti, tykajici se tikolu spadajicich do jejich kompetence.
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Cl. 19.

V piipadé nutné koordinace ¢innosti nebo stanovisek jednotlivych odborti je koordinatorem
tajemnik nebo jim povéfeny zaméstnanec. Pro koordinaci feSeni problematiky, kterd patii
do piisobnosti n¢kolika odborti, miize tajemnik povéfit jeden odbor funkei gestora, ktery bude
odpovédny za komplexni piipravu a zpracovani materialu.

Cl. 20.

Spory vzniklé mezi odbory pii zabezpeCovani pracovnich ukoll fesi tajemnik nebo jim
povéfeny zaméstnanec.

Cl. 21.
Oznacovanti listin

1. VSechny pisemnosti vyhotovené orgdny Méstské casti se v zdhlavi oznacuji:
,»VIéstska ¢ast Praha 8".
Dale se v zéhlavi uvede oznaceni organu, ktery pisemnost vyhotovil, a to slovy:
wZastupitelstvo méstské ¢asti*
nebo
,Rada méstské casti“
nebo
Hotarosta meéstské casti“
nebo
,,Uiad méstské &4sti®
s pfesnym oznac¢enim odboru
nebo
»Zv1astni organ méstské casti*
s pfesnym oznacenim druhu (nazvu) zvlastniho organu.

2. Vsechna rozhodnuti vydana v samostatné piisobnosti Méstské ¢asti vyhotovena organy
Me¢stské Casti se opatii kulatym razitkem s oznacenim (po obvodu)
»Meéstska ¢ast Praha 8¢
se znakem Méstské ¢asti (uprostied).

3. Vsechna rozhodnuti vydana v prenesené pusobnosti Méstské ¢asti vyhotovena organy
Meéstské Casti se opatii kulatym razitkem s oznacenim (po obvodu)
»Véstska ¢ast Praha 8%
s malym statnim znakem (uprostied).

K otisténi razitek nesmi byt pouZita ¢erna barva.

Cl. 22.
Spisova sluzba

Spisova sluzba Utadu se fidi zdkonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zmén¢ nekterych zékoni, a provadéci vyhlaSkou MV €. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, a déle ,,Spisovym a skartaénim fadem Utadu®, v platném znéni. Prace
s utajovanymi informacemi se fidi zdkonem ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci
a o bezpeCnostni zpusobilosti, ve spojeni s provadécimi predpisy (t.C. nafizenim vlady
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&. 522/2005 Sb. a vyhlaskami NBU ¢. 523/2005 Sb. az &. 529/2005 Sb.) a s dosud platnou &asti
zékona ¢. 148/1998 Sb., o ochran¢ utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zdkond,
ve znéni pozdéjsich piedpist, a dalSimi zvlastnimi pravnimi ptedpisy (viz téz ,,Odbor kancelat

tajemnika®).

Cl. 23.
Vztahy Ufadu k odborovym organizacim

Vztahy Ufadu, resp. Mé&stské Gasti, jako zaméstnavatele, a piislusného odborového organu,
tj. vyboru zakladni organizace piislusného odborového svazu (téz ,,zavodni vybor"), jsou
podrobné upraveny ve zvlastnich pracovnépravnich ptedpisech, platném ,,Pracovnim fadu®
Utadu a v kolektivni smlouvé.

Cl. 24.

ZavéreCna ustanoveni

1. Nedilnou soucasti tohoto organiza¢niho fadu jsou pracovni naplné jednotlivych oddéleni
odbortl a popisy prace zaméstnanci Méstské Casti zarazenych do Utadu.

2. Pokud je v textu zminéna funkce v muzském rodé¢, plati uvedena ustanoveni i pro zenskou
podobu nazvu.

3. Odkazy na zakony, vyhlasky a dalsi predpisy, které¢ jsou uvedené¢ formou podcarové
poznamky, jdou integralni soucasti tohoto ptfedpisu. Organizac¢ni fad bude upravovan
a dopliiovén v souladu s probihajicimi legislativnimi zménami formou pisemnych dopliki
a zmen.

4. Zmény a doplnéni organizac¢niho tadu schvaluje na navrh tajemnika Rada.
5. Tento Organiza¢ni fad Ufadu nabyl u¢innosti 1. dubna 2019. Stejnym dnem pozbyl
platnosti ,,Organiza¢ni fad Ufadu méstské ¢asti Praha 8%, schvaleny usnesenim Rady

méstské ¢asti Praha 8 ¢. Usn RMC 0569/2016 ze dne 27. zaii 2016, ve znéni pozdéjSich
zmén a doplikd, a to v celém rozsahu.
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Ptiloha ¢. 1 Organiza¢niho fadu
Uradu méstské ¢asti Praha 8

Rada M¢stské casti Praha 8 (dale téz jen ,,Rada‘)

povétuje

vedouciho odboru spravy majetku(3040) Utadu Méstské Gasti Praha 8
rozhodovat a ¢init ukony v téchto zaleZitostech patficich do samostatné ptisobnosti Méstské
¢asti Praha 8,

10.

11.

12.

13.

14.

s uéinnosti od 1. dubna 2019

uzavirat smlouvy o uzivani pozemkul, objektd a véci movitych svéfenych Statutem
hl. m. Prahy do spravy M¢stské ¢asti Praha 8 a smlouvy o uzivéani byt, prostort slouzicich
k podnikani a jinych prostorti v téchto objektech (ndjem, pacht, apod.),

realizovat na zakladé Radou schvalenych ,,Zasad* veskeré tikony v souvislosti s nagjmem
(pachtem) nemovitosti a prostort a dalsi prodluzovani ndjmt nemovitosti, bytti a jinych
prostoril v obecnich objektech svéfenych Statutem hl. m. Prahy do spravy M¢éstské ¢asti
Praha 8, v¢etné vybérovych fizeni na prondjem byti a dalSich prostor a nemovitosti,
davat pisemny souhlas spravnim firmém pro spravu obecniho majetku svétené¢ho do spravy
M¢stské casti Praha 8 (déle jen ,,spravni firma®) k uzavieni ndjemni smlouvy o najmu
obecniho bytu, prostoru slouzicimu k podnikani, jinému prostoru, nemovitosti nebo
pozemku, s uréenym ndjemcem,

realizovat rozhodnuti o zvySeni najemného v najemnich smlouvach o najmu obecniho bytu
a stanovovat vysi trzniho, resp. smluvniho ndjemného ve smlouvach o najmu prostoru
slouzicimu k podnikani, jinému prostoru, nemovitosti a pozemku,

realizovat slevy z njjemného a thrad za plnéni (sluzby) poskytnuté v odivodnénych
piipadech ngjemctim obecniho bytu, prostoru slouzicimu k podnikani, jinému prostoru,
nemovitosti nebo pozemku,

uzavirat dohody o skonceni najmu obecniho bytu, prostoru slouzicimu k podnikani, jinému
prostoru, nemovitosti nebo pozemku,

uzavirat smlouvy o vyptjcce a na zaklad¢ rozhodnuti Rady méstské Casti Praha 8 nebo
Zastupitelstva méestské casti Praha 8 uzavirat smlouvy o vécnych bfemenech,

uznavat pifechod ndjmu zadatelim, kteti splnili podminky stanovené pro piechod najmu
v NOZ,

zamitat zadosti o pfechod ndjmu zadateltim, ktefi nesplnili podminky stanovené pro
pfechod nagjmu v NOZ, a vyzyvat tyto zadatele k vyklizeni obecniho bytu,

davat najemciim pisemné vyzvy pred dorucenim vypovédi z najmu k odstranéni zavadného
chovani, pfip. protipravnimu stavu,

davat vypovédi z najmu obecniho bytu, prostoru slouzicimu k podnikani, jinému prostoru,
nemovitosti nebo pozemku, a rozhodovat o zpétvzeti téchto vypovédi, na zaklade¢
rozhodnuti Rady M¢stské ¢asti Praha 8§,

rozhodovat o podani Zzalob na vymahani pohleddvek Méstské casti Praha 8,
vcetné prislusenstvi, v souvislosti s prondgjmem bytd, jinych prostor, nemovitosti nebo
pozemkd,

rozhodovat o podani zalob v souvislosti s vypovédi z ndjmu obecniho bytu a jinych
prostort, davat v téchto vécech pokyny pravnim zéastupcim Mé¢stské casti Praha 8
a spravnim firmam,

rozhodovat o podéani zalob na vyklizeni obecniho bytu, prostoru slouziciho k podnikani,
jiného prostoru, nemovitosti nebo pozemku, davat v téchto vécech pokyny pravnim
zastupcim Méstské ¢asti Praha 8 a spravnim firmam,

97



15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.
33.
34.
35.

36.
37.

38.

39.

40.

41.

rozhodovat ve spolupraci s ptisluSnou komisi Rady Méstské ¢asti Praha 8 v odivodnénych
ptipadech, Ze nebude podana Zaloba nebo exekué¢ni navrh na vyklizeni obecniho bytu nebo
jiného prostoru ¢i pozemku nebo objektu,

rozhodovat o podéani fadnych a mimofadnych opravnych prostfedk do rozhodnuti soudi
¢1 jinych orgdnt a ustavnich stiznosti ve vécech tykajicich se obecniho majetku svéfeného
do spravy Méstské casti Praha 8, spadajicich do kompetence odboru,

vydavat a odmitat souhlas pronajimatele s vyménou obecniho bytu na zéklad¢é rozhodnuti
Rady Méstské casti Praha 8§,

davat v piisobnosti odboru pokyny pravnim zastupcim Méstské Casti Praha 8 k prevzeti
zastupovani Méstské ¢asti Praha 8 ve vécech podanych Zalob proti ni,

rozhodovat v ptisobnosti odboru ve vécech narokti uplatnénych vii¢i Méstské Casti Praha 8,
vcetné jejich uznavani ¢i neuznavani,

¢init ozndmeni o podezieni ze spachani trestného Cinu policejnim organtim a organiim
¢innym v trestnim fizeni, a to ve vSech vécech spadajicich do kompetence odboru,

davat souhlas pronajimatele najemci ke sjednani podndjmu prostoru nebo jeho Casti
(v ptipadé pronajmu obecniho bytu, pokud v byté¢ ndjemce sdim nebydli) ve prospéch tieti
osoby,

davat souhlas k umisténi sidla spole¢nosti v obecnim byt¢,

vydavat souhlas k uzivani obecniho bytu k jinym uceltim nez k bydleni,

navrhovat a po schvaleni Radou realizovat slu¢ovani obecnich bytt,

rozhodovat ve vécech stavebnich uprav prostort (u obecnich bytl 1 popi. souvisejicich
spole¢nych prostorti nemovitosti), véetné ptipadné zmény uzivani a kolaudace,

vytizovat soudni, notafské a exekucni dotazy ve vécech obecniho domovniho a bytového
fondu,

rozhodovat o likvidaci véci povinnych osob, uskladnénych ve skladu po provedeném
vykonu rozhodnuti vyklizenim prostoru a rozhodovat o vyklizeni prostoru a ptipadné
likvidaci véci na nédklady Méstské Casti Praha 8 i v jinych odtivodnénych piipadech,
rozhodovat o vyklizeni bytu v pfipad¢, kdy ndjemce zemie a najemctiv dédic neni znam
ani do Sesti mésicli ode dne najemcovy smrti,

rozhodovat v plisobnosti odboru o uplatnéni ndhrad Skod a vydani bezdivodného
obohaceni,

uzavirat v pasobnosti odboru s dluzniky dohody o splatkéch,

uzavirat v piisobnosti odboru dohody o uznani dluhu, o prevzeti dluhu a o pfistoupeni
k dluhu,

¢init v ptisobnosti odboru vzdjemné zapocteni pohledavek a uzavirat dohody o zapocteni
pohledavek,

uzavirat v pusobnosti odboru dohody o narovnani,

¢init v plisobnosti odboru odpisy nepatrnych pohledavek do vyse 10 000,- K¢,

¢init v pisobnosti odboru odpisy pohledavek do vyse 20 000,- K&, v ptipadé pohledavek
tykajicich se privatizovanych objektu,

¢init v ptisobnosti odboru odpisy nedobytnych pohledavek do vyse 100 000,- K¢,

vzdavat se v plisobnosti odboru prava a promijet piislusenstvi pohledavek — poplatky
z prodleni, uroky z prodleni a smluvni pokuty — do 100 000,- K¢&, za jednu pohledavku,
rozhodovat v pisobnosti odboru o tom, Ze pfisluSenstvi pohleddvky nebude na dluznikovi
uplatnéno,

rozhodovat ve vSech vécech tykajicich se domovniho fondu, ve kterych spravni firmy
potiebuji dle mandatnich smluv a ,,Provozniho fadu* rozhodnuti mandanta,

déavat v pasobnosti odboru souhlas s vyméahanim povinnosti ulozenych rozhodnutim soudu
nebo jinych organd, véetné vykont ptisluSnych rozhodnuti (exekuci), a to prostiednictvim
soudt a soukromych exekutort,

rozhodovat v ptisobnosti odboru o uzavieni smlouvy o provadéni exekuci na penézita
a nepenézita plnéni mezi Méstskou ¢asti Praha 8 a soukromymi exekutory,
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42.

43.
44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53

56.

podepisovat v pusobnosti odboru exekutorské zapisy, resp. pokracovéani v exekutorskych
zapisech sepsanych s najemci a dluzniky Méstské ¢asti Praha 8,

udélovat pisemny souhlas s pfijetim osoby jiné nez blizké za ¢lena najemcovy domdacnosti,
rozhodovat o poskytnuti pfispévku na ndklady za ptipojeni bytu k elektrizacni soustavé
najemcum bytd v obecnich domech svéienych do spravy Méstské ¢asti Praha 8,

udélovat v plisobnosti odboru plnou moc spravnim firmadm k jednanim se vSemi
organizacemi dodavajicimi do jimi spravovanych objektt elektrickou energii, plyn, pitnou
vodu z vetejného vodovodu (véetné odvodu odpadnich vod vetejnou kanalizaci), paliva
vSeho druhu a teplonosnych médii,

rozhodovat a davat pokyny spravnim firmam a pravnim zastupcim Méstské casti Praha 8
k podani zalob ve vSech vécech tykajicich se spravy a udrzby domovniho a bytového fondu
svéteného z majetku obce do spravy Meéstské ¢asti Praha 8 Statutem hl. m. Prahy,
rozhodovat o poskytnuti ptfispévku na st€¢hovani najemctim byti v obecnich domech
svéfenych do spravy Meéstské casti Praha 8, kterym byly poskytnuty nahradni byty
v obecnich domech svéfenych do spravy Méstské Casti Praha 8,

rozhodovat o pojisténi obecniho majetku svéreného Méstské Casti Praha 8 a o likvidaci
pojistnych udalosti,

zastupovat v puisobnosti odboru M¢stskou ¢ast Praha 8 v jednanich u vSech spravnich
ufadil (organt statni spravy), izemni samospravy a dalSich organii a obchodnich korporaci
ve veécech tykajicich se obecniho majetku svéfeného do spravy Meéstské Casti Praha §,
udélovat v piisobnosti odboru plnou moc spravnim firmam k jednéni u vSech spravnich
organll (organl statni spravy), uzemni samospravy a dalSich organti a obchodnich
korporaci ve vécech tykajicich se obecniho majetku svéfeného do spravy Méstské Casti
Praha 8,

rozhodovat ve vécech vyuctovani piijmi a vydaji predkladanych spoluvlastniky
nemovitosti pii spoluvlastnictvi Méstské casti Praha 8 a dalSich subjektd,
vcetné odsouhlaseni tohoto vyactovani,

uplatiiovat v ptsobnosti odboru reklamace dila u dodavatell praci a sluzeb,

. zajistovat v piisobnosti odboru vypracovani znaleckych posudki,
54.
55.

rozhodovat ve vSech vécech v oblasti ndrodni spravy,

rozhodovat o zvySovani najemného o dohodnutou inflaci u pronajatych prostort
a nemovitosti, v€etné pachtu,

udélovat pokyny spravnim firmam a pravnim zastupcim k realizaci vSech svych
pravomoci.
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